
Unidad de adscripción: Rectoría

Unidad administrativa: Dirección de Planeación y Evaluación 214100

Unidad responsable: 214100 Dirección de Planeación y Evaluación 

Clasificación 

archivística

Sección/serie Apertura Cierre A L F/C AT AC TA

1 2D.1 1 1 48 Programación académica /solicitud de horas 2025 2025 X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

2 3D.2 1 1 14
Programas de estudio de posgrado /planes, cuotas de

infraestructura
2025 2025 X 4 1 5 Público

Dirección /Área 

Administrativa

3 1A.2 1 1 2
Expedientes de sesiones de órganos de gobierno/ Colegio

Universitario, sesiones y acuerdos
2025 2025 X X 4 1 5 Público

Dirección /Área 

Administrativa

4 1A.3 1 1 13
Sesiones y acuerdos de la Comisión Institucional de

Planeación de la Oferta Educativa (CIPOE)
2025 2025 X X 4 1 5 Público

Dirección /Área 

Administrativa

5 1A.3 2 1 2 Comité Institucional de Racionalización del Gasto 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

6 1A.3 3 1 50
Comisión Estatal para la Planeación de la Educación Superior 

(COEPES) 
2025 2025 X X 4 1 5 Público

Dirección /Área 

Administrativa

7 1A.3 4 1 1 Comité de Seguimiento y Evaluación 2025 2025 X X 4 1 5 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

8 1A.4 1 1 2 Acuerdos de rectoría 2025 2025 X 4 1 5 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

9 1A.6 1 1 139 Nombramientos Recursos Humanos 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

10 1A.6 2 1 1
Nombramientos de la Titular de la Dirección de Planeación

y Evaluación 
2025 2025 X X 4 1 5 Público

1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

11 2A.2 1 1 3 Proceso de admisión, inscripción y reinscripción  licenciatura 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

12 2A.7 1 1 28 Revalidación, equivalencia y conmutación de estudios 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

13 3A.6 1 1 2 Becas y apoyos a estudiantes 2025 2025 X 4 3 7 Público
Dirección /Área 

Administrativa

3A.6 BECAS Y APOYOS A ESTUDIANTES

1A GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACIÓN ACADÉMICA

1A.2 EXPEDIENTES DE SESIONES DE ÓRGANOSDE GOBIERNO COLEGIADOS

1A.3 EXPEDIENTES DE SESIONES DE COMISIONES COMITÉS Y GRUPOS DE TRABAJO

1A.4 ACUERDOS DE RECTORÍA Y EXPEDIENTES CONSTITUTIVOS

1A.6 NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES

GESTIÓN DE APOYO ACADEMICO

2A.2  PROCESOS DE ADMISIÓN, INSCRIPCIÓN Y REINSCRIPCIÓN

2A.7 REVALIDACIÓN, EQUIVALENCIA Y CONMUTACIÓN DE ESTUDIOS

3A SERVICIOS AL ESTUDIANTE Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL

2D PROGRAMACIÓN EDUCATIVA

2D.1  PROGRAMACIÓN ACADÉMICA

3D. PROGRAMAS EDUCATIVOS

3D.2 PROGRAMAS Y PLANES DE ESTUDIO DE POSGRADO

Vigencia documental
Clasificación de 

la información 

(público, 

confidencial o 

reservado)

Observaciones
Ubicación física/ 

topográfica (archivero/caja)

UNIVERSIDAD DE SONORA
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Consecu

tivo

Núm. 

de 

exp.

Núm. 

Legajo 

del total

Total de 

fojas
Titulo y descripción del expediente/asunto

Período de trámite
Valores 

documentales

2A ADMINISTRACIÓN ESCOLAR

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

1C LEGISLACIÓN 
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Clasificación 

archivística

Sección/serie Apertura Cierre A L F/C AT AC TA

Vigencia documental
Clasificación de 

la información 

(público, 

confidencial o 

reservado)

Observaciones
Ubicación física/ 

topográfica (archivero/caja)
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Núm. 
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Período de trámite
Valores 

documentales

14 1C.1 1 1 28
Normatividad universitaria/Manual de Organización, proceso 

de actualización. 
2025 2025 X X 4 1 5 Público

Dirección /Área 

Administrativa/https://sga.uni

son.mx/wp-

content/uploads/2025/06/Ma

nual-de-Organizacion-

Direccion-de_Planeacion-y-

Evaluacion-2025.pdf

15 3C.1 1 1 184 Plan de Desarrollo Institucional  2025-20230 2025 2025 X X 4 1 5 Público
https://www.unison.mx/instit

ucional/pdi2025-2030.pdf

16 3C.2 1 1 710 Programa operativo anual 2025 2025 2025 X X X 4 4 8 Público
https://planeacion.unison.mx

/pdf/POA2025.pdf

17 3C.3 3 1 72 Presupuesto de ingresos y egresos anual 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/normatividad/presupuest

o_ingresosyegresos2025.pdf

18 3C.3 1 1 195
Manual para la formulación e integración del presupuesto

2026
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/normatividad/manual_pr

esupuestacion_2026.pdf

19 3C.3 2 1 50 Proyecto de presupuesto de ingresos y egresos 2026 2025 2025 X X 4 1 5 Público
1 Carpeta 

electrónica

Subdirección de 

Presupuesto, Planeación y 

Evaluación

20 3C.3 5 1 22 Modificación de presupuesto de ingresos y egresos 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público
1 Carpeta 

electrónica

Subdirección de 

Presupuesto, Planeación y 

Evaluación

21 3C.3 4 1 39 Informes trimestrales (SEC) 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

22 3C.3 6 1 18 Informes/solicitudes Contraloría General 2024 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

23 3C.3 7 1 168 Proyectos de investigación-Programa de apoyo académico 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

24 3C.3 8 1 125 Programa de mantenimiento de unidades académicas 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

25 3C.3 9 1 134 Autorización de Recursos de Fideicomiso de cuotas 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

26 3C.3 10 1 17 Apoyo a Proyectos de producción Artística 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

27 3C.3 11 1 1 Solicitud de Recursos Internas / Externas 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

28 3C.3 12 1 5  Transferencias 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

29 3C.4 1 1 9
Información estadística

2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

30 3C.4 2 1 66 Encuestas de apreciación estudiantil 2025 2025 X X 4 1 5 Público
Dirección /Área 

Administrativa

31 3C.4 3 1 1 Población Estudiantil por Sexo, 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/poblacion_fi.ht

m

32 3C.4 4 1 1 Población Estudiantil, serie histórica semestre 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/poblacion_histo

rica_fi.htm

3C.1 PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

3C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTACIÓN, INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

3C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

3C.3 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS ANUAL

3C.4 INFORMACIÓN ESTADÍSTICA

1C.1 NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA
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archivística

Sección/serie Apertura Cierre A L F/C AT AC TA

Vigencia documental
Clasificación de 

la información 

(público, 

confidencial o 

reservado)
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topográfica (archivero/caja)
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Núm. 

de 
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Núm. 

Legajo 
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Total de 

fojas
Titulo y descripción del expediente/asunto
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documentales

33 3C.4 5 1 1
Tasa rendimiento nivel Licenciatura, semestre 2024-2 y 2025-

1
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/tasa_rendimient

o_fi.html

34 3C.4 6 1 1
Índice de reprobación por materia, nivel Licenciatura,

semestre 2024-2 y 2025-1 
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/indice_reprobac

ionxmat_lic_fi.html

35 3C.4 7 1 1
Promedio de calificaciones por materia por semestre, nivel

Licenciatura, semestre 2024-2 y 2025-1
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/promedio_califx

mat_fi.html

36 3C.4 8 1 1
Porcentaje de alumnos regulares, nivel Licenciatura, semestre

2024-2 y 2025-1
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/porcentaje_alu

mreg_fi.html

37 3C.4 9 1 1
Tasa de retención del primer al segundo año de nivel

Licenciatura, año 2025
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/tasa_retencion_

gen_fi.htm

38 3C.4 10 1 1
Tasa de retención del primer al segundo año escolar global,

por sexo-, año 2025
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/alumnos/tasa_retencion_

global_gen_fi.htm

39 3C.4 11 1 1 Población egresada, nivel licenciatura, semestre 2025-1 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/egresados/licenciatura_fi.

htm

40 3C.4 12 1 1
Tiempo promedio de estudios (TPE), nivel licenciatura, año

2024.
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/egresados/tiempo_estudi

os_fi.htm

41 3C.4 13 1 1
Eficiencia terminal de egreso por cohorte (ETEC), por sexo.

Nivel licenciatura, año 2024.
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/egresados/eficiencia_ter

minal_gen_fi.htm

42 3C.4 14 1 1 Índice de titulación (IT), nivel licenciatura, año 2024. 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/egresados/indice_titulaci

on_licenciatura_fi.htm

43 3C.4 15 1 1

Eficiencia terminal de titulación por cohorte o tasa de

titulación por cohorte (ETTC), por sexo. Nivel licenciatura,

2024

2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/egresados/eficiencia_ter

minal_tit_gen_fi.htm

44 3C.4 16 1 1 Docentes por tipo de contratación según sexo. 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/docentes/tipo_contrataci

on_genero_fi.htm

45 3C.4 17 1 1
Docentes por tipo de contratación según nivel de escolaridad

y sexo, 2025
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/docentes/tipo_contrato_

escolaridad_genero_fi.htm

46 3C.4 18 1 1
Porcentaje de profesores indeterminados con perfil deseable

(PPD), 2024.
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/docentes/porcentaje_pp

d_fi.htm

47 3C.4 19 1 1
Profesores de tiempo completo indeterminado en el SNII,

2024
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/sie/docentes/porcentaje_psn

ii_fi.htm

48 3C.4 20 1 36
Estudio de opinión de la sociedad sobre los resultados de la

Universidad de Sonora 2024
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/estudio_opinion_socied

ad_2024.pdf

49 3C.5 1 1 263 Informe anual de actividades 2024-2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/informes/informe2024-

2025.pdf

50 3C.5 2 1 350 Anexo Estadístico 2024-2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/informes/anexo2024-

2025.pdf

3C.5 INFORMES DE ACTIVIDADES Y MEMORIAS INSTITUCIONALES
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archivística

Sección/serie Apertura Cierre A L F/C AT AC TA
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51 3C.5 3 1 16 Resumen de informe 2024-2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/informes/folleto-resumen-

informe2024-2025.pdf

52 3C.6 1 1 20 Matriz de Indicadores para resultados 2025 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/matrizdeindicadores_20

25.pdf

53 3C.6 2 1 16
Informes de evaluación de los resultados de la Universidad

de Sonora 2024
2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/informe_de_evaluacion_

resultados2024.pdf

54 3C.6 3 1 60 Ficha Técnica de Indicadores Universidad de Sonora 2024 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/Ficha_Tecnica_de_Indic

adores_UNISON_2024.pdf

55 3C.6 4 1 768 Informe de evaluación del POA 2024 2025 2025 X X 4 1 5 Público

https://planeacion.unison.mx

/pdf/informe_de_evaluacion_

poa2024.pdf

56 4C.1 1 1 16 Registro de plazas y plantilla 2025 2025 X X X 4 4 8 Público
Dirección/Área 

Administrativa

57 4C.2 1 1 1 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

58 4C.2 2 1 10 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

59 4C.2 3 1 7 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

60 4C.2 4 1 15 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

61 4C.2 5 1 3 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

62 4C.2 6 1 2 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

63 4C.2 7 1 2 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

64 4C.2 8 1 3 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

65 4C.2 9 1 5 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

66 4C.2 10 1 4 Expediente único de personal (Sector confianza) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

67 4C.2 11 1 1 Expediente único de personal (Sector administrativo) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

68 4C.2 12 1 1 Expediente único de personal (Sector administrativo) 2025 2025 X X X 5 10 15 Confidencial
Dirección /Área 

Administrativa

69 4C.3 1 1 9 Control de asistencia 2025 2025 X X X 4 3 7 Público
Dirección /Área 

Administrativa

70 4C.11 1 1 1 Capacitaciones al personal 2025 2025 X X 4 8 12 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

71 4C.12 1 1 306 Nóminas y pagos al personal 2025 2025 X X X 4 21 25 Público
Dirección /Área 

Administrativa

3C.6 INDICADORES Y EVALUACIÓN DE RESULTADOS

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 REGISTROS DE PLAZAS Y PLANTILLAS DE PERSONAL

4C.2 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.3 CONTROL DE ASISTENCIA

4C.11 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO HUMANO DE PERSONAL

4C.12 NÓMINAS Y PAGOS AL PERSONAL
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72 4C.13 1 1 1 Relaciones laborales sindicales con personal académicos 205 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

73 4C.14 1 1 3
Relaciones laborales sindicales con personal administrativo y

de servicios
2025 2025 X X X 4 8 12 Público

Dirección /Área 

Administrativa

74 4C.15 1 1 10
Relaciones laborales con personal de confianza y contratos

por honorarios
2025 2025 X X X 4 8 12 Público

Dirección /Área 

Administrativa

75 5C.8 1 1 32 Administración SIIA contraloría y tesorería 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

76 5C.9 1 1 24 Fondo revolvente y de caja 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

77 6C.2 1 1 1 Expedientes de adquisición de bienes, materiales y servicios 2025 2025 X 4 4 8 Público
Dirección /Área 

Administrativa

78 6C.4 1 1 2 Control patrimonial / Resguardos 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

79 7C.6 1 1 1 Servicios de seguridad y vigilancia 2025 2025 X X X 4 8 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

80 8C.3 1 1 1
Gestión interna de sistemas informáticos y bases de datos.

(SIISE)
2025 2025 X 4 1 5 Público https://siia.uson.mx/

81 8C.4 1 1 4 Seguridad informática/ Solicitudes de acceso 2025 2025 X 4 3 7 Público
Dirección /Área 

Administrativa

82 8C.7 1 1 1
Soporte técnico, mantenimiento preventivo y correctivo de

equipos de cómputo
2025 2025 X 2 5 7 Público https://siia.uson.mx/

#

83 10C.1 1 1 120 Auditorías internas y externas 2025 2025 X X 4 8 12 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

84 10C.4 1 1 89 Entrega -Recepción 2021-2025 2025 2025 X X 6 6 12 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

85 10C.6 1 1 3 Declaraciones patrimoniales 2025 2025 X X 6 6 12 Público
Dirección /Área 

Administrativa

10C.1 AUDITORIAS INTERNAS Y EXTERNAS

10C.4 ENTREGA-RECEPCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA

10C.6 DECLARACIONES PATRIMONIALES

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C.3 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

7C.6 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

8C.3 GESTIÓN INTERNA DE SISTEMAS INFORMÁTICOS Y BASES DE DATOS

8C.4 SEGURIDAD INFORMÁTICA, IMPLEMENTACIÓN Y MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

8C.7 SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO

10C CONTROL DE AUDITORÍAS

6C.2 EXPEDIENTES DE ADQUISICIÓN DE BIENES, MATERIALES Y SERVICIOS

6C.4 CONTROL PATRIMONIAL

4C.13 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON PERSONAL ACADÉMICO

4C.14 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO

4C.15  RELACIONES LABORALES CON PERSONAL DE CONFIANZA Y CONTRATOS POR HONORARIOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.8 ADMINSTRACIÓN SIIA CONTRALORÍA Y TESORERÍA 

7C SERVICIOS GENERALES

5C.9 FONDO REVOLVENTE Y DE CAJA

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Página 5 de 6

https://siia.uson.mx/
https://siia.uson.mx/
https://siia.uson.mx/


Clasificación 

archivística

Sección/serie Apertura Cierre A L F/C AT AC TA

Vigencia documental
Clasificación de 

la información 

(público, 

confidencial o 

reservado)

Observaciones
Ubicación física/ 

topográfica (archivero/caja)

Consecu

tivo

Núm. 

de 

exp.

Núm. 

Legajo 

del total

Total de 

fojas
Titulo y descripción del expediente/asunto

Período de trámite
Valores 

documentales

86 12C.3 1 1 51 Solicitudes de información 2025 2025 X 4 4 8 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

87 13C.1 1 1 26 Inventario de archivos/Guía documental 2025 2025 X X 4 3 7 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

88 13C.2 1 1 1 Gestión documental 2025 2025 X X 4 3 7 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

89 13C.6 1 1 1 Capacitación, asesorías y supervisión de archivos 2025 2025 X 4 3 7 Público
1 Carpeta 

electrónica

Dirección /Área 

Administrativa

 Lic. Remedios Arely Córdova Navarro

                           Responsable de Archivo de Trámite

y Archivos de Trámite

Hermosillo, Sonora a 30 de abril de 2026.

Validó Vo.bo.

Lic. Hiram Isaak Licona López Lic. Rosalina Núñez Márquez

Lic. Remedios Arely Córdova Navarro Dra. Karla Mercedes López Montes

Responsable de expedientes Directora de Planeación y Evaluación

Elaboró Revisó Autorizó

13C GESTIÓN DOCUMENTAL Y ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

Coordinador de Unidades de Correspondencia Subdirectora de Archivo General Universitario

13C.1  ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

13C.2 GESTIÓN DOCUMENTAL

13C.6 CAPACITACIÓN ACESORÍAS Y SUPERVISIÓN DE ARCHIVOS

El presente inventario consta de 6 páginas y ampara la cantidad de 89 expedientes, 89 legajos y un total de 4,450 fojas del año 2025 contenidos en el archivo de la Dirección de Planeación y Evaluación y sus 

Subdirecciones.
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