GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Bioldgicas y de Salud

Nombre del responsable y cargo: Dra. Maria Olga Quintana Zavala
Coordinadora General de la Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Biolégicas y
de Salud

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Edificio 10K, Col. Centro. Hermosillo Sonora,

México, C.P. 83000. Edificio 10K, planta baja.

Teléfono: (662) 259.2162 y (662) 259.2259
Correo electronico: fi.cbs@unison.mx
Pagina web: https://fi-cbs.unison.mx/

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: Andrea Guadalupe Acuiia Valencia
Jefa de Area: Asistente de Facultad

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Edificio 10K, Col. Centro. Hermosillo Sonora,
México, C.P. 83000. Edificio 10K, planta baja.

Teléfono: (662) 259.2162, extension 4600

Correo electronico: andrea.acuna@unison.mx

Avdhea Gpe. Aaina V. OO0 - @
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Seccion Serie TR Volumen Ublcaglc.m
extremas topografica
Gestion de la Docencia
1D.1 Planeacion, organizacion y desarrollo de 4 expedientes
la docencia
1 expediente
‘s 1D.2 Oferta educativa Oficina de la
1D I())CI:Lacril:acmn y Desarrollo de la | | ) 2025 | F_a_cglta d
1D.3 Proceso y modalidades de titulacidon 1 expediente Edificio 10 K
para licenciatura
1D.4 Proceso de titulacién para posgrados 2 expedientes
Oficina de la
2D Programacion Educativa 2D.1 Programacién académica 2025 14 expedientes Facultad,
Edificio 10 K
. 3D.1 Planes y programas de estudio de 21 expedientes Oficina de la
3D Programas Educativos " . 2025 Facultad,
icenciatura Edificio 10 K

11.1 Planeacién, organizacion y desarrollo de

. la investigacion 3 expedientes Oficina de la
;lr:vzzineaac(;g:ln y Desarrollo de la 2025 Facultad,
9 11.7 Estancias sabaticas y estancias 4 expedientes Edificio 10 K
postdoctorales
2l Financiamiento apoyo a la | 2I.1 Control y seguimiento de financiamiento Oficina de la
investi 6N y apoy inferno y seg 2025 1 expediente Facultad,
investigacio Edificio 10 K
Oficina de la
3E Difusioén y divulgacion 3E.1 Organizacion de eventos académicos, 2025 6 expedientes Facultad,
cientificos, tecnoldgicos, artisticos y culturales e Ao Edificio 10 K
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Oficina de la
4E Servicios a la comunidad 4E.1 Servicio social e internado de pregrado 2025 75 expedientes Facultad,
Edificio 10 K
6E.3 Vinculacion con redes, asociaciones, .
. Y 11 expedientes -
fundaciones, organizaciones Oficina de la
6E Vinculacion gubernamentales, empresas y otros 2025 Facultad,
Edificio 10 K

6E.4 Practicas Profesionales

1 expediente

1A.1 Planeacion, organizacién y desarrollo en
materia de gobernabilidad y administracion
Académica

1A.2 Expedientes de sesiones de 6rganos de
gobierno colegiados

4 expedientes

71 expedientes

1A Gobernabilidad y 1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, 2025 1 expediente O;':'gjtgz la
administracion académica comités y grupos de trabajo Edificio 10,K
1A.5 Elecciones universitarias 11 expedientes
1A.6 Nombramientos y designaciones 11 expedientes
1A.7 Reconocimientos, distinciones, honores 5 expedientes
y premios, otorgados y recibidos
2A.1 Calendario escolar y disposiciones en 1 expediente Oficina de la
2A Administracion escolar THEL ] €0 S E e SEeeley 2025 Facultad,
2A.7 Revalidacion, equivalencia y 1 expediente el Y1
conmutacion de estudios COO5L €D Adealpe. Aowa V.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A.5 Servicios de salud estudiantil 1 expediente Oficina de la
3A Servicios y apoyos al estudiante 2025 Facultad,
3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 7 expedientes Edificio 10 K
5A.1 Mecanlsmo _de ingreso y promocion de 72 expedientes
personal académico
5A Ingreso, promocioén y desarrollo 1 expediente CETELE [
’ s 5A.4 Estimulos al desempefio del personal 2025 Facultad,
de personal académico s
docente Edificio 10 K
5A.6 Apoyos a la formacién docente, | oEErlem
disciplinar y pedagdgica
Gestion Administrativa
2C.1 Asesorias y opiniones juridicas 15 expedientes Oficina de la
2C Asuntos juridicos 2025 Facultad,
2C.7 Asuntos de materia penal 1 expediente Edificio 10 K
3C.2 Programa operativo anual 1 expediente
3C Planeaciéon, programacion, 3C.4 Informacion estadistica Oficina de la
presupuestacion, informaciéon y ' 2025 1 expediente Facultad,
PEE 3C.5 Informes de actividades y memorias : Salinee ol
oo 5 expedientes
institucionales
4C.1 Registros de plazas y plantilla de 1 expediente
personal
14 expedientes -
4C.2 Expediente unico de personal Oficina de la
: Facultad,
4C Recursos Humanos 2025 3 expedientes o
. : Edificio 10Ky
4C.3 Control de asistencias
. 7J
1 expediente
4C.11 Capacitacion continua y desarrollo
humano de personal 15 expedientes
< OO f\ AwirmG"r)ﬂ Acina V.

S
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

4C.14 Relaciones laborales sindicales con
personal administrativo y de servicios

5C Recursos Financieros

6C Recursos materiales y obra
publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y servicios de la
informacién

9C Comunicacion Institucional

5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto de
ingresos y egresos
5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria

5C.7 Administracién de proyectos de fondos
federales y proyectos varios

5C.8 Administracién SIIA contraloria y
tesoreria

6C.3 Almacenamiento, control y distribucion
de insumos y materiales

6C.4 Control patrimonial

6C.5 Proyectos de construccion, ampliacion,
modificacion, mejora de edificios y planta
fisica

7C.12 Mantenimiento, conservacion e

instalacion de bienes inmuebles

8C.3 Gestiodn interna de sistemas informaticos
y bases de datos

8C.7 Soporte técnico, mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de
computo

9C.3 Actos y eventos oficiales, relaciones
publicas, protocolo y logistica

2025

2025

2025

2025

2025

4 expedientes
1 expediente

1 expediente

6 expedientes

3 expedientes

5 expedientes

1 expediente

1 expediente

1 expediente

3 expedientes

4 expedientes

DO . €D

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10Ky
7J

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10Ky
7J

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10 K

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10Ky
7J

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10 K

()

Andrea Goe—Aci
e Cppe- Aa .
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

10C Control de Auditorias

10C.4 Entrega-recepcién de gestion
administrativa

10C.6 Declaraciones patrimoniales

12C.3 Solicitudes de informacion

2025

2025

3 expedientes

1 expediente

1 expediente

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10 K

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10 K

13C Gestion documental y
administracion de archivos

13C.1 Administracion de Archivos

2025

1 expediente

Oficina de la
Facultad,
Edificio 10 K

Elaboro

Autorizo

Valido

Andrea Gpe. Acuna V.

Andrea Guadalupe Acufia Valencia
Responsable de Archivo de Tramite

Coordinadora General de la Facultad
Interdisciplinaria y de Salud

Dra. Maria OI?a Quintana Zavala“®

i

Lic. Rosafina Nufiez Marquez

Titular del Archivo General Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de abril de 2026.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

DIRECCION DE COMUNICACION

Nombre del responsable y cargo:

M.C. Jesus Moreno Durazo
Director de Comunicacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio Principal planta baja, ala sur Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Colonia
Centro, CP. 83000 Hermosillo Sonora.

Teléfono:

662- 259-21-01 ext. 1088

Correo electrénico:

comunicacion@unison.mx

Pagina web:

Direccion de Comunicacion — Universidad de Sonora (unison.mx)

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

L.C.P. Marcia Lourdes Penfa Martinez
Asistente de la Direccion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio principal planta baja, ala sur Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Colonia
Centro, CP. 83000 Hermosillo Sonora.

Teléfono:

662-2592101 ext. 1086

Correo electrénico:

marcia.pena@unison.mx

Paginalde5


mailto:comunicacion@unison.mx
https://direcciondecomunicacion.unison.mx/
mailto:marcia.pena@unison.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

- . Fechas Ubicacion
Seccion Serie extremas Volumen topografica
1E  Planeacion Desarrollo de la 1E.1 Planeacion, organizacion y Edif. Rectoria/
. y desarrollo de la extension, vinculacion y 2025 1 Expediente Universidad de
Extension S
difusion Sonora
3E.1 Organizacion de eventos Edif. Rectoria/
3E Difusioén y Divulgacion académicos, cientificos, tecnoldgicos, 2025 1 Expediente Universidad de
artisticos y culturales Sonora
o : : Edif. Rectoria/
v . ., 3E.4 Comunicaciéon Educativa en radio, . : :
3E Difusién y Divulgacion television y medios electronicos 2025 1 Expediente UnleerS|dad de
onora
Edif. Rectoria/
6E Vinculacion 6E.4 Practicas Profesionales 2025 1 Expediente Universidad de

Sonora

Gestion de Apoyo Académico

Edif. Rectoria/

2A Administracién Escolar 2A.3 Expediente de alumnos 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
3A.1 Induccién y bienvenida a Edif. Rectoria/
3A Servicios y Apoyos al Estudiante - y 2025 1 Expediente Universidad de
estudiantes S
onora
Edif. Rectoria/
3A Servicios y Apoyos al Estudiante 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
Gestion Administrativa
- Edif. Rectoria/
2C Asuntos Juridicos 2C.'2 Ju.'C'OS y asuntos [aborales contra la 2025 1 Expediente Universidad de
Universidad S
onora
3C Planeacion, Programacion, Edif. Rectoria/
Presupuestacion, Informacion y | 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos 2025 1 Expediente Universidad de
Evaluacién anual Sonora
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Edif. Rectoria/

4C Recursos Humanos 4C.3 Control de Asistencias 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
Edif. Rectoria/
4C Recursos Humanos 4C.11 Capacitacion continua y desarrollo 2025 3 Expedientes Universidad de
humano personal Sonora
Edif. Rectoria/
4C Recursos Humanos 4C.12 Néminas y pagos al personal 2025 4 Expedientes Universidad de
Sonora
. Edif. Rectoria/
4C.15 Relaciones laborales con personal : . ;
4C Recursos Humanos de confianza y contratos por honorarios 2025 1 Expediente Unlvseor?]lg;d de
- . , Edif. Rectoria/
5C Recursos Financieros 5C.8 Aqmlnlstracmn SlIA contraloria y 2025 1 Expediente Universidad de
tesoreria
Sonora
Edif. Rectoria/
5C Recursos Financieros 5C.9 Fondo revolvente y de caja 2025 4 Expedientes Universidad de
Sonora
. . 5C.12 Pagos de impuestos, retenciones y : Ed.'f' Rgctorla/
5C Recursos Financieros ' L ’ 2025 1 Expediente Universidad de
reserva de obligaciones laborales S
onora
. . . Edif. Rectoria/
6C Recursos Materiales y Obra Publica 6C3 Alnj’acena.mlento, controly 2025 1 Expediente Universidad de
distribucién de insumos y materiales S
onora
Edif. Rectoria/
6C Recursos Materiales y Obra Publica | 6C.4 Control Patrimonial 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
Edif. Rectoria/
7C Servicios Generales 7C.1 Servicios Basicos 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
Edif. Rectoria/
7C Servicios Generales 7C.5 Servicios de proteccion civil 2025 2 Expedientes Universidad de

Sonora
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Edif. Rectoria/

7C Servicios Generales 7C.7 Servicios de transportacion y fletes 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
Edif. Rectoria/
7C Servicios Generales 7C.8 Control de parque vehicular 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
- 7C.11 Mantenimiento, conservacion e . Ed.'f' Rgctorla/
7C Servicios Generales o . . ’ 2025 1 Expediente Universidad de
instalacion de bienes muebles Sonora
7C Servicios G | 7C.12 Mantenimiento, conservacion e 2025 1 Expedient Ed.'f' Rgé:todng/
erviclos enerales instalacion de bienes inmuebles xpediente nlvseor?]log ©
8C Tecnologias y Servicios de la 8C.4 Seguridad informatica, Edif. Rectoria/
Inf - implementacién y mantenimiento de 2025 1 Expediente Universidad de
nformacién :
infraestructura Sonora
, - - . . . Edif. Rectoria/
8C Tec.n’ologlas y Servicios de la | 8C.5 A.dmlnllstracmn dg portgles:, paginas 2025 1 Expediente Universidad de
Informacion web e identidad electrénica institucional Sonora
9C.1 Publicidad y publicaciones . Edif. Rectoria/
9C Comunicacion Institucional institucionales Y 2025 2 Expedientes Universidad de
y 1 carpeta Sonora
9C .2 Ruedas de prensa, reportajes, 1 Expediente y Edif. Rectoria/
9C Comunicacion Institucional entrevistas y notas de prensa 2025 336 carpetas Universidad de
electronicas Sonora
10
9C Comunicacion Institucional - . Expedientes, 8 Edif. Rectoria/
2§5ﬁc§§tosrgt§\£Fotoysgggﬁlc?’ relaciones 2025 archivos y 508 Universidad de
’ carpetas Sonora
electronicas
9C.4 Campanas Institucionales y redes 1 Expediente y Edif. Rectoria/
9C Comunicacion Institucional sociales 2025 42 carpetas Universidad de
electronicas Sonora
10C.4 Entrega-recepcion de gestion Edif. Rectoria/
10C Control de Auditorias administrativa 2025 1 Expediente Universidad de

Sonora
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Edif. Rectoria/
10C Control de Auditorias 10C.6 Declaraciones Patrimoniales 2025 1 Expediente Universidad de
Sonora
12C Transparencia y Acceso a la Edif. Rectoria/
. - 12C.1 Asuntos del Comité de 2025 1 Expediente Universidad de
informacion L e
transparencia e informacion Sonora
13C Gestion Documental Edif. Rectoria/
- - . Y1 13C.1 Administracion de Archivos 2025 2 Expedientes Universidad de
Administracién de Archivos S
onora
Elaboré Autorizo Valido

™
\\ n“}k}g A
A Y‘-/ -
A Md]

L.C.P. Marcia LeUrdes Pefia Martinez M.C. Jesus Moreno Durazo Lic. Rosdlina Nufiez Marquez
Responsable de Archivo de Tramite Director de Comunicacion Subdirectora del Archivo General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 22 de abril de 2026.

Pagina 5de 5



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Nombre del responsable y cargo:

Dra. Karla Mercedes Lépez Montes
Direccion de Planeacién y Evaluacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Oficinas de la Direccién de Planeacion
Edificio de Rectoria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro.
C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 259 21 13, 259 22 17, extension 8315, 8316
Correo electrénico: planeacion@unison.mx
Pagina web: https://planeacion.unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Remedios Arely Cordova Navarro
Jefe de Seccion: Analista de Planeacién y Evaluacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro.
C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Oficinas de la Direccién de Planeacién y Evaluacion, (area de recepcién y cubiculo
de Jefe de Seccion: Analista de Planeacién y Evaluacion

Teléfono:

6622 592113, Ext. 8315

Correo electronico:

arely.cordova@unison.mx
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Seccion

Serie

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion topografica

Gestion de la Docencia

2D

PROGRAMACION EDUCATIVA

3D. PROGRAMAS EDUCATIVOS

2D.1 Programacion académica
/solicitud de horas

3D.2 Programas de estudio de
posgrado /planes, cuotas de
infraestructura

2025

2025

1 expediente

1 expediente

Direccion /Area
Administrativa

Direccion /Area
Administrativa

*

1A GOBERNABILIDAD Y

ADMINISTRACION ACADEMICA

1A.2 Expedientes de sesiones de
oérganos de gobierno/ Colegio
Universitario, sesiones y acuerdos

1A.3 Expedientes de sesiones de
comisiones comités y grupos de
trabajo

1A.4 Acuerdos de rectoria

1A.6 Nombramientos y designaciones

2A ADMINISTRACION ESCOLAR

3A SERVICIOS AL ESTUDIANTE

Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL

2A.2 Proceso de admisién, inscripcidon
y reinscripcion licenciatura

2A.7 Revalidacion, equivalencia y
conmutacion de estudios

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes.

2025

2025

2025

1 expediente

4
expedientes

1 expediente

1 expediente
1 Carpeta
electrénica

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Direccion /Area
Administrativa

Direccion /Area
Administrativa

Direccion /Area
Administrativa
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1C LEGISLACION

Gestion Administrativa

1C.1 Normatividad universitaria

2025

1 expediente
/ En linea

Direccion /Area
Administrativa /

Pagina web de la Direccion
de Planeacion y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx

3C PLANEACION,
PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION,
INFORMACION Y EVALUACION

3C.1 Plan de Desarrollo Institucional

2025

En linea

Pagina web de la Direccién
de Planeacién y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx

3C.2 Programa operativo anual

2025

En linea

Pagina web de la Direccion
de Planeacién y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx

3C.3 Presupuesto de ingresos y

egresos anual

2025

12
expedientes
(Enlineay 2

Carpetas
electrénicas

Pagina web de la Direccion
de Planeacién y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx
Pagina web de la Direccion
de Planeacién y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx
Subdireccién de
Presupuesto, Planeacion y
Evaluacion

Subdireccién de
Presupuesto, Planeacion y
Evaluacion

Direccion /Area
Administrativa

3C.4 Informacion estadistica

2025

2
expedientes

En linea

Direccion /Area
Administrativa
Direccion /Area
Administrativa

Pagina web de la Direccién
de Planeacién y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx
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3C.5 Informes de actividades y

Pagina web de la Direccion

A En linea de Planeacién y Evaluacién
memorias institucionales 2025 ) : :
https://planeacion.unison.mx
3C.6 Indicadores y evaluacién de 2025 En linea Pagina web de la Direccién
resultados de Planeacion y Evaluacion
https://planeacion.unison.mx
4C RECURSOS HUMANOS 4C.1 Registro de plazas y plantilla 1 expediente
4C.2 Expediente unico de personal 10
(Sector confianza) expedientes
4C.2 Expediente unico de personal 2
(Sector administrativo) expedientes
4C.3 Control de asistencia 1 expediente
4C.11 Capacitaciones al personal 1 expediente
e1le(<::?|’rgr?;[:a Direccion /Area
2025 Administrativa
4C.12 Nominas y pagos al personal 1 expediente
4C.13 Relaciones laborales sindicales 1 expediente
con personal académicos
4C.14 Relaciones laborales sindicales 1 expediente
con personal administrativo y de
servicios
4C.15 Relaciones laborales con 1 expediente
personal de confianza y contratos por
honorarios
5C.8 Administracion SIIA contraloria y 1 expediente ]
5C RECURSOS FINANCIEROS ~ tesoreria 2025 Direccion /Area

5C.9 Fondo revolvente y de caja

1 expediente

Administrativa
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6C RECURSOS MATERIALES Y

6C.2 Expedientes de adquisiciéon de
bienes, materiales y servicios

1 expediente

Direccion /Area

OBRA PUBLICA A Administrativa
6C.4 Control patrimonial / Resguardos 1 expediente
7C SERVICIOS GENERALES 7_C_.6 Se_rvicios de seguridad y 2025 1 expediente Direqc?én /Area
vigilancia Administrativa
8C.3 Gestion interna de sistemas En linea Se encuentra alojado en el
informaticos y bases de datos. (SIISE) SIIA WEB / Finanzas
sC TECNOLOGIAS v servicios 854 egurad ot i | VPR BN
DE LA INFORMACION
8C.7 Soporte técnico, mantenimiento En lineas Se encuentra alojado en el
preventivo y correctivo de equipos de Sistema SADI
computo
10C.1 Auditorias internas y externas 1 expediente = Direccion /Area
1 carpeta | Administrativa
electrénica
10C.4 Entrega -Recepcién 2021-2025 1 expediente = Direccion /Area
10C CONTROL DE AUDITORIAS 2025 1 carpeta Administrativa
electrénica
10C.6 Declaraciones patrimoniales 1 expediente = Direccion /Area
Administrativa
12C TRANSPARENCIA Y 12C.3 Solicitudes de informacién 2025 1 expediente Direqc!én /Area
ACCESO A LA INFORMACION etz ) el SiE e
electronica
13C GESTION DOCUMENTAL Y 13C.1 Inventario de archivos/Guia 1 expediente = Direccién /Area
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ' documental 1 carpeta Administrativa
electronica
13C.2 Gestién documental 2025 1 expediente = Direccion /Area

1 carpeta
electrénica

Administrativa
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13C.6 Capacitacion, asesorias y 1 expediente = Direccion /Area
supervision de archivos 1 carpeta | Administrativa
electrénica
Elaboro Autorizé Valido
(il e, ol Ji)
E 7/
ﬁ @ﬂ/%ég/ _
Lic. RemediosVArer Codrdova Navarro Dra. Karla Mercedes Lopez Montes Subdirectora’del Archivo General
Responsable de Archivo de Tramite Directora de Planeacion y Evaluacién Universitario

El saber de mis hijs.
hara mi grandeza
DIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION

Hermosillo, Sonora; a 30 de abril de 2025.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Exactas y Naturales

Nombre del responsable y cargo: Dr. Juan Pablo Soto Barrera
Coordinador General de la Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Exactas y
Naturales

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Edificio 3K-1. Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Col. Centro

Teléfono: 662-2-59-21-53

Correo electrénico: fi.cen@unison.mx

Pagina web: https://fi-cen.unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: Elia Tanairy Beltran Lépez
Encargada Administrativa

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Edificio 3K-1. Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Col. Centro
Teléfono: 662-2-59-21-53
Correo electrénico: tanairy.beltran@unison.mx

Paginalde4d



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

l. ARCHIVOS DE TRAMITE

3E.1 Organizacion de eventos académicos,

<. . Fechas Ubicacién
Seccion Serie Volumen e
extremas topografica
Gestion de la Docencia
2D PROGRAMACION EDUCATIVA | 2D.1 Programacién académica 2025 2 expedientes FICEN
3D.2 Planes y programas de estudio de 2025 2 expedientes
Posgrado
3D.3 Evaluacion de programas educativos de 2025 2 expedientes
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS licenciatura para reconocimiento de su FICEN
calidad
3D.4 Evaluacion de programas educativos de 2025 1 expediente
osgrado para reconocimiento de su calidad
11.5 Sistema Nacional de Investigadores y 2025 1 expediente
11 PLANEACION Y DESARROLLO | Creadores FICEN
DE LA INVESTIGACION 11.7 Estancias sabaticas y estancias 2025 2 expedientes

Eostdoctorales

3E DIFUSION Y DIVULGACION e o o 2025 1 expediente FICEN
cientificos, tecnolégicos, artisticos y culturales
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD | 4E.1 Servicio social e internado de pregrado 2025 2 expedientes FICEN
5E PRODUCCION Y DESARROLLO | 5E.1 Cooperacion académica y cultural :
EDITORIAL nacional 2025 1 expediente FICEN
6E.1 Cooperacion académica y cultural 2025 2 expedientes
nacional
6E VINCULACION 6E.3 V!ncula0|on con rgdes, asociaciones, 2025 1 expediente FICEN
fundaciones, organizaciones
gubernamentales, empresas y otros
6E.4 Practicas profesionales 2025 1 expediente
1A GOBERNABILIDAD Y ;Qb?elri:gicoiilig‘?gzgse sesiones de érganos de 2025 3 expedientes FICEN
ADMINISTRACION ACADEMICA 1A.6 Nombramientos y designaciones 2025 5 expedientes
3A SERVICIOS Y APOYOS AL 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2025 6 expedientes FICEN
ESTUDIANTE 3A.7 Orientacién Educativa y Psicologica 2025 1 expediente
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

l. ARCHIVOS DE TRAMITE

5A INGRESO, PROMOCION Y gg.;ol\r/]l;c:g;sdrrél%ﬂ?) ingreso y promocion de 2025 7 expedientes
RE%SE'I\QII?CI:-CI;O DE PERSONAL 5A.6 Apoyos a la formacién docente, 2025 1 expediente FICEN
disciplinar y pedagdgica
Gestion Administrativa
3c PLANEACIQN, 2&1;|Presupuesto de ingresos y egresos 2025 1 expediente
PROGRAMACION, 3C.4 Informacion estadistica 2025 1 expediente FICEN
PRESUPUESTACION, 4 3C.5 Informes de actividades y memorias 2025 1 expediente
INFORMACION Y EVALUACION o
institucionales
4C.1 Registros de plazas y plantilla de 2025 1 expediente
personal
4C.2 Expediente unico de personal 2025 6 expedientes
4C.12 Néminas y pagos al personal 2025 1 expediente
4C RECURSOS HUMANOS 4C.13 Relaciones laborales sindicales con 2025 2 expedientes FICEN
personal académico
4C.15 Relaciones laborales con personal de 2025 1 expediente
confianza y contratos por honorarios
5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto de 2025 4 expedientes
5C RECURSOS FINANCIEROS ingresos y egresos FICEN
5C.9 Fondo revolvente y de caja 2025 1 expediente
6C.2 Expedientes de adquisicion de bienes, 2025 1 expediente
6C RECURSOS MATERIALES Y DE | materiales y servicios FICEN
OBRA PUBLICA 6C.4 Control patrimonial 2025 2 expedientes
6C.6 Expediente unico de obra 2025 1 expediente
7C.5 Servicios de proteccion civil 2025 1 expediente
7C.12 Mantenimiento, conservacioén e 2025 1 expediente
7C SERVICIOS GENERALES instalacion de bienes inmuebles FICEN
7C.16 Administracion y control de espacios 2025 2 expedientes
fisicos
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS 8C.5 Administracion de portales, paginas web .
DE LA INFORMACION e identidad electronica institucional 2025 | 1expediente FICEN
9C COMUNICACION 9C.3 Actos y eventos oficiales, relaciones .
INSTITUCIONAL oublicas, protocolo y logistica 2025 1 expediente FICEN
10C CONTROL DE AUDITORIAS 10C.6 Declaraciones patrimoniales 2025 1 expediente FICEN
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

11C.3 Acciones de modernizacion

11C ORGANIZACION Y POLITICAS administrativa 2025 1 expediente
13C GESTION ~DOCUMENTAL Y | 13C.1 Administracion de archivos 2025 2 expedientes FICEN
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS | 13C.2 Gestion documental 2025 1 expediente

Elaboroé

Autorizd

Valido

<anNaivys

p——

fii)

Elia Tanairy Beltran Lépez

Dr. Juan PabE) Soto Barrera

Responsable de Archivo de Tramite Titular de la unidad responsable

Titular del Archivo General Universitario

Lic. Rosdfina Nufiez Marquez

Hermosillo, Sonora; a 14 de abril de 2026.
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