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1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 CODIGO DE REFERENCIA

MX/728/14062022

1.2 TITULO
Fondo Tesoreria General

1.3 FECHA
1958~2004

1.4 NIVEL DE DESCRIPCION
Fondo

1.5 VOLUMEN Y SOPORTE
Tres unidades de instalacion equivalentes a 1.2 metros lineales (343 expedientes)

2. AREA DE CONTEXTO
2.1 NOMBRE DEL PRODUCTOR

Tesoreria General

2.2 HISTORIA INSTITUCIONAL

En el afio de 1992, entr6 en vigor la Ley No. 4 Organica de la Universidad de Sonora, que instituyo la
figura de la Tesoreria General como instancia facultada para el manejo de los recursos financieros de la
institucion con parametros y criterios exclusivamente contables, con funciones y responsabilidades
precisadas en la misma Ley y posteriormente en el Estatuto General de la Universidad de Sonora.
Actualmente, a la Tesoreria General pertenecen las areas de Direccion, Ingresos y Pagaduria, Nominas,
Control patrimonial y Area de Inversiones y Promocion Financiera.

2.3 HISTORIA ARCHIVISTICA
El acervo documental del fondo de Tesoreria General fue transferido del Area de Concentracion al Area
Histdrica del entonces Archivo Histdérico de la Universidad de Sonora, para su integracion, organizacion,
descripcion y resguardo.

2.4 FORMA DE INGRESO
Transferencia secundaria.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA
3.1 ALCANCE Y CONTENIDO

El Fondo contiene informacion relacionada con planeacion y desarrollo de la docencia; programas
educativos; planeacion y desarrollo de la investigacion; financiamiento y apoyo a la investigacion;
planeacion y desarrollo de la extension; extension académica, cientifica y tecnoldgica; difusion y
divulgacion; vinculacion (colaboracién y cooperacion institucional); gobernabilidad y administracién
académica; administracién escolar; servicios y apoyos al estudiante; servicios bibliotecarios; ingreso,
promocién y desarrollo de personal académico; asuntos juridicos; planeacion, programacion,
presupuestacion, informacién y evaluacién; recursos humanos; recursos financieros; recursos materiales
y obra publica; servicios generales; tecnologia y servicios de la informacién; comunicacion institucional;
control de auditorias; organizacion y politicas.

3.2 VALORACION, SELECCION Y ELIMINACION
No aplica.
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3.3 NUEVOS INGRESOS

Se tiene previsto el ingreso de documentos mediante transferencia secundaria toda vez que el Archivo
General Universitario de la Universidad de Sonora se encuentra en proceso de recuperacion de archivos
a nivel institucional, y a través de la convocatoria para donacion de documentos que se encuentra vigente.

3.4 ORGANIZACION
El Fondo se organizé de acuerdo con las funciones de Tesoreria General de la Universidad de Sonora.

Cuadro de Clasificacion

FONDO: TESORERIA GENERAL 1952-2004

GESTION DE LA DOCENCIA (GD)
1D Planeacién y desarrollo de la docencia
1D.3 Proceso y modalidades de titulacion para licenciaturas

3D Programas educativos
3D.2 Planes y programas de estudio de posgrado

GESTION DE LA INVESTIGACION (GI)

1l Planeacion y desarrollo de la investigacion

11.1 Planeacidn, organizacién y desarrollo de la investigacion
11.7 Estancias sabaticas y estancias posdoctorales

21 Financiamiento y apoyo a la investigacion
21.2 Control y seguimiento de financiamiento externo para apoyar a la investigacion

GESTION DE LA EXTENSION (GE)

1E Planeacién y desarrollo de la extension
1E.2 Sistema de informacién cultural

1E.3 Gestién de Patrimonio cultural

2E Extensién académica, cientificay tecnoldgica
2E.1 Educacion continua

3E Difusién y Divulgacion
3E.1 Organizacién de eventos académicos, cientificos, tecnoldgicos, artisticos y culturales
3E.3 Grupos representativos

6E Vinculacién (colaboracién y cooperacién institucional)
6E.3 Vinculacion con redes, asociaciones, fundaciones, organizaciones gubernamentales, empresas y
otros

GESTION DE APOYO ACADEMICO (GAA)

1A Gobernabilidad y Administracion Académica

1A.1 Planeacion, organizacion y desarrollo en materia de administracion académica
1A.2 Expediente de sesiones de 6rganos de gobierno colegiados

1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, comités y grupos de trabajo

1A.6 Nombramientos y designaciones
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2A Administracion escolar
2A.2 Proceso de admision, inscripcion y reinscripcion
2A.8 Escuelas incorporadas

3A Servicios y apoyos al estudiante
3A.4 Apoyo académico a estudiantes en situacion de vulnerabilidad

4A Servicios bibliotecarios
4A.2 Adquisicion de material bibliografico

5A Ingreso, promocién y desarrollo de personal académico

5A.1 Mecanismo de ingreso y promocion de personal académico

5A.2 Becas institucionales de docentes

5A.3 Apoyos para el desarrollo del personal docente

5A.5 Apoyos a docentes a través de la Comision Mixta General de Formacion y Superacion de Personal
Académico

GESTION ADMINISTRATIVA (GA)

2C Asuntos juridicos

2C.1 Asesorias y opiniones juridicas

2C.6 Contratos institucionales

2C.9 Juicios de amparo en materia civil, mercantil, fisica y administrativa

3C Planeacion, programacion, presupuestacion, informacion y evaluacién
3C.3 Presupuestos de ingresos y egresos anual
3C.5 Informes de actividades, y memorias institucionales

4C Recursos humanos

4C.1 Registro de plazas y plantilla de personal

4C.2 Expediente Unico de personal

4C.3 Control de asistencia

4C.4 Seguimiento a licencias, becas y permisos

4C.6 Pensiones y jubilaciones

4C.7 Prestaciones de bienestar social

4C.8 Prestaciones econémicas

4C.9 Prestaciones de salud

4C.12 Néminas y pagos al personal

4C.14 Relaciones laborales Sindicales con personal administrativo y de servicios
4C.15 Relaciones laborales con personal de confianza y contratos por honorarios

5C Recursos financieros

5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto de ingresos y egresos
5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria

5C.4 Empréstitos

5C.8 Administracién SIIA contraloria y tesoreria

5C.9 Fondo revolvente y de caja

5C.10 Registro y control de poélizas de diario e ingreso
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5C.12 Pago de impuestos, retenciones y reserva de obligaciones laborales
5C.13 Estados financieros y dictamenes

6C Recursos materiales y obra publica

6C.2 Expediente de adquisicion de bienes, materiales y servicios

6C.3 Almacenamiento, control y distribucién de insumos y materiales

6C.4 Control patrimonial

6C.5 Proyectos de construccion, ampliacion, modificacion, mejora de edificios y planta fisica
6C.7 Expedientes de bienes inmuebles

7C Servicios generales

7C.1 Servicios béasicos

7C.2 Servicios de telefonia, telefonia celular e internet

7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.7 Servicios de transportacion y fletes

7C.8 Control de parque vehicular

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes inmuebles
7C.14 Servicio de libreria

7C.16 Administracion y control de espacios fisicos

8C Tecnologiay Servicios de la Informacion
8C.3 Gestidn interna de sistemas informéaticos y base de datos

9C Comunicacion institucional
9C.1 Publicidad y publicaciones institucionales

10C Control de auditorias
10C.2 Revisiones especiales de auditoria

11C Organizacién y politicas
11C.1 Programas y proyectos en materia de organizacion y politicas
11C.3 Acciones de modernizacién administrativa

Para la organizacion del fondo se aplicé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad
de Sonora, aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental el 24 de enero de 2023. Los
expedientes se ordenaron cronolégicamente.

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y DE UTILIZACION
4.1 CONDICIONES DE ACCESO

El acceso es publico. Se puede realizar la consulta en sala de lunes a viernes en el horario de 8:30 a 14:30
horas de acuerdo con el calendario escolar universitario. Se requiere llenar un formato de solicitud y
presentar identificacion oficial.

4.2 CONDICIONES DE REPRODUCCION

Los derechos de autor son propiedad de la Universidad de Sonora. Es posible su reproduccion, previa
autorizacion de la responsable del Archivo General Universitario de la Universidad de Sonora. Los costos
de reproduccion son a cargo del solicitante.

4.3 LENGUA/ESCRITURA DE LOS DOCUMENTOS
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4.4 CARACTERISTICAS FISICAS Y REQUISITOS TECNICOS
Soporte: papel

Formatos: carta y oficio

Estado de conservacion: buen estado de conservacion

4.5 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

Cuenta con inventario por series de la Tesoreria General de la Universidad de Sonora 1952-2004, segun
el Cuadro General de Clasificaciébn Archivistica de la Universidad de Sonora, aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Gestibn Documental el 24 de enero de 2023.

5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA
5.1 EXISTENCIAY LOCALIZACION DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES

No aplica.

5.2 EXISTENCIA Y LOCALIZACION DE COPIAS
No aplica.

5.3 UNIDADES DE DESCRIPCION RELACIONADAS
No aplica.

5.4 NOTA DE PUBLICACIONES
No aplica.

6. AREA DE NOTAS
6.1 NOTAS

La organizacion y descripcién del inventario estuvo a cargo de Lic. Carmen Aguirre Durdn, Asistente
Técnico Archivista, bajo la supervision de la Lic. Rosalina Nufiez Marquez, Responsable Operativa del
Archivo Histérico. Para la redaccion de la historia institucional de la Tesoreria General se consult6 el
Manual de Organizacion de Tesoreria General de la Universidad de Sonora, el 04 enero de 2024, ver
enlace https://tesoreria.unison.mx/tesoreria-normatividad/.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
7.1 NOTA DEL ARCHIVISTA

La descripcion de la guia fue realizada por la Lic. Carmen Aguirre Durén, Asistente Técnico Archivista,
bajo la supervision de la Lic. Rosalina Nufiez Marquez, Responsable Operativa del Archivo Histérico, y
revisada por la M.G.D.A.A. Patricia Rios Garcia, Subdirectora del Archivo General Universitario.

7.2 REGLAS O NORMAS
Norma Internacional de Descripcién Archivistica (ISAD-G), Madrid, Ministerio de Educacion Cultura y
Deporte-Subdireccion de los Archivos Estatales, segunda edicion, 2000.

7.3 FECHA DE DESCRIPCION
Primera descripcion de la guia: enero de 2024
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