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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
GESTION DE LA DOCENCIA
1D PLANEACION Y DESARROLLO DE LA DOCENCIA
1D.2 OFERTA EDUCATIVA
Area de
1 1D.2 1 1 5 Promocién de oferta educativa 17/01/2024 | 02/07/2024 X 4 1 5 Publico Secretarfa de
Unidad
1D.3 PROCESO Y MODALIDADES DE TITULACION PARA LICENCIATURAS
; 7 ; Areade |
2 1D i 1 13 [Dipemedoen snel dincos conopoiin® | smaanos | summces | x | « al1]s Publico Secretaria de
ok
TOyecio del curso de muracion 2024-1 En el Amu a %de'_
3 1D.3 2 1 13 area penal del programa educativo de 23/05/2024 | 31/05/2024 x X 4 1 5 Publico Secretaria de
Licenciado en Darecho Lini
Aro4 6
4 1D.3 3 1 8 Diplomado "Lean Six Gigma Green Belt" 27/09/2024 | 2111212024 X X 4 1 5 Publico Secretaria de
Proyecio curso virual de tulacion ael Hr%—
5 1D.3 4 1 5 2023-2 del Depto. de Ciencias 14/10/2024 | 21/110/2024 X b 4 1 5 Pdblico Secretaria de
" . " 'Iﬂlﬂiﬂ_.
2D PROGRAMACION EDUCATIVA
2D.1 PROGRAMACION ACADEMICA
i 7 [ Area de
6 204 1 1 T o e rmcaie G e 04102/2024 | 2710812024 | x af1] s Publico Secretaria de
Unidad
Area de
T 201 2 1 1 Licencia Mtro. Fco. Alan Espinoza Zallas 28/08/2024 | 28/08/2024 x 411 5 Publico Secretaria de
Unidad
2D.2 CURSOS DE VERANO Y ESPECIALES “
Area de
8 2D.2 1 1 z Pago cursos especiales de verano 2024 27/08/2024 | 27/06/2024 X 41 3 ‘g Publico Secretaria de
Unidad
2D.3 CURSOS CO-CURRICULARES Y ACREDITACIONES EXTRACURRICULARES
- Curso-Taller Extracurricular:"Induccion a la Area de
9 2D.3 1 1 1 Vida Universitaria e Introduccion a la Ciencia 26/06/2024 | 26/06/2024 x 4 3 7 Piblico Secretaria de
Basica, 2024" Unidad
: E Area de
Proceso de incripcion de idiomas, deportes y s
10 1 2 talleres libres de artes 2025-1 26/11/2024 | 24/01/2025 Pdblico Secretaria de
Unidad
Area de
Donaciones 02/12/2024 | 25/09/2024 Publico Secretaria de
Unidad




Area de
12 3EA 1 21 Evento conmemorativo del Dia Intemacional 02/07/2024 | 02/08/2024 Publico Secretaria de
de la Mujer y la Nifia en |a Ciencia Unidad
Area de
13 3EA 2 2 Feria de la Salud Unison Campus Navojoa 03/12/2024 | 20/03/2024 Publico Secretaria de
Unidad
14 3EA 3 3 Invitacion al Primer Encuentro Internacional de 041102024 241412024 Publico S Aret::ed
i Inclusién, Diversidad y Derechos Humanos “l-::i da: =
Area de
15 3EA 4 1 Prayecto "Cielos despejados en Sonora" 05/08/2024 | 05/08/2024 Publico Secretaria de
Unidad
_— Area de
16 3E4 5 1 |Conversatorio "Elrol del rabajador socialen | 40000004 | 21/08/2024 Publico Secretaria de
las instituciones’
Unidad
Area de
17 3E1 6 3 X Simposio Naclonal de Biemedicina y Salud 00/02/2024 | 11/08/2024 Publico Secretarfa de
Unidad
18 3EA 7 1 Curso-Taller "Inclusién Educativa: Estrategias 100072024 | 1000872024 Pblico SeAr bz :: s
3 para la Educacién Especial’ cretal
Unidad
. . Area de
XXVl Cologuio Regional sobre cultura, iy
19 3EA 8 1 historia e identidad del sur de Sonora 14/10/2024 | 13/11/2024 Pdblico Seﬁ::;l; de
Area de
20 3E1 ] 1 Proyecto integral de actividades Culturest 15/10/224 16/10/224 Publico Secretaria de
Unidad
Area de
21 3E1 10 5 28/10/2024 | 31/10/2024 Publico Secretaria de
Evento conmemorativo del dia de muertos, Unidad
Area de
22 3EA 1 1 Concurso "1st Spelling Bee Contest" 29/10/2024 | 30/10/2024 Publico Secretaria de
Unidad
23 3E4 12 3 X Enouentro del cuerpos académicas, grupos | 4 1nennag | 22111/2024 Publico Se:::r: 0
3 disciplinares y de investigacion .
Unidad
Area de
24 3EA 13 ) 3er Foro Internacional de Reforma Forense 11/08/2024 | 21/11/2024 Publico Secretaria de
Unidad
Area de
25 3E1 14 2 Conferencia "Construye con éxito tu futuro” 21111/2024 | 25/11/2024 Publico Secretaria de
Unidad
Area de
26 3E.3 1 5 Participacion en eventos culturales 31/10/2024 Publico Secretaria de
Unidad |
Capacitacion de actualizacién y de manejo de Area de
27 3E.3 1 herramientas de consulta para elaboracion de Publico Secretaria de
proyectos impartido por personal de INEGI Unidad
Area de
28 3E4 1 Contratacién de medios de comunicacién 02/07/2024 | 09/09/2024 Publico Secretaria de
Unidad
" Area de
Resumen de informes de trabajo de “hli
20 4E.1 1 2 soordinacidn-de serviclo social 08/09/2024 | 08/09/2024 Pdblico Secretaria de
Unidad
Area de
30 4E1 2 4 Brigadas Juridicas Comunitarias 10/04/2024 | 10/04/2024 Publico Secretaria de
Unidad
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Convenios nacionales

Précticas profesionales del Departamento de
Fisica, Matematicas e Ingenieria

04/12/2024

02/07/2024

02/07/2024

Area de
Secretaria de
Unidad

Précticas profesicnales de la Facultad
interdisciplinaria de Ciencias Economicas y
Administrativas

Solicitudes Colegio Universitario

|Nembramientos adscritos a la Direccién
Administrativa

Convocatoria Mujeres en la UNISON

31/01/2024

04/04/2024

22/05/2024

21/02/2024

31/01/2024

27108/2024

19/12/2024

03/08/2024

Unidad

Area de
Secretaria de
Unidad

Premio Anual Trabajador Distinguido 2024

Resolucion de conflictos

21/10/2024

31/10/2024

Pablico

Secretaria de
Unidad

Area de
Secretaria de

Area de
Admisiones y reinscripciones 02/07/2024 m 8| 12 Publico - Secretaria de
nidad
Area de
41 3A.6 1 1 16 Asignacion beca ayudantia 2024-1 02/08/2024 | 02/09/2024 | x 4y 3l Confidencial Secretaria de
Unidad
Area de
42 3A6 2 1 22 Asignacién de becas estudiantiles 2024-1 14/02/2024 | 15/02/2024 x 4] 3 7 Confidencial Secretaria de
Unidad
7 de
Aprobacién de beca por el colegio
43 3A6 3 1 10 departamental 2024-1 20/02/2024 | 03/1212024 X 4 3 7 Confidencial Secretaria de
Unidad
. i Area de
44 s 4 1 21 [Aslanacion de becas estucianties y ayudantia | oq/150004 | pgr12ioza | x 4| 3| 7| Confidencial Estaseccionesta | oo oo
2024-2 compuesta de 3
Unidad
p Dichas Am-a—;;_
. |Aprobacion de beca por el colegio carpetas estan
45 3A6 5 1 10 departamental 2024-2 08/06/2024 | 16/10/2024 X 4 3 7 Canfidencial debidamente Secretaria de
identificadas con ”"“’:"
Area de
46 3A.6 6 1 8 Apoyos para congresos nacionales 2024-2 30/08/2024 | 10/08/2024 | x 41 3| 7 | Confidencial oiaa)ﬂc.aecti]omseﬁe Secretaria de
Unidad




s s Area de
47 A6 T sl e TR 4 Confidencial Secretaria de
Unidad
by deetc Area de
48 376 agg  [Solicitud de becas ayudaniiay estudianties | 000004 | 2882024 | x 4 Confidencial Secretaria de
2024-1 £
Unidad
Solicitud de becas ayudantia y estudiantiles Area de
49 3A.6 389 19/08/2024 | 16/10/2024 X 4 Confidencial Secretaria de
2024-2
Unidad
GESTION ADMINISTRATIVA
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 ASESORIAS Y OPINIONES JURIDICAS ]
Area de
50 2CA 9 Solicitudes de informacion 26/03/2024 | 26/11/2024 X x 4 Confidencial Secretaria de
Unidad
2C.3 JUICIOS Y AMPAROS CONTENSIOSOS ADMINISTRATIVOS CONTRA LA UNIVERSIDAD
Area de
51 2C3 5 Notificaciones 21/11/2024 | 18/12/2024 X X E Pablico Secretaria de
Unidad
2C.56 CONVENIOS CELEBRADOS POR LA UNIVERSIDAD ;
Area de
52 2C.6 2 Convenios nacicnales 26/02/2024 | 04/03/2024 x X X 4 Publico Secretaria de
Unidad
2C.7 ASUNTOS EN MATERIA PENAL
Area de
53 2C.7 12 Solicitudes de informacién en materia penal 02/06/2024 | 18/11/2024 X b 4 Publico Secretaria de
Unidad
2C.11 RECURSOS ADMINISTRATIVOS v
Area de
54 2c.1 25 Investigaciones administrativas 01/04/2024 | 26/09/2024 x X 4 Publico Secretaria de
Unidad
3C PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, INFORMACION ¥ EVALUACION i
b e
” 3C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ) \
Area de
55 3C.2 35 Planeacion Programa Operativo Anual 10/08/2024 | 31/10/2024 X X x 4 Publico Secretaria de
Unidad
3C.5 INFORMES DE ACTIVIDADES Y MEMORIAS INSTITUCIONALES L
Area de
56 3C.5 1 |Informes Direccién Administrativa 30/08/2024 | 30/08/2024 X X 4 Publico Secretaria de
Unidad
. i ,‘Q-ﬂlﬁmﬁs HUMANOS T %
4C.1 REGISTROS DE PLAZAS Y PLANTILLA DE PERSONAL
Area de
57 4CA 13 Sustituciones de plazas 31/01/2024 | 09/06/2024 X X X 4 Confidencial Secretaria de
Unidad
o 4C.3 CONTROL DE ASISTENCIAS :
Solicitud de permisos, justificacion de Area de
58 4C.3 18 inasistencias, flexibilidad de horarios y control | 01/08/2024 | 18/12/2024 X X X 4 Confidencial Secretaria de
. de asistencias Unidad
4C.4 SEGUIMIENTO A LICENCIAS, BECAS Y PERMISOS f e
i ' ¢ Area de
59 4c.4 g5 [SoiEidelpermiacs s goce dasekia 22022024 | osjosi2024 | x | x | x | 4 Publico Secretaria de
autorizacion ¥
Unidad
4C.6 PENSIONES Y JUBILACIONES :
60 ace 23 |Situacion que guarda el empleado respecto a | oo 0oy | qa2i2024 | x | x 4 Publico Seirr:?::: de
L |gastos por comprobar Unidad

4C.7 PRESTACIONES DE BIENESTAR SOCIAL




; d Area de
Entrega de tarjeta para pagos de prestaciones "hit
61 4C.7 2 e ihonadaro EaciriRics 01/04/2024 | 01/04/2024 Publico seclrj::::: de
4C.14 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON PERSONAL ADMINISTRATIVO Y
Area de
62 4C.14 46 Sustituciones de plazas 18/01/2024 | 22/10/2024 Publico Secretaria de
Unidad
4C.15 RELACIONES LABORALES CON PERSONAL DE CONFIANZA Y CONTRATOS POR HONORARIOS
Relaciones laborales con personal de Area de
63 4C.15 13 . p 04/01/2024 | 17/1212024 Publico Secretaria de
conflanza 2
Unidad
5C mum!‘mmm :
6C.1 ESTADO DEL EJERCICIO DE PRESUPUESTOS DE INGRESOS
i Area de
64 5C.A 27 Estado del ejercicio de presupuestos de 08/06/2024 | 13/11/2024 Publico Yncrelaria ds
ingresos y egresos Unidad
6C.3 GESTION DE INGRESOS Y PAGADURIA
G h Area de
65 5C.3 1 Soi|5|1ud de af_::enura de partida de gastos en 15/01/2024 | 15/01/2024 Publico Sacretaiia te
ingresos propios .
Unidad
Area de
66 8C.3 2 Habllitacion de cuenta de ingresos propios 26/02/2024 | 26/02/2024 Publico Secretarfa de
Unidad
~ 5C.8 ADMINISTRACION DE FIDEICOMISOS p
Area de
87 5C.8 10 Proyectos de fideicomisos de cuotas 13/02/2024 | 12/10/2024 Publico Secretaria de
Unidad
§C.9 FONDO REVOLVENTE Y DE CAJA :
Area de
68 5C.9 10 Tramites fondo revolvente 01/11/2024 | 12/11/2024 Publico Secretaria de
Unidad
6C.2 EXPEDIENTE DE ADQUISICION DE BIENES, MATERIALE i
Area de
69 6C.2 2 Solicitud de material para aulas 02/07/2024 | 02/09/2024 Publice Secretaria de
Unidad
Area de
70 6C.2 1 Licitacién publica No, UNILPA-002-2024 SIF SiF Publico Secretaria de
Unidad
Area de
7 6C.2 3 Andlisis de propuestas 08/02/2024 | 08/02/2024 Publico Secretaria de
Unidad
~ 6C.4 CONTROL PATRIMONIAL £
Area de
72 6C.4 32 Procedimiento de inventario 26/02/2024 | 15/04/2024 Publico Secretaria de
Unidad
~ 8C.5 PROYECTOS DE CONSTRUCCION, AMPLIACION, MODIFICACION, MEJORA DE EDIFICIOS Y PLANTA FISICA :
Area de
73 6C.5 3 Proyectos de mejora de edificios 05/08/2024 | 05/08/2024 Publico Secretaria de
Unidad
7C.1 SERVICIOS BASICOS
Area de
74 7CA 4 Servicios basicos (Electricidad, agua) 18/09/2024 | 11/06/2024 Publico Secretaria de
Unidad
7.5 SERVICOS DE PROTECCION CIVIL ne ;
Area de
75 7C.6 13 Simulacros Proteccién Civil 2024 15/03/2024 | 21/06/2024 Publico Secretaria de

~ 7C.6 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

Unidad




Area de
76 7C.6 1 1 4 Servicios de seguridad y vigilancia 29/05/2024 | 29/08/2024 X X 4 3 7 Publico Secretaria de
Unidad
7C.8 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR ;
Area de
it 7C.8 1 1 29 Solicitud de transporte escolar 02/07/2024 | 15/11/2024 X X 4 | 8] 12 Publico Secretaria de
Unidad
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE BIENES INMUEBLES
: ; . Area de
Mantenimiento, conservacion e instalacién de -
78 7CA2 1 1 21 Fiorius Inmiablaa 2004 13/03/2024 | 12/06/2024 x 2] 85 T Publico Securu;:::: de
7C.14 SERVICIOS DE LIBRERIA
Se le requiere para el desahogo de audiencia- Area de
79 7C.14 1 1 6 fi 28/11/2024 | 28/11/2024 X 4 8 12 Publico Secretaria de
no formal-de conciliacion Unidad
7C.16 ADMINISTRACION Y CONTROL DE ESPACIOS FISICOS ! ;
Area de
80 7C.186 1 1 85 Salicitud de espacios fisicos Campus Navojoa | 01/08/2024 | 12/10/2024 X 2 5 T Pdblico Secretaria de
Unidad
gy 9C COMUNICACION INSTITUCIONAL 5 e
9C.3 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES, RELACIONES PUBLICAS, PROTOCOLO Y LOGISTICA
Area de
81 9C,3 1 1 33 Invitaciones eventes regional y nacional 20/01/2024 | 12/03/2024 X 28] 2 Publico Secretaria de
Unidad
9C.5 IDENTIDAD UNIVERSITARIA Y RECONOCIMIENTO SOCIAL ; %
Area de
82 8C.6 1 1 1 Reconocimientos recibidos 10/05/2024 | 10/05/2024 x 2 5 7 Publico Secretaria de
Unidad
e 10C CONTROL DE AUDITORIAS fehe i
10C.4 ENTREGA-RECEPCION DE GESTION ADMINISTRATIVA i
Area de
83 10C.4 1 1 3 Entrega-recepcion 10/08/2024 | 10/08/2024 X X X 4 8 12 Publico Secretaria de
Unidad
10C.6 DECLARACIONES PATRIMONIALES _ e
Area de
84 10C.6 1 1 1 En alcance a DACNV/10C.6/07/2024 17/04/2024 | 17/04/2024 X x 6 6 12 Publico Secretaria de
Unidad
Area de
85 12C.3 1 1 33 Solicitud de informacién de transparencia 02/09/2024 | 16/12/2024 X 4 4 8 Publico Secretaria de
Unidad
13C GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS s
Relacion de las unidades productoras Campus : Area de
86 13CA 1 1 4 24/01/2024 | 02/03/2024 X X 4 3 7 Publico Secretaria de
Navojoa :
Unidad
13C.3 PROCESO DE VALORACION, TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS Y BAJAS DOCUMENTALES A
Area de
87 13C.3 1 1 3 Valoracién y transferencias secundarias 02/07/2024 | 02/12/2024 X 4 3 7 Publico Secretaria de
Unidad
El presente inventario consta de 07 pagi y amp la lad de 87 expedientes, 87 legajos y un total de 1,630 fojas de los afios 2024 contenidos en el archivero 1 del Area de Secretaria de Unidad.




El Reviso

Ing. Yanira Guadalupe Gutiérrez Nieblas r Moreno Ochoa
Asistente Informéatica e de Archivo de Tramite

7 L
F (Gviana (
LCP. Nﬁari;n;Guadatﬂp Strada Alcantar

Vo.bo.

Lic. Rosalifia Nifiez Marquez
Coordinad{ de Unidades de Correspondencia Subdirectora de Archivo General Universitario
y Archivos de Trémite
Hermosillo, Sonora a 28 de abril de 2024.
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