GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS

Nombre del responsable y cargo: DORA EDITH VALENCIA RIVERA, JEFA DE DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
QUIMICO BIOLOGICAS Y AGROPECUARIAS

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: AVENIDA UNIVERSIDAD E IRIGOYEN S/N. COLONIA ELEAZAR ORTIZ H.
CABORCA, SONORA. EDIFICIO A-PLANTA ALTA

Teléfono: 6373722228 EXT. 7654

Correo electrénico: dora.valencia@unison.mx

Péagina web: hitps://dcgba-caborca.unison.mx/

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: MILAGROS DEL ROSARIO AGUILAR MARTINEZ. PROFESOR INVESTIGARDOR
DE TIEMPO COMPLETO

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: AVENIDA UNIVERSIDAD E IRIGOYEN S/N. COLONIA ELEAZAR ORTIZ. H.
CABORCA, SONORA. EDIFICIO A-PLANTA ALTA

Teléfono: 6373722228

Correo electrénico: milagros.aguilar@unison.mx
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DE LA INVESTIGACION

i Fechas Ubicacién
Seccion Serie PR Volumen topografica
Gestion de la Docencia
1D PLANEACION Y DESARROLLO 1Dr.3 Ili::eo:;:? )I[amodalldades de titulacién 2023-2024 5 expedientes DCQBA-Caborca
DE LA DOCENCIA e MR (A1-G2)
2D PROGRAMACION EDUCATIVA | 2D.1 Programacién Académica 2024-2024 | 5 expedientes | DCQBA-Caborca
(A1-G2)
2024-2024 2 expediente DCQBA-Caborca
1l PLANEACION Y DESARROLLO 11.3 Expedientes de academias. (A1-G2)

1E PLANEACIgN Y DESARROLLO | 1E.1 Planeacién, organizacién y desarrollo de 2024-2024 1 expediente DCQBA-Caborca

%

DE LA EXTENSION la extensién, vinculacién y difusion. (A1-G2)
2E EXTENSION  ACADEMICA, . . . DCQBA-Caborca
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA 2E.1 Educacion continua. 2024-2024 | 1 expediente (A1-G2)
3E.1 Organizacién de eventos académicos, ' DCQBA-Caborca
3E DIFUSION Y DIVULGACION cientificos, tecnolégicos, artisticos y culturales chaiesles | 1 expadinnte (A1-G2)
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD | 1,3 Servicios de laboratorios y dictémenes | 5554 5094 | 1 expediente i e
5E PRODUCCION Y DESARROLLO . : - ; DCQBA-Caborca
EDITORIAL 5E.1 Asuntos de consejo y del comité editorial | 2024-2024 1 expediente (A1-G2)
6E.1 Colaboracién académica y cultural i DCQBA-Caborca
6E VINCULACION veidaimg 2024-2024 | 1 expediente (A1-G2)
1A.2 Expedientes de sesiones de érganos de
1A GOBERNABILIDAD Y | gobierno colegiados 2024-2024 | 17 expediente | DCQBA-Caborca
ADMINISTRACION ACADEMICA (A1-G2)
1A.6 Nombramientos y designaciones. 2024-2024 1 expediente
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5A  INGRESO, PROMOCION Y | 5A.1 Mecanismo de ingreso y promocion de y
DESARROLLO DE PERSONAL | personal académico. “02h-ata%. | O mpedientes o
ACADEMICO
3C PLANEACION, 3C.2 Programa operativo anual. 2024-2024 1 expediente
PROGRAMACION’O DCQBA-Caborca
PRESUPUESTACION, i 2024-2024 | 1 expedientes )
INFORMACION Y EVALUACION :gu:: IF“reasupuessto de ingresos y egresos (A1-G2)
4C.2 Expediente unico de personal.
2024-2024 5 expediente
4C.3 Control de asistencias.
; DCQBA-Caborca
4C RECURSOS HUMANOS “02%2024 | 2axpedierites (A1-G2)
4C.13 Relaciones laborales sindicales con
personal académico. 2024-2024 | 1 expedientes
5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto de
2 e s 2024-2024 | 1 expediente
SC.3 Gestion de ingresos y pagadurfa, 2024-2024 | 3 expedientes | DCQBA-Caborca
5C RECURSOS FINANCIEROS - : R (A1-G2)
5C.6 Administracién de fideicomisos 2024-2024 1 expediente
5C.8 Administracion SIIA Contraloria y .
Tesoreria 2024-2024 2 expedientes
6C RECURSOS MATERIALES Y | 6C.2 Expedientes de adquisiciones de 2024-2024 | 1 expediente | DCGRCaNorca
OBRA PUBLICA bienes, materiales y servicios
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2024-2024 4 expediente
6C.4 Control patrimonial
7C SERVICIOS GENERALES 7C.8 Control de parque vehicular RIS || TR | I
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS | 8C.3 Gestion interna de sistemas informaticos | 2024-2024 1 expediente | DCQBA-Caborca
DE LA INFORMACION y bases de datos (A1-G2)
10C CONTROL DE AUDITORIAS | 10C.6 Declaraciones patrimoniales. 2024-2024 | 1 expediente DCQ&’?:%;*)’”“
13C GESTION DOCUMENTAL Y Sty e i o ; . DCQBA-Caborca
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 13C.1 Administracién de Archivos. 2024-2024 1 expediente (A1-G2)

A1-G2: DCQBA Archivero Gaveta No. 4133011227

i
Elaboro

Autorizéd

Validé

:‘ 7%12_

%ﬂ)

Responsable de

Dra. Milagros del Rogario Aguilar Martinez
chivo de Tramite

Dra. Dora Edith Valencia Rivera
Titular de la unidad responsable

Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Titular del Archivo General Universitario

H. Caborca, Sonora; a 10 de junio de 2025.
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