GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Departamento de Investigacion en Polimeros y Materiales
Nombre del responsable y cargo: Dra. Teresa del Castillo Castro

Jefa del Departamento de Investigacion en Polimeros y Materiales
Domicilio y ubicacion fisica del archivo: De la Sabiduria S/N Edificio 3G, Universidad de Sonora, Colonia Centro.
Teléfono: (662) 2592161
Correo electronico: polimeros@unison.mx
Pagina web: https://polimeros.unison.mx/

= W DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
Nombre del responsable y cargo: M.A. Alma Moénica Ojeda Avilés

Secretaria Administrativa del Departamento de Investigacion en Polimeros y
Materiales
Domicilio y ubicacion fisica del archivo: De la Sabiduria S/N Edificio 3G, Universidad de Sonora, Colonia Centro.
Teléfono: (662) 2592161
Correo electronico: polimeros@unison.mx
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: . . . Doctorado jefatura del
1D Planeacion y Desarrollo de la Docencia | 1D.4 Proceso de titulacion para posgrados 2024 S TS Departamento de
USB Investigacion en
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Materiales
Area de la
recepcion de la
jefatura del
2D Programacion Educativa 2D.1 Programacion académica 2024 1 expediente Departamento de
1legajo | Investigacién en

Polimeros y
Materiales

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
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Investigacion Materiales
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Polimeros y
Materiales

2l  Financiamiento
Investigacion

y Apoyo a la

1E Planeacion y Desarrollo de la Extension

21.2 Control y seguimiento de financiamiento
externo para apoyar a la investigacion

1E.3 Gestion del patrimonio cultural

2024

2024

1 expediente
1 legajo

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacién en
Polimeros y

Materiales
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recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
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3E Difusion y Divulgacion

3E.1 Organizacion de eventos academicos,
cientificos, tecnolégicos, artistico y culturales

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

B6E Vinculacion

6E.2 Colaboracion académica y cultural
Internacional

2024

4 expedientes
4 legajos

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales
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Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales
Area de la
recepcion de la

1A Gobernabilidad y Administracion 1 expediente jefatura del

Académica 1A.6 Nombramientos y designaciones 2024 3 gl Departamento de
94l Investigacion en
Polimeros y
Materiales
Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacidn en
Polimeros y
Materiales
Area de la
23 expedientes recepcion de la
24 legajos jefatura del
Departamento de

6E.3 Vinculacién con redes, asociaciones,
fundaciones, organizaciones gubernamentales, 2024
empresas y otros

1 expediente
1 legajo

1A.2 Expedientes de sesiones de 6rganos de 2024 1 expediente
gobierno colegiados 1 legajo

1A.7 Reconocimientos, distinciones, honores y 2024 1 expediente
premios, otorgados y recibidos 1 legajo

2A Administracion Escolar 2A.3 Expedientes de alumnos 2024
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Investigacion en
Polimeros y
Materiales
Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacién en
Polimeros y
Materiales

2A.5 Registro de actas de examen profesional y 2 expedientes
2024 ;
de grado 2 legajos

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

22 expedientes

3A Servicios y apoyos al estudiante 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2024 22 legajos

Area de la
recepcion de la

e : ; : jefatura del
5A Ingreso, Promocién y Desarrollo de | 5A.1 Mecanismo de Ingreso y promocion de 2024 1 expediente Departamento de

ko ami 1 legajo Ehvme
Personal Académico personal académico ga) Investigacién en

Polimeros y
Materiales

Gestion Administrativa

Areade la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

e 2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la 1 expediente
2C Asuntos Juridicos Uriiversided 2024 1 legajo
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3C Planeacion, programacion,
presupuestacion, informacién y evaluacion

3C.2 Programa operativo anual

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigaciéon en
Polimeros y
Materiales

4C Recursos Humanos

4C.4 Seguimiento a licencias, becas y permisos 2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

4C.12 Néminas y pagos al personal 2024

1 expediente
1 legajos

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

4C.13 Relaciones laborales sindicales con 2024

personal academico

1 expediente
1 legajos

Area de Ia
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

4C.14 Relaciones laborales sindicales con 2024

personal administrativo y de servicios

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacién en
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Polimeros y
Materiales

Areade la
recepcioén de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

1 expediente

5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria 2024 1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

1 expediente

5C.6 Administracion de fideicomisos 2024 1 legajo

Financieros
5C Recursos Fina Area de la

recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

9 expediente

5C.8 Administracion SIIA contraloria y tesoreria 2024 9 legajos

Areade la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

2 expedientes

5C.9 Fondo revolvente y de caja 2024 2 legajos

Areade la
recepcion de la
jefatura del

6C.1 Asuntos de los Comités de adquisiciones, 2024 1 expediente
arrendamientos, servicios y obras 1 legajo
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6C Recursos Materiales y Obra Publica

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

6C.2 Expediente de adquisicion de bienes,
materiales y servicios

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacién en
Polimeros y
Materiales

6C.4 Control Patrimonial

2024

2 expedientes
2 legajos

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

6C.7 Expedientes de bienes inmuebles

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

7C Servicios Generales

7C.10 Registro de proveedores y contratistas

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
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7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacion
de bienes inmuebles

jefatura del
Departamento de
Investigacion en

Polimeros y

Materiales

10C Control de Auditorias

10C.6 Declaraciones patrimoniales

2024

1 expediente
1 legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

12C Transparencia y Acceso a la
Informacion

12C.3 Solicitudes de informacion

2024

1 expediente 1
legajo

Area de la
recepcion de la
jefatura del
Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales

Elaboré

Autorizé

_ Validé

M

M.A. Alma Monica Ojeda Avilés
Responsable de Archivo de Tramite

Dra. Teresa del Castillo Castro
Titular de la Unidad Responsable

Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Titular del Archivo General Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de marzo de 2025.
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