GulA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa yfo académica: Rectoria
Nombre del responsable y cargo: Dra. Maria Rita Plancarte Martinez
Rectora

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Bivd. Luis Encinas y Rosales S/N Col, Centro, C.P. 83000
Edifico de Rectorla, Planta Alta.

Teléfono: 662 259 21 36
Comreo electrénico: rectoria@unison. mx
Pagina web: hitps://rectoria. unison.mx

Nombre del responsable y cargo:

Maria Dolores Gonzalez Montafio
Jefe de Area

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N Col. Centro, C.P. B3000
Edifico de Rectoria, Planta Alta.

Teléfono:

662 358 6B B4

Comreo electrnico:

mariadolores. gonzalez@unison. mx
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GulA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE
Sacclon Fechas Ubicacién
e extremas Volumen topografica
Gestidn de la Docencia
16/10/24- | 1 expediente Area de
2D PROGRAMACION EDUCATIVA 2D.1 Programacion académica 18112124 mnpmh;.
2
:?DJ Elanas y programas de estudio de 05/04/24- 1 expediante E‘aa da
| 3D PROGRAMAS EDUCATIVOS | llcenciatura 05/04/24 recepcien,
cajon 2
30.3 Evaluacion de programas educativos de | 02/02724- | 3 expedientes Area de
licenciatura para reconocimiento de su 1712124 recepcion,
calidad

11 PLANEACION Y DESARROLLO 11.1 Planeacibn, organizacion y desamollo de | 25/01/24- 2 expadientes recepcion,
DE LA INVESTIGACION la investigacidn 100112724 : archivero 1,
2
g
| 11.4 Académicos comisionados por 13/03/24- recepcién,
CONACYT 310724 | VOwediente | o erc1,
cajon 2
Area de
11.7 Estancias sabaticas y estancias 20/03/24- 1 expediente recepcién,
. cajon 21'
| A.I’E-H de
2| FINANCIAMIENTO ¥ APOYO A LA | 21.2 Conlrol y seguimiento de financiamiento 04/01/24- 2 expedientes recepcitn,
INVESTIGACION axtarnc para apoyar a la investigacion 1411724 archivero 1,
cajon2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DIVULGAC EEiﬂrgaﬂmdﬁndumm 12/04/24- Sante
u 2

I
,l
|

5E PRODUCCION Y DESARROLLO
[ “2
6E.2 Cooperacidn académica y cultural 19/01/24-
_ﬂ
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Gula DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

_ &l 1A.1 Planeacion, organizacién y desarrolio en : :
1A GOBERNABILID, mwmms'mdn 21Mor24 | ©expedientes .w-t
ga e
1A.2 Expedientes de sesiones de drganos de | 14/02/24- Vg - recepcion,
gobiemo colegiado 06/12/24 Apadhente archivero 1,
cajon 2
Area de
143 Expediente de sesiones de comisiones, 04/06/24- 1 expediente recepcion,
comités y grupos de trabajo 04/06/24 archivero 1,
cajén 2
Area de
s 03/01/24- recepcion,
1A_6 Nombramientos y designaciones 18/12/24 5 expedientes archivero 1,
S cajon 2
Area de
1A.7 Reconocimiento, distinciones, honoresy | 11/06/24- 1e sonte recepcion,
premios otorgades y recibidos 19/11/24 pad archivero 1,
cajon2
Area de
1A.8 Resolucién de conflictos entre drganos 10004/24- 1 _— rﬂuapum
de autoridad y asuntos académicos 10/04/24 exped archivero 1
- cajon2
Area de
24 2 Procesos de admisidn, inscripcion y 26/01/24- : recepcion,
2A ADMINISTRACION ESCOLAR reinscripcion 91/05/24 1 expediente uspir iy
| = cajén 2
Area de
2A.7 Revalidacién, equivalencias y 16/12/24- ; recepcion,
conmutacion de estudios 16M224 | 1expediente | o hivero 1,
- = cajon2 |
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Area de
recepcion,
2A.8 Escuelas incorporadas zzm 1 expediente archivero 1,
cajon 2
3A SERVICIOS Y APOYOS AL | 3A.3 Seguimie mmp&mmadu
-3 Seguimiento y mejora para la trayecloria | 31/05/24- .
ESTUDIANTES escolar 310524 | 1o@odiente | o iivero 1.
cajon 3
Areade |
recepcion,
3A.6 Becas y apoyo a estudiantes ﬁ':ﬂi:’ 1 expediente archivero 1,
cajon 3
Area de
3A.8 Movilidad e intercambio nacional para 08/01/24- : recepcion,
estudiantes 10M0e | 1 pediente Hﬂh'{;ﬂg 1,
cajon
Areade |
3A.9 Movilidad e intercambio infernacional 30/04/24- | torta recepcion,
para estudiantes 1912124 exped ﬂfihajf;ﬂ‘; 1,
A
Area de
4A SERVICIOS BIBLIOTECARIOS | 4A.2 Adquisicién de material bibliogréfico gadr2® | 1 expediente bor i
cajon 3
54 INGRESO, PROMOCION Y | | Area de
5A.1 Mecanismos de ingreso onde | 11/01/24- . recepci
DESARROLLO DE ¥ promaci peion,
EMI PERSONAL | - orsonal académico 1712524 | 1ewpedents archivero 1,
ACADEMICO cajon 3
543 A &l desarrollo dal =
poYyOs para o del personal 09/01/24- . recapcion,
docente oarij2¢ | Topediente | o ivero 1,
) cajén 3

Pagina 5 de 12



GuUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ARCHIVOS DE TRAMITE
Area de
S5A.4 Estimulos al desempefio del personal 03/01/24- 1 recapcion,
docente 05/03/24 e archivero 1,
cajén 3
5A.5 Apoyos a docentes a través de la s Area de
comision mixta general de formacion y 21110124 1 expedienta mﬂ"“pﬁﬁ;'
superacion del personal académico . '
1C LEGISLACION 1C.1 Normatividad universitaria ‘:‘;ﬂgﬁ‘ 4 expedientes m‘“”.’“"’"?
caitn 3
Area de
2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.1 Asesorias y opiniones juridicas Lﬁﬁ; 2 expedientes a'rmmm"“1
cajon 3
Area de
2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la 01/04/24- 1 expediente recepcion,
Universidad de Sonora 25/11/24 archivero 1,
cajén 3
Area de
2C.5 Convenios celebrados con Ia 08/02/24- recapcian,
Universidad 02/10/24 | 2°xpedientss | ivero 1,
e 1] cajén 3
2C 10 Quejas contra Ia Universidad en oo Area dﬂiﬁﬂ
materia de derechos humanos y derechos 1 expediente
universitarios 2511724 afﬂhl'ﬂ'ﬂl'l;‘l.
3C FLAHEﬁ.Glm. de
PROGRAMACION, . 04/20/24- recepcidn,
PRESUPUESTACION, 3C.2 Programa operativo anual 1411724 | 2opedientes | i ero 1,
INFORMCION ¥ EVALUACION cajon 3
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Gula DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

3C.3 Presupuesto de ingrescs y egresos
anual

08/01/24-
1612124

4 expedientes

3C.4 Informacién estadistica

03/01/24-
16/12/24

1 expediente

3C.5 Informes de actividades y memorias
institucionales

31/01/24-
1612724

2 expedientes

4C RECURS0S HUMANOS

4C.1 Registro de plazas y plantillas de
personal

26/01/24-
1612124

1 expediente

4C .4 Seguimiento a licencias, becas y
pPEIMISos

18/01/24-
10M1224

1 expediante

ar:lﬂmM
cajon 3

4C.5 Afiliacion, seguimiento y gestiones ante
el ISSSTESON

08/01/24-
22111124

1 expedients

Area de

recepcion,
archivero 1,

cajon 3

4C.6 Pensiones y jubilaciones

05/06/24-
10/09/24

1 expediente

Area de

archivero 1
cajén 3
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
Area de
4C 8 Prestaciones economicas Eﬁ&mz 4| 1 expediente %ﬂpdﬁ' 1"
cajon3
4C. 11 Capacitacidn conti b
i pacita nua y desarrollo 08/10/24- . recepcion,
humano de personal 08/10/24 1 expadients an'd'ﬂfg'ﬂ 1,
= cajon 3
4C .12 Sistema de Lneracidn o
: e ion y pago al 04/01/24- . recepcion
personal 231224 | |opediente | ero 1.
cajon 3
4C.13 Relaci laborales sindicales 10/0 e
\ aciones 8 con 1/24- recepcion,
personal académico 10/12/24 | 1opedente | o ivero .
cajon 3
4C.14 Relaci labora mﬁrﬂ -
: onas les sindicales con 05/01/24- " on,
personal administrativo y de servicio 161224 | Topedente | o nivero 1,
capon 3
Area de
recepcion,
4C.15 Relaciones laborales con personal de 09/10/24- .
confianza y contratos por honorarios 191224 | 1 expediente “’d”;l,,“na !
Area de
5C.1 Estado de ejercicio del presupuesio de 04/01/24- pcion,
5C RECUR Fl
S0S FINANCIEROS ingresos y egresos 19112124 3 expedientes Hrﬂm1
~ Areade
: 03/01/24- . recepion,
5C.2 Gestion de bancos 03/01/24 1 expediente archivero 1.
cajén 3




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
Area de
5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria gﬁgﬂ' 1 expedients am{
L cajén 3
Area de
5C.5 Ingresos par sorteas y souvenirs ﬁ“ﬁt 1 expediente :fm{l
cajon 3
Area de
5C.6 Administracion de fideicomiso 171224 1 expedienta archivaro 1.
cajon 3
Area de
5C.7 Administracion de proyectos de fondos 16/01/24- . recepcion,
federales y proyectos varios 1112124 | 2expedientes | grchiverg 1,
cajén 3
Area de
5C.B Administracién SIIA, Contraloria y 05/01/24- recapcidn,
Tesoreria 191224 | Bexpedientes | o ivero 1,
cajon 4
Area de
18/01/24- recapcion,
5C.9 Fondo revolvente y de caja 11/12/24 1 expediente archivero 1,
cajon 4
Area de
_ : 02/04/24- recepcion,
5C.13 Estados financieros y dictdmenes 06/05/24 1 expediente e T
| cajon 4
Area de
6C RECURSOS MATERIALES Y | BC.1 Asuntos de comités de adquisiciones, 08/04/24- ’ recepcion,
OBRA PUBLICA arrendamientos, servicios y obras 19/09/24 expediente archivero 1,
cajon 5
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
6C.2 Expediente de adg o
: te de adquisiciones de bienes, | 23/05/24- ) recepcion,
materiales y servicios 23pa24 | 1wpedents | o rivero 1,
cajén 5
Area de
. 01/02/24- recepcion,
EC.4 Control patrimonial 18/12/24 4 expedientes archivero 1,
cajon 5
_ _ Area de
6C.5 Proyectos da construccion, ampliacién, 11/01/24- recepcion,
modificacidn, mejora de edificios y planta 05/12/24 2 expadiantes archivero 1,
fisica cajon 5
Area de
X 16/01/24- ; recepcion,
7C SERVICIOS GEMERALES 7C.1 Servicios basicos 26101124 1 expediente archivem 1.
. cajon 5
Area de
7C.7 Servicios de trasportacién y fletes \ei11me | 1expediente | fecepcion
cajon 5
15/01124- [
recepcion,
7C.9 Arrendamiento de muebles & inmuebles 15/01/24 1 axpadionta archivero 1,
cajén 5
Area de
7C.12 Mantenimiento, conservacion e 03/04/24- et
instalacién de bienes inmuebles 24/10/24 | 1expediente | archivero 1,
cajin 5
R Area de
. _ recapcion,
7C.13 Ordenes de trabajos de imprenta 21% 1 expediente archivero 1,
cajdn 5
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GulA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Area de
7C.16 Administracién y control de espacios 11/01/24- recepcion,
fisicos o2iaree | Vowedents | ero 1,
cajon 5
Area de
8C TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS | 8C.6 Servicios y productos de tecnologias de | 15/02/24- recepcion.
DE LA INFORMACION la informacién y comunicacian ogi1/24 | 1 expediente “m 1,
Area de
8C COMUNICACION 9C.3 Actos y eventos oficiales, relaciones 01/02/24- - recepcion,
INSTITUCIONAL publicas, protocolo y logistica oai2rq | 1expediente “m 1
Area da
10C CONTROL DE AUDITORIAS 10C.1 Auditorias internas y externas mﬁﬂt 3 expedientes am g
cajén 5
Area de
; 13/05/24- . recepcion,
10C. 2 Revisiones especiales de auditoria 131224 1 expediente archivan 1,
cajén 5
10C.3 Procedimientos de presunta 0o/02/24- ""U‘P“"', ,
responsabilidad administrativa 13/1/24 | 1expediente “‘m""ﬁ 1,
Area de
1ﬁC._4_En'h‘gga-rmpcibn de gestidn 26/01/24- 1 axpadients recepcidn,
administrativa 19112124 archivers 1,
cajon 5
10C.5 Participacion e intervencién especial 2711124 ) recepcion,
para validar diversos actos 27111124 | 1epediente ﬂm‘-
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GuUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ARCHIVOS DE TRAMITE
Area de
- - 23/04/24- racepcion,
10C.6 Declaracicnes patrimoniales 23/04/24 1 expadiante archivero 1,
cajén 5
Area de
11 ; - 28/09/24- ; m{:ﬁpll:lﬂn_
C ORGANIZACION ¥ POLITICAS | 11C.5 Promocion de vida saludable 28/06/24 1 expediente arcliva 1.
cajon 5
11C.7 Promocién de inclusié b
. @ inclusidn y equidad de 14/10/24- . recepcion,
género 181024 | ToPediente | o oivero 1,
| cajén 5
13C GESTION DOCUMENTAL Y i
N——— 05/01/24- recepcion,
ADMINISTRACION DE ARGHivOs | 13C-1 Administracion de archivos psmie | Topedients | o ivera 1.
cajon 5
Elabord Autorizé Validd

MARIA DOLORES GONZALEZ MONTARND | DRA. MARIA RITA PLANCARTE MATINEZ

#

LIC. ROSALINA NUNEZ MARQUEZ

MNombra

Responsable de Archivo de Tramite

Titular de la unidad responsable

Titular del Archivo General
Universitanio

Hermaosillo, Sonara; a 20 de marzo de 2025
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g = — DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA VIO ACADEMIGA

Unidad administrativa y/o académica:

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Tesoreria General

Nombre del responsable y cargo:

C.P. Carlos Armando Yocupicio Castro, M.A.
Tesorero General

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio de Recloria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n,
Colonia Centro. C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 258 21 42, 259 21 43, extension 8343, 8344
Correo electronico: lesoreria@unison.mx
Pdagina web: hitps:/esoreria unison.mx

He .Ja _DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Kitzya de la Luz Arriaga Robles-Asistente Administrativo
C.Carmen Veronica Dominguez Estrada-Secretaria Ejecutiva

Domicilio v ubicacion fisica del archive:

Edificio de Rectoria planta alta, Bivd. Luis Encinas y Rosales s/n,
Colonia Centro. C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono:

(662) 259 21 42, 259 21 43, extension 1130, 1140

Correo electronico:

kluxa.arriaga@uniﬁ{m mx / camen.dum:ngug:@umsnn mx

b § <

S
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A Servicios al Estudiante y Movilidad de

unu::lﬂn. ngrnmmiﬂn, i ' o . du
: 3C.3 Presupuesto de Ingresos resos

Presupuestacion,  Informacion  y Al y Eg 2024 1 expediente Tesoreria

Evaluacién : General
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S5C Recursos Financieros

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

5C.3 Gestion de Ingrescs y Pagaduria
S5C.5 Ingresos por Soreos y Souvenirs

5C.6 Administracion de Fideicomisos

5C.10 Registro y Control de Pélizas de Diario
& Ingresos

5C.12 Pagos de Impuestos, Retenciones y
Reserva de Obligaciones Laborales

2024

2 expedientes
1 expediente
12 expedientes

1 expediente

1 expediente

Direccitn de
Tesoreria
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
7C.8 Control de Parque Vehicular 1 expediente
: Direccion de
7C Servicios Generales 7C.10 Registro de Proveedores y Contratistas 2024 1 expediente Tesoreria
General
7C.14 Servicios de Libreria 1 expediante

13C  ‘Gesliln  Documental F13G.1Aﬂ1ﬂnhﬂ‘miﬁndﬂﬂdmm 1 expediente D_quﬁndﬁ
Administracién de Archivos 13C.6 : 2024 asorere
Capacitacidén, Asesorias y Supervision 4 General

de Archivos expediente

2 \ 0 3 n_)-ﬂz»-—'-a /Zu
Lic. Kitzya de la Luz C.P. Carlos Armando Yocupido Castro, MA. Lic. Rosalina Nifiez Marquez
C. Carmen Veronica Dominguez Estrada Tesorero General Subdirectora de Archivo General
Responsable de Archivo de Tramite Universitario

Hermosillo, Sonora; a 26 de marzo de 2025.
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____DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica: rea de Ndéminas
Nombre del responsable y cargo: C. Sergio Alberto Paz Smith
Subdirector de Néminas

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta baja, Blvd. Luis Encinas y Rosales sin,
Colonia Centro. C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 259 21 90 Ext. 1158
Correo electrénico: nominas@unison mx
Pagina web: hitps /tesoreria unison. mx

'DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MNombre del responsable y cargo:

Jennifer Paola Herndandez Serrano

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta baja, Blvd. Luis Encinas y Rosales sin,
Colonia Centro. C.P, 83000 Hermosillo, Sonora, México

Tel&fono:

(662) 258 21 90 Ext. 1143

Correo electronico:

aola_hernandez@unison, mx

)
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

2C Asuntos Juridicos 2€.2 Juic Area de
uicios y Asunlos Laborales Contra la 2024 1 expediente Prissriset
4C 2 Expediente Onico de Personal 3 expedientes
4C Recursos Humanos 4C.5 Afiliacion a servicios médicos y 2024 27 expedientes Area de
gestiones ante el ISSSTESON Néminas
4C.12 Néminas y Pagos al Perscnal 154 Mxpachernios
5C.3 Gestidn de ingresos aduri exped
5C Recursos Financieros e oo 2024 . o Area de
5C.10 Registro y control de polizas de diario e 7 expedientes |  Nominas
ngresos
10C Control de Audilorias 10C.3 Procedimiento de presunta : Area de
; responsabilidad administrativa o t axpacionts MNominas
e arencia ¥ Acceso a 1a | 156 3 Soficitudes de informacién 202 | 1oedente | reade
Elabord I Validd

!

C.P. Jannifer Pacla Hermandez Serrano
Responsable de Archivo de Tramite Tesorero General

C.P. Carlos Armando Yocupigio Castro, M.A.

Lic. Rogalina Mufiez Marquez
Titular del Archive General

Universitario

Hermosillo, Scnora; a 26 de marzo de 2025.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

de Ingresos y Pagaduria

Nombre del responsable y cargo:

C.P. Adolfo Aboites Rascdn
Subdirector de Ingrasn.s y Pagaduria

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n,
Colonia Centro. C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 259 21 42, 259 21 43, extensién 1135
Correo electronico: adolfo_aboites@unison, mx
Pagina web: hitps:/ftesoreria unison. mx

_DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

C.P. Maria Concepcitn Ruiz Valenzuela-Supervisor General de Cajas

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Edificio 12D Cajas de Tesoreria General, Bivd. Luis Encinas y Rosales sin,
Colonia Centro. C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 259 21 42, 259 21 43, extensidén 1154, 1153
Cormeo electrdnico: con ch1ta.ruiz@unisnn mx
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

5C.2 Gestidn de Bancos 18 expedientes
SC.3 Gestion de Ingresos y Pagaduria 7 expedientes
5C.6 Administracién de Fideicomisos 2 flantes
5C.7 Administracién de proyectos da fondos
federales y proyectos varios 4 expedientas Direcicitn da
5C Recursos Financieros 5C.8 Administracién SIIA Contraloria y 2024 Sl
Tesoreria 1 expadientes da C a:‘ir“
5C.9 Fondo Revolvente y de Caja 1 expediente
5C. 10 Registro y Control de Pdlizas de Diario
@ Ingresos 5 expedientes
5C.11 Registro y Control de Pélizas de
eqresos 2 expedientes
Valido
C.P. Maria Concepci iz Valenzuela Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Responsable de Archivo de Tramite Subdirectora de Archivo General
Universitario

Hemmosillo, Sonora; a 26 de marzo de 2025,
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Control Patrimonial

Nombre del responsable y cargo:

C.P. Abelardo Duran Gutiérrez
Subdirector de Control Patrimonial

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta baja, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, colonia Centro
C.P. 83000, Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: {662) 259 21 42, 259 21 43, extension 4151
Correo electraonico: abelardo_duran@unison, mx
Fagina web: hitps:/Mesoreria unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Mombre del responsable y cargo:

L.A. Guadalupe Irene Cruz Moreno
Ent:argada Administrativa

Domicilio y ubicacian fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta baja, Bivd. Luis Encinas y Rosales s/n, colonia Centro
C.P. 83000, Hermosillo, Sonora, México

Teléfono:

(662) 250 21 42, 250 21 43, extension 4150

Correo electronico:

irene cruz@unison mx
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
ADMINIS TRAGION ACADEMICA | 1A Nombramientos y designaciones Patrimonial
2C ASUNTOS JURIDICOS 2C 11 Recursos Administrativos 2024 bl | Pk
4C RECURSOS HUMANOS 4C.6 Pensiones y Jubilaciones 2024 m&mﬂ m’iﬂ“
sorecumsos GRS | 2P oo ST | o | e | Moot
6C RECURSOS MATERIALES Y | 8C4 Control patrimonial o e | o b ol
OHRA PUSHIGA 6C.7 Expediente de bienes inmuebles mmfm Patrimonial
7C.8 Confrol de parque vehicular 3
TG SERVICIOR GENERALES 7€.12 Mantenimiento, conservacién e <024 b i “ﬁ“ﬁﬁmﬁﬁf i
_| instalacion de bienes inmuebles expedientes
10C CONTROL DE AUDITORIAS | 10G.1 Auditorias intemas y externas 2024 T! ! iﬁp oo ot
Eiaboré Autorizb Vaid
7
4

LA, Guadalupe lrene Cruz Moreno
Responsable de Archivo de Tramite

C.P. Carlos Armando Yocupisio Castro, M_A.
Tesorero General

Lic. Rosalina Nailez Marquez
Subdirectora de Archivo General

___Universitario

Hermosillo, Sonora; a 26 de marzo de 2025.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica:

Area de Inversiones y Promocidn Financiera

Mombre del responsable y cargo:

Lic. Selene Margarita Montoya Coronado
Subdirectora de Inversiones y Promocién Financiera

Domicilio y ubicacion fisica del archiva:

Bivd. Rodriguez Mo.20, entre Gaston Madrid y Bivd Luis Encinas J., Colonia Centro
C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfono: (662) 289 37 87, extension 4000
Cormmeo elecirdnico: elene. mont LMo mx
Pagina web: hitps.//sorteosunison.mx/w

__DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Mombre del responsable y cargo:

Rolando Durazo Provencio
Administrador

Domicilio v ubicacion fisica del archivo:

Bivd. Rodriguez No.20, entre Gastdn Madrid y Blvd Luis Encinas J., Colonia Centro
C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Telefono:

(662) 289 37 87, extensién 4008

Correo electronico:

rﬁlandu.dgr&z@unisun X

Mﬂégm 1de3




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

| 4C.3 Control e asistencias

4C.4 Seguimientc a licencias, becas vy

permisos 1 expedienta

4C.13 Relaciones laborales sindicales con 1 expediente Im
4C RECURSOS HUMANOS personal académico 2024 it Y

4C.14 Relaciones laborales sindicales con t expediente |  Financiera

personal administrativo y de servicios

4C.15 Relaciones laborales con personal de 1 expecienis

EC RECURSOS MATERIALES Y BC. 2s de adquisicién de bienes, 2024
OBRA PUBLICA materiales Y servicios Promocion




GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

T Area de

6C RECURSOS MATERIALES ¥ k Inversiones y

OBRA PUBLICA BC.4 Control patrimonial 2024 1 expediente Br ién

Financiera
_ ¥ 7C.9 Arrendamientas de muebles e inmuebles. Arh 1 expediente k‘lm&

] 7C.14 Senvicios de libreria - 1 expediente Fltancio

_ Autorizb Validd
)
NS w
C Ru:-lan-n‘u io C.P. Carlos Armando Yocupicio Castro, M.A. Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Responsable de Ar:hhu ramite Tesorero General Subdirectora de Archivo General
Universitario

Hermaosillo, Sonora; a 27 de marzo de 2025.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica:

Direccion de Planeacidn y Evaluacidn

Mombre del responsable y cargo:

Dra. Karla Mercedes Lapez Montes
Direccion de Planeacion y Evaluacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Oficinas de la Direccitn de Planaacion
Edificio de Rectoria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro.
C.P. B3000 Hermosillo, Sonora, México

Teléfona: (662) 259 21 13, 259 22 17, extension 8315, B316
Commeo electrdnico: planeacion@unison.mx
Pagina web: hitps:/iplaneacion.unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MNombre del responsable y cargo:

Remedios Arely Cordova Mavarmo
Jefe de Seccion: Analista de Planeacion y Evaluacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio de Rectoria planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales sin, Colonia Centro.
C.P. 83000 Hermosillo, Sonora, México

Oficinas de la Direccidn de Planeacidn y Evaluacion, (area de recepcion y cubiculo
de Jefe de Seccitn: Analista de Planeacidn y Evaluacién

Teléfono:

6622 592113, Ext. 8315

Correo electronico:

arely.cordova@unison. mx

Pagina 1de B



GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Fechas
Seccién Serie il Volumen Ubicacion topografica
Gestion de la Docencia

1D PLANEACION Y 10.1 Planeacion, organizacion y 2024-2024  1expediente .. .
DESARROLLO DE LA desarrolio de la docencia A d"“'?". Area
DOCENCIA _ it
2D PROGRAMACION 20.1 Programacidn académica 2024-2024 1 expediente  Direccion/ Area
EDUCATIVA _ { _ Administraiva

3D.2 Planes y programas de estudio 2024-2024 1 expediente Direccidn/ Area
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS |, -osgrado Administrativa

3E.1 Chrganizacion de eventos ;
3E DIFUSION Y DIVULGACION  académicos, cientificos, tecnolégicos, ~ 2024-2024 1 expediente ﬂm.fﬂ":t': f :;"“
artisticos y cullurales g
By s e oss o= T DeiSnideApoyoAcailico == — e S == Sia
1A.2 Expedientes de sesiones de 1 expediente
arganos de gobierno colegiados |
143 Expedientes de sesiones de 3
1A GOBERNABILDAD ¥ w‘“"“"‘“““- comitiss y grupos. de “’“"1 “g‘h“ Direccion Mrea
ADMINISTRACION 2024-2024 2 Administrativa
ACADEMICA e
1A.4 Acuerdos de rectoria y 1 expadienta
expedientes constitutives
1A.6 Nombramientos y designaciones 2 expediente A
2A.2 Procesos de admisidn, inscripciin 1 expediente | Direccidn fArea
:gcagms'rm:mu y reinscripcion 2024-2024 Administrativa

Pagina & do &



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

2A.7 Revalidacion, equivalencia y 1 expediente
| conmutacion de estudios _ _
3A SERVICIOS DE APOYOS AL 3A.6 Becas y apoyos a estudianies. ' Direccion /Area
ESTUDIANTE | & 2024-2024 1 expediente  Administrativa
5A INGRESO, PROMOCION y A1 Mecanismo de ingresoy lexpedente .
DEEAFElHDLLD DE PERSONAL Promocion de personal académico k204 mg ﬁ:“
SOAT 5A.T Movilidad del personal académico | . lexpedents

1C LEGISLACION 1C.1 Normatividad universitaria Foza.a004 | 2 cameta | Dmoolin I

sl _ | electronica | Administrativa
' uicios y asuntos laborales contra ]
' la Universidad | LS sl

2C.3 Juicios y amparos contenciosos  Direccidn tArea

2C ASUNTOS JURIDICOS I“HI“ wala Universidad  2024-2024 1mimm

o | |

2C.6 Contratos institucionales '
 (honorarios). | 1 expediente

Tatlei 1 : ]
3C.1 Plan de Desarrollo Institucional.  2024-2024 e Ehmqﬂ:lr:;'ﬂt::a
3C.2 Programa operativo anual 2024. | 2024-2024 Pagina web de la Direccion

En linea de Planeacion y Evaluacidn

- hitps. /Mplaneacion.unison. mx

Zenlinea  Pagina web de la Direccion
de Planeacion y Evaluacion
hitps:/iplaneacion.unison. mix

3C PLANEACION,
::EEEUPHE;.:'T#&H 03P da } 2 carpetas | Subdireccién de

- -= Fresupuesio de ingresos electronicas | Presu , i
INFORMACION Y EVALUACION  egresos anual y 2024-2024 B u:é'i'gﬁtﬂ Planeacitn y

Pagina 3 de b



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
- 6 Direccion /Area
L | expedientes | Administrativa
3C 4 Informacion estadistica. 2024-2024 1 expediente Direccidn fArea
Administrativa

1carpela @ Subdireccion de Estudios e
electrénica  Informacidn

19 enlinea Pégina web de la Direccitn
https:/fplaneacion. unison. mx

"3C.5 Informes de actividades y

memorias institucionales. Pagina web de la Direccion

| 2024-2024 3 en linea imm_yewmmn
hitps:/iplaneacion. ynison, mx
{

" 3C.6 Indicadores y evaluacion de 2024-2024 4 en linea Pagina web de la Direccién

resultados - de Planeacidn y Evaluacidn
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5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA

BC TECNOLOGIAS v
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

10C CONTROL DE AUDITORIAS

12C TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

| 4C.15 Relaciones laborales con

5.6 Administracidn de fideicomisos.

9C.8 Administracion SIIA contraloria y
tesoneria,

5C.9 Fondo revolvente y de caja
6C.2 Expedientes de adquisicidn de
bienes, materiales y servicios

6C.4 Control patrimanial

BC.5 Proyectos de construccion,
ampliacion, modificacidn, mejora de

_ edificios y planta fisica

8C.3 Gestidn interna de sistemas
informaticos y bases de datos)

BC.7 Soporte técnico, mantenimiento
preventivo y cormective de equipos de
computo

10C.1 Auditorias internas y externas,

10C.4 Entrega-recepcion de gestion
administrativa.

- 10C.6 Declaraciones patrimoniales.

12C.3 Solicitudes de informacion.

2024-2024

2024-2024

2024-2024

2024-2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente
1 expediente

2
expedienies
1 expediente
Emn linea

1 expadiente

— |

1 expediente

1 expediente
1expediente
1 carpeta
electrdnica

Direccion fArea

Administrativa

Direccién /Area

Administrativa

https.isiia. uson. mx

Direccign fArea

Administrativa

Direccion fArea
- Administrativa

Direccidn fArea

Administrativa

Pigina S5 de 6



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

R v - [

= l"-."'? Y .._1_-_r_|-.|-plr_ T AR | pi,— T =
__ Autorizd L= R A

Lic. Remedios Arely Cordova Navarro Dra. H:ﬂ:m"[dpuhhnm ——stbdireciora del Archivo General
Responsable de Archivo de Tramite Directora de Planeacidn y Evaluz ' Universitario

Hermaosillo, Sonora; a 15d&mmdn2ﬂih
mﬁm
Y EVALUACION
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GuUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DIRECCION DE COMUNICACION

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: DIRECCION DE COMUNICACION

Nombre del responsable y cargo: L.C.C. Luis Armando Mendoza Arreola
Director de Comunicacion

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Edificio Principal planta baja, ala sur Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N,. Colonia
Centro, CP. 83000 Hermosillo Sonora.

Teléfono: 662-2592101

Correo electronico: comunicacionf@unison.mx

Pagina web: Direccion de Comunicacion = Universidad de Sonora (unison.mx)

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: L.C.P. Marcia Lourdes Pefia Martinez
Asistente de la Direccitn

Domicilio v ubicacion fisica del archivo: Edificio principal planta baja, ala sur Blvd. Luis Encinas y Rosales S/N, Colonia
Centro, CP. B3000 Hermosillo Sonora,

Teléfono: 662-2592101 ext. 1086

Correo electrdnico: marcia.pena@unison.mx

Pagina 1 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

1E Planeacion y Desarrollo de la ; : : : Edif. Rectorial
Extansisn 1E.2 Sistemas de informacion cultural 2024 1 expediente Universidad de Sonora
1E Planeacion y Desarrolio de la s ; Edif. Rectoria/
Extension 1E.3 Gestidn del Patrimonio Cultural 2024 1 expediente Univarsidad da S
3E.1 Organizacion de eventos | Edif. Rectoria/
3E Difusidn y Divulgacion académicos, cientificos, tecnoldgicos, 2024 1 expediente g
artisticos y culturales I AT CNG T Ronor
3E Difusién y Divulgacion 3E 3 Grupos representativos aopq | 1ecxpedients Unhﬁﬂgfﬁ:‘s""
s ; . 3E.4 Comunicacion educativa en radio, 1 expediente Edif. Rectoria/
o Lifubion y Dbnigacion television y medios elecironicos 2024 | Universidad de Sonora
BE.3 Vinculacién con redes, asociaciones, ;
6E Vinculacidn fundaciones, organizaciones 2024 | 1 expediente Unhﬁmgﬁ:‘j&ﬂ

iubafnamtntalas. Hﬂ'lﬁﬁi ofros

Edif. Rectoria/

e e

28 Administracidn Escolar 28 3 Expedientes de alumnos 2024 1 expediente Universidad de Sonora

gm:;;“ YApnos A 34 1 Induccion bienvenida a estudiantes 2024 Tapechoote Um&ﬂaj‘mﬂ“m

3A Servicios y Apoyos al : Edif. Rectoria/

Estudiante 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2024 1 expediente Uniimrsicast des Sancta
2C.10 Quejas contra la Universidad en 2024 Edif. Rectoria/

2C Asuntos Juridicos materia de Derechos Humanos y 1 expediente U rﬂmid e
Derechos Universifarios

3C Planeacion, Programacidn, ; 2024 . :

- ; 3C._3 Presupuesto de ingresos y egrasos 1 expediente Edif. Rectoria/
E;:t::;ﬂlé;tamﬁn. Informacién v anual Universidad de Sonora

Pagina2de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
4C Recursos Hurnanos 4C.8 Prestaciones econdmicas 2024 1 expediente U mﬂaiﬁ:gmm
4C.11 Capacitacién continua y desarrolio 2024 : Edif. Rectorial |
4C Recursos Humanos humano de pen_mn;t d epadientss Universidad de Sonora I
4C Recursos Humanos 4C 12 Nominas y pagos al personal i 5 expedientes Lln'rufEfgﬁaﬁ e gﬁm
' | 4C 14 Relaciones laborales sindicales con | 2024 : Edf. Rectorial |
4 pedie
C:Racurgos Humanas perscnal administrativo y de servicios Texpacients Universidad de Sonora
4C 15 Relaciones laborales con personal : Edif Rectorial
_4!': RScUraon Hamancs de confianza y contratos por honorarios 2024 1expediente | | ersidad de Sonora
) ? ; W - & s g Emd i -
5C Recursos Financieros :['E;G 8 Mi al'l'lll'llﬂl]’ﬂﬂlﬂﬂ Sl contralonia ¥ 1 expediente Univigﬁmﬁ; ora
5C Recursos Financieros 5C.9 Fondo revolvente y de caja 2024 2 expedientes U nivgfﬁ:dag:ﬂsﬁn s
6C Recursos Matenales y Obra o 3 . Edif. Rectoria/
| Publica .E-E‘..-l Control patrimonial 2024 2 expedientes Univarsidad de Sonora
7C Servicios Generales 7C.1 Servicios basicos 2024 1 expediente U mgf;:r&::g:gnm
0 Barvilog fSenatilan 7C.11 Mantenimiento, conservacion e 2024 1 expediente Edif. Rectoria/
instalacion de bienes muebles Uiniversidad de Sonora
i 2 8C.1 Desarrollo y renovacion tecnoldgica : ;
ﬁﬂﬁ"ﬂ%ﬁg'“ ¥ Senvicios de a de infraestructura de redes y 2024 1 expediente EUE- Ractulal
,_ tal siiernalioh Universidad de Sonora
: == BC.4 Seguridad informatica, §
?EQT“E?Q'“ y Servicias de o implementacidn y mantenimiento de 2024 1 expodiacis , Ed¥. Rectoria/
rmacion nltiastracing Universidad de Sonora
— s 9C.1 Publicidad y publicaciones 2024 | 2 expedientes Edif. Rectoria/
8C Comunicacidn Institucional .
institucionales y 4 carpetas Universidad de Sonora

Pagina3ded



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
pie o 8C.2 Ruedas de p-rarlsa, reportajes, | Edif. Rectorial |
9C Comunicacion Institucianal | entrevistas y notas de prensa 2024 165 carpetas Universidad de Sonora
L -~ :
; ; 2024 15 expedientes : :
- : 9C.3 Actos y eventos oficiales, relaciones Edif. Rectoria/
9C Comunicacidn Institucional publicas, protocolo y logistica 44?? am Y| Universidad de Sonora
- _— 9C.4 Campafas institucionales y redes 2024 4 expedientes Edif. Rectoria/
__Eﬂ Comunicacion Institucional sociales y 61carpetas Universidad de Sonora
C 8C.5 Identidad universitaria y 2024 Edif. Rectorial
9C Comunicacidn Institucional PR T grckd 2 expecientes | . arsidad de Sanora
o — 2024 1 expedients Edif. Reclorial |
10C Control de Auditorias . ‘i FH.‘:.1 Auditorias mtarnals y externas B Universidad de Eurmra
: 10C.4 Entrega-recepcion de gestion 2024 . Edif. Rectoria/
.‘Il]l: Control de Auditorias administrativa | 1 expediente Universidad de Sonora
o , o 2024 : Edif. Rectorial |
| 10C Control de A@llmas 10C.6 Declaraciones patrimoniales 1 expediente Universidad de Sonora |
12C Transparencia y Acceso a la . ; : 2024 ) Edif. Rectoria/
Infm'ma::iq[l 12C.3 Solicitud de;n'_lfﬂrmamﬁn B 1 expediente Universidsd de Sonora
13C Gestidn Documental y " : 2024 : Edif. Rectorial
| Administracion de Archivos _ 13C.1 Administracién de Archivos o 1 expediente Uriliesilad da Sontia
Elabord Validé

v

L.C_P. Marcia Lourdes Pefia Martinez
Responsable de Archivo de Tramite

L.C.C. Luis Armando Mendoza Arreola
Director de Comunicacion

Lic. Rosalina Mifez Marquez
Subdirectora del Archivo General
Liniversitario

Hermosille, Sonora: a 28 de marzo de 2025,

Pagina d de 4
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'Unidad administrativa ylo académica:

e T o —

GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Ramon Enrigue Robles Zepeda
Secretario General Académico

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio Principal 2A,

Bivd Luis Encinas y Rosales SN,
Col. Centro, C.P. 83000
Hermosillo, Son.

Teléfono:

Teléfono: (662) 259-21-04 y 259-22-63
Extensicn: 8304 y 8104

Correo alectrdnico:

bles repeda@unison.mx
cad@unison.mx

Pagina web:

hitps://sgacademica.unison.mx/

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Grissel Salazar Qlivares
Coordinadora Administrativa

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Edificio Principal 2A,

Bivd Luis Encinas y Rosales SN,
Col. Centro, C.P. 83000
Hermosillo, Son.

Teléfono:

Correo electrdnico:

Teléfono: (662) 259-21-04 y 258-22-63
Extension: 8304 y 8104

acad ison. mx
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Gestion de la Docencia

3D PROGRAMACION EDUCATIVA,

11 PLANEACION ¥ DESARROLLO
DE LA INVESTIGACION

1E PLANEACION Y DESARROLLO
DE LA EXTENSION

CIENTIFICA ¥ TECNOLOGICA

"3D.1 PLANES Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO DE LICENCIATURA

2024

1 axpadiente

Area de Archivo

30.3 EVALUACION DE PROGRAMAS
EDUCATIVOS DE LICENCIATURA PARA
RECONOCIMIENTO DE SU CALIDAD

11.5 SISTEMA NACIONAL DE
INVESTIGACION Y CREADORES

2024

2024

1 expadienta

1 expedienta

11.7 ESTANCIAS SABATICAS ¥
ESTANCIAS POSTDOCTORALES

1E.1 PLANEACION, ORGANIZACION ¥
DESARROLLO DE LA EXTENSION,
VINCULACION ¥ DIFUSION

1E.3 GESTION DEL PATRIMONIO
CULTURAL

2024

2024

1 expediente

1 expediente

Area de Archivo

Area de Archivo

Area de Archivo

Area de Archivo

2024

1 expedienta

Area de Archivo

2E EXTENSION ACADEMICA,

2E.3 SERVICIOS DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

2024

1 expediente

Area de Archivo

3E DIFUSION ¥ DIVULGACION

" 3E.1 ORGANIZACION DE EVENTOS

ACADEMICOS, CIENTIFICOS,
TENCNOLOGICOS, ARTISTICOS Y
CULTURALES

2024

1 expedienta

Area de Archivo

5E PRODUCCION Y DESARROLLO
EDITORIAL

1A GOBERNABILIDAD Y
ADMINISTRACION ACADEMICA

5E.3 PUBLICACIONES NO PERIODICAS

1A.2 EXPEDIENTES DE SESIONES DE
ORGANOS DE GOBIERNO
COLEGIADOS

2024

2024

1 expediente

1 expedienta

Area de Archivo

Area de Archivo

1A.6 NOMBRAMIENTOS ¥
DESIGNACIONES

2024

6 expadienta

Area de Archivo

Pdgina 2 de 5




3A SERVICIOS Y APOYOS AL
ESTUDIANTE

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A.4 APOYO ACADEMICO A
ESTUDIANTES EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD

2024

1 expediente

Area de Archivo

3A.5 SERVICIOS DE SALUD
ESTUDIANTIL

2024

1 expadients

Area de Archivo

3A.6 BECAS Y APOYOS A
ESTUDIANTES

2024

1 expediente

Area de Archivo

5A INGRESO, PROMOCION Y
DESARROLLO DE PERSOMNAL
ACADEMICO

5A.1 MECANISMO DE INGRESO Y
PROMOCION DE PERSOMAL
ACADEMICO

2024

5 expediente

Area de Archivo

5A.2 BECAS INSTITUCIONALES A
DOCENTES

2024

1 expediente

Area de Archivo

9A.3 APOYOS PARA EL DESARROLLO
DEL PERSONAL DOCENTE

2024

1 expadienta

Area de Archivo

5A.4 ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL
PERSONAL DOCENTE

2024

2 expedienta

Area de Archivo

5A.6 APOYOS A LA FORMACION
DOCENTE, DISCIPLINAR Y
PEDAGOGICA

2024

2 expadiente

Area de Archivo

1C LEElELA‘:IEH

1C.1 NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA 2024 1 expedienta | Area de Archivo
2C.2 JUICIOS Y ASUNTOS LABORALES 2024 ) T [
CONTRA LA UNIVERSIDAD exped
2C ASUNTOS JURIDICOS e
2C.5 CONVENIOS CELEERADOS POR " . Ar :
3C PLAHEAEI%H,
PROGRAMACION, 3C.3 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y ; ’
PRESUPUESTACION, EGRESOS ANUAL 2024 | 1expediente | Area de Archivo
INFORMACION Y EVALUACION
4C.
C.1 REGISTROS DE PLAZAS Y 2024 1 expediente | Area de Archivo
PLANTILLAS DE PERSONAL
4C RECURSOS HUMANOS 4C.2 EXPEDIENTE UNICO DE
X PERSONAL 2024 1 expediente | Area de Archivo
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
4C 4 SEGUIMIENTO A LICENCIAS, - -
BECAS Y PERMISOS 2024 1 expediente | Area de Archive
4C. 12 HOMIMNAS % PAGOS AL .
PERSONAL 2024 1 expediente | Area de Archivo
4C.13 RELACIONES LABORALES
SINDICALES CON PERSOMNAL 2024 1 expediente | Area de Archivo
ACADEMICO
4C.14 RELACIOMES LABORALES
SINDICALES CON PERSOMAL 2024 1 expediente | Area de Archivo
ADMINISTRATIVO ¥ DE SERVICIO
4C.15 RELACIONES LABORALES CON
PERSOMNAL DE CONFIANZA Y 2024 1 expediente | Area de Archivo
CONTRATOS POR HONORARIOS
5C.8 ADMINISTRACION SIIA E
5C RECURSOS FINANCIEROS O RALOR Y TESORCRIA 2024 | 1expediente | Area de Archivo
6C RECUR
mﬁ%‘;ﬂgﬁmﬁ ¥ 6C.4 CONTROL PATRIMONIAL 2024 | 1expedients | Area de Archivo
7C SERVICIOS GENERALES 7C.1 SERVICIOS BASICOS 2024 1 expediente | Area de Archivo
: 8C.1 DEEAHHUL&?G ¥ RENOVACION
BC TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS TECNOLOGICA DE : .
DE LA INFORMACION INFRAESTRUCTURA DE REDES ¥ 2024 | 1expediente | Area de Archivo
TELECOMUNICACIONES
10C.1 AUDITORIAS INTERNAS Y 2024 1 misedlents: | Kivd e Nchiv
10C CONTROL DE AUDITORIAS 066 __mxgmm
I:'-".ﬂ"l'ﬁl MONIALES 2024 1 expediente | Area de Archivo
12C TRANSPARENGCIA Y ACCESO A 1?;:(? fgLEgm EE II:;FQRM%?*N 2024 1 expediente | Area de Archivo
LA ll':jNFﬂHM-ﬂCPGN DE DATOS PEREDM&LU EES: - 2024 1 expediente | Area de Archivo
13C GESTION DOCUMENTAL ¥
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 13C.1 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2024 1 expediente Area de Archivo
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Salazar Olvares : pfiLhe : Lic. Rosalina Nofez Marquez
sable de Archivo de Tramite ecretatio General Académico Subdirectora de Archive General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de marzo de 2025.
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

T Do L LY B ——— N YT .Y Y T T L . T e p—— 3 T =
. DATOSDELA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y'o académica:

Direccidn de Apoyo a Docentes, ga-:-i:in y Posgrado

Nombre del responsable y cargo: Dra. |osafat Marina Ezquerra Braver [ Directora

Domicilio y vhicacidn fisica del archivo: Edificio 7F, Av. Luis Donaldo Colosio, Centro, 83000

Telifona: b2 2592244146
Corneo ebsctrdnicon; dadip@E@unison, mx

| Pdgina web: hatps:/idadip. unison. moy/

._i .. .. ""'.'r_ P ——

Romeno |ardines | Coordinadon Administraliva

Lic. Luz

. I:m.' il mspny m: Sk

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo: Edificio 7F, Av. Luls Denaldo Colasio, Centro, 83000

Teléfono: 662 259224446
Cormeo electrdmico: luz. romeroiEunison, mx

Pagina 1 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Fechas Ubicacién
Seccidn B g-nrh - ext sl Volumen t rifica
GESTION DE LA DOCENCIA ]
0. PROGRAMAS EDUCATIVOS 0.2 Planes v programas de estudio de posgrado 024 Tenpeden it Ediicia 7F

1. PLAMEACTOMN ¥ DESARROLLD DE LA
IVES THGAD IO

21 FINAMCIAMIENTO Y APOYD A LA
PNVESTIGAC N

1.3 l'\:r.u,*r]iml-l_". e acacemans

1.4 Académious Comisionados por OOMNACYT

10,5 Sistema Macional de Irvestigadornes y Creadores
1.7 Estancias sabdiicas v estamncias postdociosales

2.1 Conteod y Seguemiento de financiamsendo miceno
2.2 Comlrol y 5::~g-||u'r'|||:'r1l::-rl|' finainclamieno extenno fira
apar | in-.u,-sl;ig.n BN

M2
FLlFE
S04
2024

2024
2024

3 oxpideenies
2 eupedienics
1 expelsentes
1 1'5-.Fu~v;|ic~r|lr

2 et nlios
2 expadienies

Edifichn 7F

bl 71

1E. PLAMEACION ¥ DESARROLLO DE LA
EXTERSH M

AE. DIFLSION Y DIVULGAC KON

GE. VINCLILACIOM

1E.1 Plamackdn, cogameactin v desamollo de la estensidn,
| winculaciin y difusidn

iE.1 I:Hg.mi.?.:l.::'l-e‘i-n e venlos académicos, ceentifions,
neoncldigions, antisticos y culturalis

. 3 Vinoulacion con redes, asociacionss, Tundacionsss,
L'u'g.mu,w'jnn.ﬁ plhﬂn.mm.ﬂﬂ

2024

FLLRS

1 expesdiente

1 Lﬁp:-qh'nh_-

1 ejpadienio

Editicio TF

Edificio 7F

Edsficn 7F

1A. GOBERNARILIDAD ¥ ADMINISTRACION
ACADEMICA

146 Mombramesmtos y Deslgnackones
| 1A} Expedeenbes die sestones de comisidn, comstis iy
[ grupos die trabajo

2024
L0214

Tespedienbe
Texpediente

Edifscio 7F
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
2A, ADMINISTRACION ESCOHAR 2A.2 Procesos de admisidn, inscripoida y reinscripeidin ‘ 2024 ‘ 1o il Edificin 7F
H 4
A Breoxs y apoyos a estudianies 2024 Te " ,
B SERVICIOS Y ARCVENS AL ESTULLANTE A0 Evaluacicn a estudiantes de ingreso y epreso _ 24 2 expedsenie Edilido 7F
341 Solicitedes a Universidades e instituciones de | Wza L1 expediente
autenticudad de grado académico pasa validacitn
542 Becas Institucionales a Docentes 2004 23 expedienes
GRESO, PROMOCIO 343 Apoyo para o Desanrollo del personal Docente 2024 1 enpedionies
::.'r;mm“tn ¥ DECARROLLG | 544 Estimulo al desempeno del personal docente 2024 1 expedome Edifscia 7F
A6 Apoyo a La formaciin Docentes, Disciplinar y 024 1 expodiente
Pedagogia
SA.7 Merviliclad del personal académicn 2024 2 eapeicntes
ASUINTOS DICOS 2C.2 Julcio v asunios Libosabes contra Ly Unison 024 1 fionke Felificios 7T
L i | A4 Asunitos en matedia de iransparendcia 04 I L"'Fd::“‘ Eclificio 71
AC.1 Regstro de plazas y planidlas de personal 2024 1 expedientes
4C.2 Expediente (oo de personal 2024 1 expediente
AC.A Seguimienio a licencias, becas v penmiss 2024 1 expediente
40, RECURSOS HUMAMNOS AC.5 Alihacion al servicio Medion y gestones anle 024 2 expedientes Eclificies 7F
1555 TESCH
4,12 Mdminas y pagos al personal o34 2 expedienies
5C. RECURSOS FINANCIERDS 5C.9 Fonda revolvente v de caja Hizd 1 expedicnte Edlificics 7F
. 6.2 Expedientes de adquisicion de bienes, materiaes y i Vel
BC. RECLURSOS MARERIALES Y OBRA PUBLICA | servicios 1 Edificio 7F
6C.4 Control patrimonial 2024 2 expedienies
7.5 Seniceos de prabeccidn civil Hizd 1 fent
7.9 Arrendamiento de mucldes & inmochlies 024 1 expedicnte
7C SERVICIOS GENERALES TC Mantenimiento, consenvaciion ¢ instaksidn die W24 1 expedhente Edificic 7F
Iweerses muchlies
T 16 Adiministiacion de espaiios fishoos 24 1 ﬂl!.'{h.""ll‘
i |
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Kiﬂmﬁymnwﬁa&mmﬁﬂm w024 1 expediente v
LCIONAL b

T, COMUNICACION INE‘II_T tiicbine vl Ediificias 7F

10T Anditorias Intermas v extemas 2024 1 expedisnie o
10C. CONTROL DE AUDITORIAS 10C 6 Dedaracitn patrimonial oy 1 expeddiente Edificie 7F
12C. TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA | 12C.2 Sistema Institucional de transparencia y acceso a la 2024 1 expediente .
INFORMACION informacion ; Edificio 7F
13C. GESTION  DOCUMENTAL Y | 1301 Administracion de archivos 2024 1 expediente S
ADMINISRTACION DE ARCHIVOS 13C.6 Capacitacitn, asesorias y supervision de archivos 2024 1 expedients Hadn T

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Luz Suzuki Romero Jardines

Dra. Josafat M Ezquerra Brauer
Directora

Lic. Rosalina NOfiez Marguez
Subdirectora del Archive General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de marzo de 2025,

I
Yk b pratele dn

DIRECCHIN DE
APOYD A DOCENTES
INVESTIGACION
¥ POSGRADD
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica:

Direccion de Tecnologias de la Informacion

Nombre del responsable y cargo:

Ing. David Humberto Colin Gutiérrez,
Director

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio BC, Calle Rosales y Blvd. Luis Encinas Johnson, S/N, Colonia Centro,
Hermosillo, Sonora, México.

Teléfono: Tel: (662) 259.2124, 25
Correo electrénico; dti@unison. mx
F'ﬂ_gina web: wanw. dti_unison. mx

Mombre del responsable y cargo:

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Ana Lourdes Cérdova Gomez
Coordinacion Administrativa

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Oficinas de Edificio 8C, Calle Rosales y Blvd. Luis Encinas Johnson, S/N,
Colonia Centro, Hermosillo, Sonora, México.

Teléfono:

Tel: (662) 259.2124, 25 ext. 1328

Correo electranico:

ana.cmduvﬂunisuﬂ.m:

SO (RSN petersl G

-3 -
i
]

L i Ty "

3E.1 ORGANIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS,

Archivero 4 - Gavela 2

B X CIENTIFICOS, TECNOLOGICOS, ARTISTICOS ¥ Ubicado en drea de
CULTURALES i et

Pagina 1 de 4
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

3C PLANEACION,
PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, 3C.3 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS ANUAL
INFORMACION Y -

EVALUACION

Archivero 4 - Gaveta 2
Ubicado en drea de
Recepcidn

Archivero 3 - Gaveta 1,
| Ubicado en Oficina de

o P I Coordinacian
RECURSOS HUMAMNOS  4C.2 EXPEDIENTE UMICO DE PERSOMAL 2024-2024 17 expedientes Administrativa y Archivero
4 - Gaveta 2 Ubicado en
. de Recepcidn

4C.14 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON
4C RECURSOS HUMANOS
- PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS

5C RECURSOS FINANCIEROS =~ 5C.3 GESTION DE INGRESOS Y PAGADURIA



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Archivero 2 - Gaveta 1,
Ubicado en Oficina de
i i Asistente de Direccidn y
RECURSOS FINANCIEROS  5C.8 ADMINISTRACION SHA CONTRALORIA ¥ TESORERIA  2024-2024 & expedientes Archivero & - Givelts 2
Ubicado en drea de
m [}

6C RECURSOS MATERIALES  6C.2 EXPEDIENTE DE ADQUISICION DE BIENES, ' Archivero 4 - Gaveta 2
¥ OBRA PUBLICA MATERIALES ¥ SERVICIOS 2024-2024 2 expedientes Ubicado en_i'ea de

7C.5 SERVICIOS DE PROTECCION CIVIL

BC.4 SEGURIDAD INFORMATICA, IMPLEMENTACION ¥
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

Ubicado en drea de
Recepcidn

Archivero 4 - Gaveta 2
2024-2024 1 expediente Ubicado en drea de
INFORMACION INFORMACION ¥ COMUNICACION | | Mioaie

SERVICIOS DE LA BC.6 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE TECNOLOGIAS DE LA

Pagina 3 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Archivero 4 - Gaveta 2
"m“‘"mﬁ" 9C.4 CAMPARIAS INSTITUCIONALES Y REDES SOCIALES ~ 2024-2024 | 1expediente | Ubicado en drea de
HH‘E L0

I A.rd'lhru'nﬂ- 2
10C CONTROL DE 10C.4 ENTREGA-RECEPCION DE GESTION
AUDITORIAS ADMINISTRATIVA 2024-2024 E:ludiml Uh-udn en drea de

13C GESTION DOCUMENTAL Afchivero 4 - Gaveta 2

Y ADMINISTRACION DE Eﬁwﬁmﬁmﬂ"m”ﬁTw""mm DE 2024-2024 | 1 expediente tiicada en drende
lull:l'lmﬂl H 2R OCED

Lic. Ana es Gomez Ing. in Gutiémrez Lic. Rosalina Nafez Marquez
de Archivo de Tramite Director de T iaz de la Informacidn Titular del Archive General Universitario

Hermosillo, Sonara; a 28 de marzo de 2025,
Pdgina 4 de 4



_ DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica;

Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Sociales

Nombre del responsable y cargo:

César Octavio Tapia Fonllem

Coordinador General

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Blvd. Luis Encinas y Rosales, Col. Centro, C.P. 83000, Edificio 10 | tercer piso, drea de
recepcion.

Teléfono: 6622592172

Correo electrinico: fi.csoc@unison.mx

Pigina web: https://fi-csoc.unison.mx/

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable v cargo:

Alicia Azucena Yepiz Contreras

Secretaria

Domicilio y ubicacion fisica del archiva: Bhvd. Luis Encinas y Rosales, Col. Centro, C.P. 83000, Edificio 10 | tercer piso, drea de
recepeion,

Teléfono: 6622592172

Correo electrdnico:

alicia, yepiz@unison.mx

Pagina 1de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

FE DIFUSION ¥ DIVULGACION

3E.1 Organizacién de micos,
cientificos, tec icos, artisticos v cullurales

2024-2025

Secci : Fechas Ubicacion
hee extremas Mol topogrifica
Gestion de la Docencia
10 PLANEACION Y DESARROLLO DE | 1D.1 Planeacidn, organizacion y desarrollo de la | 2024-2025 | 2 expedientes Archivero 2
LA DOCENCIA “docencia cajon 1 letra D
10 PROCRAMACION EDUCATIVA 2D.1 Programacién académica 2024 3 expedientes .-’_-I.;ch_ilv.-eh:tn ID
cajon 1 letra
b i 30.1 Programas y planes de estudio de 2024 2 expedientes Archivero 2
3D PROG EDUCATIVOS i . b
: RAMAS Licenciatura S cajén 1 letra D
3D0.3 Evaluacion de programas educativos de 2024 1 expediente i
Licenciatura para reconocimiento de .-’f.rchwem 4
sis calidad cajon 1 letra D
11 PLANEACION Y DESARROLLO DE 11.7 Estancias sabdticas y estancias 024 1 ¢ Archivero 2
LA INVESTIGACKON postdoctorales 202 expediente cajén 1 letra |
21 FINANCIAMIENTO Y APOYO A LA | 21.1 Control y seguimiento de financiamiento h Archivero 2
INVESTIGACION interno par: Vexpedientes 1} s 1 letra)

¥ expediente

Archivero 2
i 1 letra E

1A GOBERNABILIDAD Y 1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, : Archivero 2
ADMINISTRACION ACADEMICA comités y grupos de trabaio o Viexpediente . 3ioh fskia A
A% ooy : Archivero 2
1A.6 Nombramientos y d -
mientos y designaciones 2024-2025 | 5 expedientes caibn Vit A
1A.8 Resolucidn de conflictos entre drganos de . , Archivera 2
auwtoridad y asuntos académicos 2024-2033 | ¥ experhentss cajén 1 letra A
3A SERVICIOS AL ESTUDIANTE Y 3A.4 Apoyo académico a estudiantes en 2004 . Archivero 2
MOVILIDAD ESTUDIANTIL situacidn de vulnerabilidad N LA

Pagina 2 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2024 4 expedientes ‘|:I|'.=||:| -

2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.1 Asesorias y opiniones juridicas 2024 1 expediente Architeeeo 2

2C.10 Quejas contra la Universidad en materia Archivero 2
de Derechos Humanos y Derechos 2024 5 expedientes | cajon 2 letra C
| Universitarios

| I :-r;.l-__- —— .l-__.__-_._. | S g e DB L A _._'_ - ;-:_-I'.-_. | i 1
_ 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos anual 2024-2025

T

————— —

m.iﬂegimmdaplamr

a— . -

5C RECURSOS FINAMNCIE

5C.8 Administracidn SIA contraloria y tesoreria

ROS 2024-2025 | 1 expediente




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA . Archivero 2
PUIBLICA 6C.4 Contral Patrimonial 2024 5 expedientes cain 2 letra C
10C CONTROL DE AUDITORIAS 10C,1 Auditorias internas y externas 2024 1 expediente m';fe'u“;c

'i.., LT - -‘E..'!_ RS v e

Elabord
Al
Alicia Mna ;?%tmm

Validé

MNombre
Responsable de Archivo de Trimite

+ Titular del Archivo General Universitario

. IENCiAs
SociaLes

Hermosillo, Sonora; a 19 de marzo de 2025.

Paginad de 4




Unidad administrativa y/o académica:

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

____DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Biolégicas y de Salud

MNombre del responsable y cargo:

Dr. Juan Carlos Galvez Ruiz
Salud

Coordinador General de la Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Biclbgicas y de

Domicilio y ublcacion fisica del archivo:

Bivd. Luis Encinas y Rosales S/N, Edificio 10K, Col. Centro. Hermosillo Sonora,
México, C.P. 83000. Edificio 10K, planta baja.

Teléfono: (662) 260.2162 y (662) 259.2259
Correo electranico: fi.chbs@unison.mx
Pagina web: https:/fi-chs. unison.mx/

Nombre del responsable y cargo:

Andrea Guadalupe Acufia Valencia
Jefa de Area: Asistente de Facultad

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Bivd. Luis Encinas y Rosales S/N, Edificio 10K, Col. Centro. Hermosillo Sonora,
Mexico, C.P. B3000. Edificio 10K, planta baja.

Telefono:

(662) 258.2162, extension 4600

Correo electronico:

and rea.a{:-una@unism.m

Fechas Ubicacion
Seccion Serie e Volumen topografica
Gestion de la Docencia =1

10.3 Proceso y modalidades de titulacion Oficina de la
1D PLANEACION ¥ DESARROLLO A .
DE LA DOCENCIA para licenciatura 2024 6 expedientes ;r;nﬂ?ldﬂﬁ

| 3D.1 Planes y programas de estudio de 4 expedientes

licenciatura Oficina de la
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS | a3 Evaliscin de programas 2028 | 1expediente | feculac,

educativos de licenciatura para

reconocimiento de su calidad

Pdgina 1 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

11.1 Planeacidn, organizacidn y desarrolio

2 expedientes

11 PLANEACION Y DESARROLLO | de la investigacién = DRCTR.CE
DE LA INVESTIGACION edificio 1 l:fi{
1.8 Flﬂﬂ de invest‘iacitm 1B:ﬁiente gl
Oficina de la
1E PLANEACION Y DESARROLLO | 4¢ 5 Gegtion del Patrimonio Cultural 2024 | 1expediente | Facultad,
DE LA EXTENSION acu
edificio 10K
3E.1 Organizacion de eventos Oficina de la
3E DIFUSION ¥ DIVULGACION académicos, cientificos, tecnolbgicos, 2024 1 expediente Facultad,
artisticos y culturales edificio 10K
5E.1 Asuntos del Consejo y de los 1 expadiente Oficina de la
5E PRODUCCION Y DESARROLLO | Comités editoriales
EDITORIAL 2024 Faculiad,
SE.2 Publicaciones periddicas 1 expediente edinicio 10K
G6E.1 Cooperacidn académica y cultural :
STy 1 expediente
; Oficina de la
BE.3 Vinculacién con redes, asociaciones
BE VINCULACION / 2024 4 ientes Facultad,
fundaciones, organizaciones ol b
gubemamentales, empresas y otros.
BE 4 Précticas profesionales £ HApacIents
1A.1 Planeacion, organizacién y 2 expedientes
desarrollo en materia de gobernabilidad y
administracion Académica
Oficina de la
1A GOBERNABILIDAD Y . . )
1A.2 Expedientes de sesiones de drganos 2024 6 expediantes Facultad,
ADMINISTRACION ACADEMICA de gobierno colegiados adificio 10K
1A.6 Nombramientos y designaciones 5 expedientes

Pagina 2 de &



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

1A.7 Reconocimientos, distinciones,

ACADEMICO

de personal académico

honores y premios, otorgados y recibidos 4 expedientes
3A.4 Apoyo académico a estudiantes en 1 expediente
situacion de vulnerabilidad Ofidina da la
3A SERVICIOS ¥ APOYOS AL 2024 Facultad
ESTUDIANTE 3A.5 Servicios de salud estudiantil 2 expedientes :
: i edificio 10K
3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2 expedientes
54 INGRESO, PROMOCION Y i Oficina de la
DESARROLLO DE PERSONAL SA.1 Mecanismo de ingreso y promocion | 5454 | 2 eypedientes |  Facultad,

edificio 10K

con personal administrative vy de servicios

2C.1 Asesorias y opiniones juridicas 4 expadientas

2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la Oficina de la
2C ASUNTOS JURIDICOS Universidad 2024 3 expedientes Facultad,

edificio 10K

2C.5 Convenios celebrados por la

Universidad 1 expedientes
ac PLAHE#GI%H, Oficina ds I
PROGRAMACION, 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos
PRESUPUESTACION, anual o R A g,
INFORMACION ¥ EVALUACION

4C.2 Expediente Gnico de personal 4 expediantes

4C.3 Control de asistencias 1 expediente

4C.4 Sequimiento a licencias, becas y 1 expediente ﬂgﬁg&gﬂ .
4C RECURSOS HUMANOS permisos 2024 edificio 10K y

4C.12 Néminas y pagos al personal 4 expedientes H

4C.14 Relaciones laborales sindicales T expedienteas

Pagina3ded



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
4C .15 Relaciones laborales con personal 1 expedients
de confianza y contratos por honorarios
5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto Texpediente | .. _ . .
de ingresos y egresos e
5C RECURSOS FINANCIEROS 2024 Facultad,
5C.8 Administracién SIIA contraloria y 5 expedientes “'*“";3 Jm“ Y
tesoreria
2024 Oficina de la
6C RECURSOS MATERIALES Y 6C.3 Almacenamiento, control y 8 rtiaiiag Facultad,
OBRA PUBLICA distribucion de insumos y materiales edificio 10K y
I
2024 Oficina de la
TC.12 Mantenimiento, conservacion e Facultad,
7C SERVICIOS GENERALES inktalacion de biened inmilebiss 2 expedientes | o 10K y
7J
. , 2024 Oficina de la
10C CONTROL DE AUDITORIAS ;ﬁ-;;',‘m“"“““'ﬁ“ de gestion 1expediente | Facultad,
edificio 10K y
Elabord Autorizd Validd

Ardiea Gpe. Acura V.

AN S

A

Andrea Guadalupe Acufia Valencia

Responsable de Archivo de Tramite

Juan Carlos Galvez Ruiz
Coordinador de la Facultad
Interdisciplinaria y de Salud

Lic. Rosalina Nufez Marquez
Titular del Archivo General

Universitario

Hermosillo, Sonora; a 20 de marzo de 2025,

Pagina 4 de 4



GUuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica:

Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Exactas y Naturales

Mombre del responsabbe y cargo:

Dr. Juan Pablo Solc Barrera
Coordinador General de la Facultad Interdisciplinaria de Clencias Exactas v Naturales

Domicilio y ubicacian fisica del archivo:

Edificio 3K-1. Bivd. Luis Encinas y Rosales S/N, Col. Centro

Teléfonao: 562-2-50-21-53
Cormen electronico; fi.cen@unison. mx
Fagina web: hitps /Mi-cen unison mx
DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
Mombre del responsable v carga: Elia Tanairy Beltran Lopez

Encargada Administrativa

Domicilio y ubicacion fisica dal archivo:

Edificio 3K-1. Bivd. Luis Encinas y Rosales S/N, Col. Centro

Teléfomno:

6682-2-50-21-53

Carfen electrdnico:

tanairy belran@unison mx

Pagina 1 de 4



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE

10.1 Planeacitn, organizacion y desarollo de la 2024 1 expediente
1D PLANEACION Y DESARROLLO DE | docencia FICEN
LA DOCENCIA 10.3 Proceso y modalidades de titulacion para 2024 1 expedienis
licenciatura L e
20.1 Programacion académica 2024 2 expadientes
2D PROGRAMACION EDUCATIVA 2D.2 Cursos de verano y especiales 2024 1 expedients E'E:Eli
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS I:_*.D.i Planes y programas de estudio de 2024 & expedientes FICEN
icenciatura
11 i
11 PLANEACION Y DESARROLLO DE méé’éﬁiﬂf’"' o e are s AXA A aapaiienie
LA INVESTIGACIGN 11.3 Expedientes de academias 2024 1 expediente FICEN
11.7 Estancias sabaticas y estancias 024 8 exiidionte
postdoctorales v il
POYO A i tami :
f;:éﬂ;::ﬂ;ﬂﬁhTﬂ YA O A LA iim.-;sémlml y seguimiento de financiamiento 2024 3 expedientes FICEN
3E. 1 Organizacidn de eventos académicos, .
_EE DIFL_FEIPH "f DI.TLEIE1ﬂH cientificos, tecnoldgicos, artisticos y culturales Alig 2 EIH?*?"!EE hissans
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 4E 1 Servicio social & internado de pregrado 2024 | 2 expadientes FICEN
6E.1 Cooperacidn académica y cultural nacional 2024 4 gxpedientes
6E.2 Cooperacion académica y cultural
internacional 2024 2 expadientes
6E VINCULACION 6E.3 Vinculacidn con redes, asociaciones, FICEN
fundaciones, organizaciones gubemamentales, 2024 | 2 expedientes
EMpreasas y olros
GE.4 Practicas profesionales 2024 2 expedientes
1A.1 Planeacion, crganizacian y desarrallo an 2024 | 2 expadientes
rmateria de gobernabilidad y administracién I
Académica
1A GOBERNABILIDAD Y 1A 2 Expedentes de sesiones de drganos de 2024 | 4 expedientes FICEN
ADMINISTRACION ACADEMICA gobiemno colegiados 5 {
1A_3 Expedientes de sesiones de comisiones, 2024 1 axpediente }
comités y grupos de trabajo
1A.6 Nombramientos y designacionas 2024 11 expedientes

=

=
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

2A 2 Procescs de admisian, inscripcion y

it

ZA ADMINISTRACION ESCOLAR reinscripeibn 2024 1 expediente FICEM

3A SERVICIOS Y APOYOS AL 3A 4 Apoyo académico a estudiantes en situacian 2024 1 expediente

ESTUDIANTE de vulnerabilidad _ FICEN
LA N 34 6 Becas y apoyos a estudiantes 2024 2 expedientes

44 SERVICIOS BIBLIOTECARIOS | 4A 2 Adquisicion de material bibliografice 2024 1 expedients FICEN

5A INGRESO, PROMOCION ¥ bt e g:'“ﬂ'““ ¥ Promocion de 2024 9 expedientes

DESARROLLO DE PERSONAL gg i wmmm a“I o - FICEN

ACADEMICO : desempefio del perso 2024 1 expediente

docente
1c LEGIEI..A.EI!H 1C.1 Normatividad universitaria 2024 1 expedienta FICEN

federales y proyectos varios

2C 1 Asesorias y opiniones juridicas 2024 1 expedients
2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la FICEN
) Liniversidad 2024 1 expedients
a2 ngrama operativo anual 2024 1 expedienbe
gg;:ﬂsgfﬁm: ﬁﬁ?&f‘:‘ﬁlﬁﬁ:} 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos anual 2024 4 axpedientes FICEN
EVALUACION ! 3C.5 Informes de actividades y memorias
nstitucionales - 2024 5 expedientes
2024 1 expadiente
4C.1 Registros de plazas y plantilla de personal
4C.Z Expadiente Gnico de personal :
4C 4 Seguimiento a licencias, becas y permisos 2024 1 i
4C.11 Capacitacidn continua y desarrolio humano 2024 i e
de personal " —
4C.12 Néminas y pagos al personal 2024 Spac
A RECURS0S HUMANCS 4C.13 Relaciones laborales sindicales con 8 FICEN
: expedientes
personal académico 2024 4 axpadientes
4C_14 Relaciones laborales sindicales con 2024
personal administrativo y de servicios .
4C.15 Relaciones laboraies con perscnal de 2024 4 Supdienion
confianza y contratos por honorarios S 4 axpadientes
i SC.1 Estado del ejercicio del presupuesto de 2024 2 expedientes
INGrasos y egresos
5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.6 Administracion de fideicomisos 2024 1 expedienta FICEN
5C.7 Administracién de proyectos de fondos 2024 1 expedienta
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

| 5C.9 Fondo revolvente y de caja 2024 2 expedientes
6C.2 Expedientes de adquisicion de bienes, e T axpedisnts
6C RECURSOS MATERIALES y DE | Materiales y servicios. 2024 4 expadientes
&C.5 Proyectos de construccion, ampliacion, P
modificacion, mejora de edificios y planta fisica
7C.5 Servicios de proteccion civil ;
7C SERVICIOS GENERALES 7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacion i 4 $ﬂﬁg FICEN
| de bienes inmuebles
BC TEENDLEIGEE ¥ SERVICIOS DE 8C 6 Servicios y productos de tecnologias de la .
LA INFORMACION informacidn y comunicacion 2024 2 E:f?ed'em FICEN E
9C.3 Actos y eventos oficiales, relaciones
8C COMUMICACION INSTITUCIONAL pablicas, protocolo y logistica 2024 1 expediente FICEN
2024 1 expediente
10C.4 Entrega-recepcion de gestibn administrativa
10C CONTROL DE AUDITORIAS FICEN
[ 10C.6 Declaraciones patrimoniales 2024 1 expediente |
11C ORGANIZACION Y POLITICAS 11C.2 Apeyos a proyectos institucionales 2024 | 1 expediente FICEN
12C TRANSPARENCIA ¥ ACCESO & i : -
LA INFORMACION ) 12C.3 Solicitudes de informacian 2024 1 expedienta FICEN
13C GESTION DOCUMENTAL Y v .
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 13C.1 Administracién de archivos 2024 1 expediente FICEM
Elabord Valido
%ﬁ"‘im rui _'?_> ﬁd}
Elia Tanairy Beitrén Lopez Dr. Jﬂ Pablo Soto Barrera Lic. Rosalina Nufez Marquez
Responsable de Archivo de Tramite Titular del la unidad responsable Titular del Archive General Universitario

- -':'.1::.+lm:"nn5ilh, Sonora; a 26 de marzo de 2025.
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

GuiaA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Unidad administrativa y/o académica:

Facultad Interdisciplinaria de Humanidades y Artes

MNombre del responsable v cargo:

Dra. Maria Guadalupe Alpuche Cruz
Coordinadora General de la Facultad de Humanidades y Artes de la Universidad de

Sonora,

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:;

Bhvd. Luis Encinas Johnson y Rosales, Colonia Centro, C.P. 83000, Edificio 3T Planta
Alta, Interior del Campus de la Unidad Regional Centro, Hermaosillo, Sonora,
México,

T eléfono:

(662) 259 21 02, Ext. 3850

Correo electrinico:

Fi, hamunison. mx

Pigina web:

https://fi-ha. unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Maria de los Angeles Ramirez Martinez
Jefa de area y Archivo de Tramite

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Blvel. Luis Encinas Johnson y Rosales, Colonia Centro, C.P. 83000, Edificio 3T Planta
Alta, Interior del Campus de la Unidad Regional Centro, Hermosillo, Sonora,
México,

I eléfono:

(662) 259 21 02, Ext. 3850

Corren electrdnico:

angeles, ramirez@unison. mx

—_—
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

LA INVESTIGACION 2024 1 Expediente
RE=ENEREICH ACADEMICA, 2E.1  Ecucacidn Coming Area de Archivo-

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Fechas Ubicacion
i extremas topogrifica
Gestion de la Docencia
10 PLANEACION ¥ DESARROLLO 1D.2  Oferta Educativa 2024 3 Expediente Area de Archivo-
DE LA DOCENCIA Archivo General 3
[ 2D-PROGRAMACION 200 l’rﬂgr...lm.u i0n Académica : 2024 [ -Fqn-qlu-nm i _
EDUCATIVA,  (Licenciaturas vy Area rlr_-:".rrh:m-
Posgrados) | Archive Ceneral 3
| 3D-PROGRAMAS DE ESTUDIO (L | 30.2 Planes y programas de estudio de Posgrado 2024 1 Expediente . i
Licenciaturas, E Especialidades, M imakle it
Maestrias, D [ ol Archivo General 3
| 11-PLANEACION Y DESARROLLO e g Gt Arca o Archivo-
DE LA INVESTICACION 1.7 Estancias sabiticas y estancias postdoctorales 2024 Y xS | Archive Canerat 3
21-FINANCIAMIENTO ¥ APOYO A : : Area de Archive-
21.1  Control de fi
y seguimiento de financlamiento interno S hasi

IE-DIFUSKON Y DIVULGACION

IET Owganizaciton de eventos académions, clentiflcos,
tecnoligicos, anfsticos y culturales,

| AE-SERVICIOS A LA COMUNIDAD

4E.1  Sendicio social & intermado de pregrado

2024 2 Expetlieente Archive General 3
Area de Archivo-
2074 1 Expediente Archivo General 3
Area de Archive-
2024 1 Expedlinte Archive Ceneral 3

W _ l: . Paging 2 de §
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

SE-PRODUNCCION Y
DESARROLLO EDITORIAL

SE.1 Asuntos del Consejo v die bos Comités editoriales
5E.3  Publicaciones MO perddicas

| GE-VINCULACION (colaboracidn v
cooperacion instiucional)

B6E4  Pricticas profesiomailes

Area de Archive-
1 Expediente
4
202 1 Expedients Archive General 3
Area the Archivo-
2024 I Expedliente Archivo General 3

gt

W

Area de Archivo-
Archivo General 3
. ¥ en Area de
TA.Z  Expedientes de Sesiones de drganos de gobiemo colegiados .
2024 Archivo, en el
20 Expedientes archivern
1A-GOBERNABILIDAD ¥ HEIRIDI0RAT
ADMINISTRACION ACADEMICA,
1A.3  Expedientes de sesiones de comisiones, comités y grupos : Ay de Archivo-
de trabajo 2024 1 Expediente Archive General 3
- 1 Expediente Area de Archivo-
. . Archivo General 3
1AG  Nombramientos y designaciones b
A3 Seguimiento y mejora para la Ir:a'g-m1-:ri.1 esodar | Expediente
IASERMICIOS Y APOYOS AL | 3A5  Servicikos de salud estudiantil 1 Expediente Area de Archivo-
ESTUDIANTE AL Becxs y apoyos a estudiantes W04 1 Expediente Archiva General 3
A9 Movilidad e intercambio internacional para estudiantes 1 Expediente
A0 Evaluaciin a estudiantes de ingreso y egreso 1 Expecliente
SA-INGRESD), PROMOCION Y 5A1  Mecanismo de ingreso y promocion de personal
DESARROLLO DEL PERSONAL | académico 2 Expediente. | Area de Archivo-
ACADEMICO 5A3  Apoyos para el desarmollo del personal docente a4 : 5 apetiad Aacivn Cenesel S
5A4  Estimulos ol desempedio del persanal Docents fapediente
Pégina 3de §




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

HC.2 Juicios y asuntos laborales contra la Universidad

rea de Archivo-

2C-ASUNTOS JURIDICOS 2C00 Quejas contra la Universidad en mateda de Derechos 2024 : ::ﬂ'mp Archive General 3
Humanos y Derechos Universitarios s
IC-PLANEACION, _ ;

: N, 3C.2  Programa operativo anual 1 Expediente Area de Archivo-
PRESUPLIESTACIKON, 3C3  Presupuestos de ingresos y egresos anual 2024 1 Expediente Archivo General 3
INFORMACION Y EVALUACION | 3C5  Informes die actividadies, y memorias institucionales 1 Expediente

4C3F  Control de asistencia 1§ -
AC.5  Afiliacion al Sernvicios Médicos y gestiones ante 15557 ESON xpedien
2 ; 1 Experddienite
4011 Capacitacion continua y desarrollo humano de personal | Bttt f
AC-RECURSOS HUMANOS 4C12 MNéminas y pagos al personal T Lo i e '“I}j
4C13 Relaciones laborales sindicabes con personal académico : E“F‘“‘H = T
4C15  Relaciones laborales con personal de confianza y contratos 1E e
wr honosanios pediente
2505 FINANCIERGS SC.H  Administrackin SIA contralosia y Tesoreria Expediente | Aea de Archivo-
TR ' 5C.9 Fondo revolvente y de caja 2024 ; Archivo General 3
1 Expediente
7C-SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de Proteccitn Civil S 1 Expediente :Li"' "”é’“‘"‘“":",_
76 Administracidn y control de espacios fisicos. 1 Expediente RS
SC-COMUNICACION 9.3 Eventos y actos oficiales, relaciones pabilicas, protocolo y : Area de Archive-
INSTITUCIONAL logistica 2024 3 Expediente Archivo General 3
i 10C.4  Entrega-recepoidn de gedidn administrativa : Area de Archivo-
T0C-LOMTRAN. B AUBHDRIAS 1006 Dedaraciones Patimoniabes 2024 | Expediente Archive General 3
1 Expediente
TC-ORGANIZACION Y [ 11C.2 Apoyos a proyectos institucionales : s Area de Archive.
POLITICAS T3 Acciones de modemizacion administrativa 2024 1'2 ﬁmﬁh Archivo General 3
12C-TRANSPARENCIA, ACCESO A : : Area de Archivo-
LA INFORMACION 1465 St de lnprofecciin daos porsoniles 2024 1 Expediente | Archivo General 3

M. C@w pégina d de’




GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE
13C-GESTION DOCUMENTAL Y TR
\ . de Archiv-
ADMINISTRACION DE | 13C.1  Administracion de Archivos
Elabord Valickd

Maria ded bes Bamires Martines

Fesponsable e Archivo de Trimite

o

Interdisciplinara de Humanidades y Artes

Lic. Rosalina Mihes Mirgues
Subdirectora del Archivo General Universitario

Hermosillo, Sonora: a 26 de Mareo e 2025,
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Departamento de Derecho

MNombre del responsable y cargo:

Dr. Héctor Guillermo Campbell Araujo
Jefe del Departamento de Derecho

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Edificio 10-1 Planta Baja, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro C.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México.

Teléfono: B62-2592170y 71
Correo electrénico: derecho@unison. mx
Pagina web: https:f/derecho.unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MNombre del responsable y cargo:

Guadalupe Duran Monge
Secretaria

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio 10-| Planta Baja, Bivd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro C.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México.

Teléfono:

662-2552170y T1

Correo electronico:

_guadalupe duran@unison.mx
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

&

Fechas Ubicacion
Seccién Seria : | Volumen R ey
. ______ Gestién de la Docencia
1D PLANEACION Y | 1D.1 PLANEACION, ORGANIZACION ¥ DESARROLLO DE 2024 2 T =
DEBAJ:EH?ALLD DE LA | LA DOCENCIA EXPEDIENTES | | “““'“I | “mn -
20 PROGRAMACION | 20.1 PROGRAMACION ACADEMICA 2024 1 Univarsidad de Sonare,
EDUCATIVA EXPEDIENTE Deparismanio de Desscho
2D.2 CURSO DE VERANO Y ESPECIALES 2024 1 Unhversidad de Sonora,
EXPEDIENTE Departamanto deo Derecho
2D.3 CURSOS CO-CURRICULARES Y ACREDITACIONES 2024 1 Universidad de Sarara,
EXTRACURRICULARES EXPEDIENTE | Depsrtamento de Derecho
30  PROGRAMAS | 30.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO DE 2024 1 Univarsidad de Sonara,
DIVULGACION CIENTIFICOS, TECNOLOGICOS, ARTISTICOS Y 2024 EXPEDIENTES Departsments de Derecho.
CULTURAL
4E SERVICIOS A LA 280 Uritversidad de Sonara,
COMUNIDAD 4E.1 CARTA DE PRESENTACION SERVICIO SOCIAL 2024 EXPEDIENTES | Derariaments da Derecho
VI 172 mth-uu.
BE VINCULACION GE.4 PRACTICAS PROFESIONALES 2024 EXPEDIENTES
1A
GOBERMNABILIDAD Y (] Univarsidad de Sonom.
ADMINISTRACION 1A.6 NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES 2024 EXPEDIENTE Departmmwnio de Dewcha,
ACADEMICA
2A ADMINISTRACION 4
ESCOLAR 2A 3 EXPEDIENTES DE ALUMNOS 2024 | EXPEDIENTES | peparsmnic d berech
,-r""'u Pigina2 de 5




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

2A.9 ACTAS DE CALIFICACIONES Y ACTAS CON
DERECHO A PASANTE DE ESCUELAS INCORPORADAS

3A.6 BECA Y APOYOS A ESTUDIANTES

2024

2
EXPEDIENTE

Universidad de Scnom,
Departamonio de Damecha,

1 Universidad de Soncea,
54 2 BECAS INE‘ITJ;UEIM&LEE A DOCENTES 2024 EXPEDIENTE Departamenin de Derecho
5A_3 APOYOS PARA EL DESARROLLO DEL PERSONAL 2024 2 Universidad de Sonoea,
DOCENTE EXPEDIENTES
1 Dopartamento da Derecho.
1C LEGISLACION 1C.1 NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA 2024 EXPEDIENTE
2C ASUNTOS 1 Univarsidad de Sonara,
JURIDICOS 2C.1 ASESORIAS Y OPINIONES JURIDICAS 2024 EXPEDIENTE Dapariamanto de Deracho
4C  RECURSOS 'I o s s Dot s
HUMANOS 4C.4 SEGUIMIENTO A LICENCIAS, BECAS Y PERMISOS 2024 EXPEDIENTE b
1 Universidad de Sanora,
Depaitamento de Derecho.
4C.8 PRESTACIONES ECONOMICAS 2024 EXPEDIENTE
Pégina3de 5



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Linssarssdad de Schoda,
4C.11 CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLO 2024 1 Depariamenis de Derscha
HUMANO DE PERSONAL EXPEDIENTE
4 n-l.ll'lhrll'lll:llddl Soncra,
partamanio de Deracho.
4C.12 NOMINAS Y PAGOS A PERSONAL 2024 EXPEDIENTE
Unhversidad de Sonora,
4C.13 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON e 4 Phecmdamorrelpnsh oot
PERSONAL ACADEMICOS EXPEDIENTES
4C.14 RELACIONES LABORALES SINDICALES CON s 2 it
PERSOMAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS EXPEDIENTES
5C RECURSOS | 5C.1 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE - | hcsbtmocapicdprs ool i)
FINANCIEROS INGRESOS Y EGRESOS EXPEDIENTE
&8C RECURSOS | 6C.5 PROYECTOS DE CONSTRUCCION, AMPLIACION, Universidad da Sonara,
MATERIALES ¥ | MODIFICACION, MEJORA DE EDIFICIOS Y PLANTA, 2024 HPESMEMTE PRSI O Dypvcha,
OBRA PUBLICA FISICA .
ﬂ?c SERVICIOS - ek
Dapartamento de .
GENERALES 75.5 SERVICIOS DE PROTECCION CIVIL 2024 EXPEDIENTE
 Universidad de Sonora,
7C.16 ADMINISTRACION ¥ CONTROL DE ESPACIOS - 2 ettt g Bt
FISICDOS EXPEDIENTES
. Universidad de Sonora,
g‘gﬁ%ﬁ'ﬂg,&“ﬂu‘f 8C.5 ADMINISTRACION DE PORTALES, PAGINA WER E _— 6 ook i o
IDENTIDAD ELECTRONICA INSTITUCIOMAL EXPEDIENTES
INFORMACION
106 CONTROL DE 2 isotcecolpip oo
rlamanio dé Derecho.
AUDITORIAS 10C.1 AUDITORIAS INTERMNAS Y EXTERMAS 2024 EXPEDIENTE
120
TRANSPARENCIA Y | 12C.2 SISTEMA INSTITUCIONAL DE TRANSPARENCIA ¥ - 4 aiensimniniomsiocsine
ACCESDO A LA | ACCESO A LA INFORMACION EXPEDIENTES
INFORMACION
T Pégina 4 de 5




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
1 Univarsidad de Sonon
12C.3 SOLICITUDES DE INFORMACION 2024 EXPEDIENTE | Departamento de Daracho
;A
g /
£ --';f L ’] - 4
(_/mlup& Duran Monge Wr Guillermo Campbell Araujo Lic. Rosalina Nufez Marquez
Res le de Archivo de Tramite del Departamento de Derecho Subdiractora del Archivo General
{ Universitario
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|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Departamento de Ciencias Quimico-Biolbglcas

Nombre del responsable y cargo: Dr. Enrique Bolado Martinez.
Jefe del Departamento

Domicilic y ubicacion fisica del archive: Oficinas Administrativas del Departamento de Ciencias Quimico-Biolbgicas. Edificio
5 A, planta baja, Avenida Luis Donaldo Colosio S/N, Colonia Centro, Harmaosillo,
Sonora, México.

Teléfono: 662 2582163 y 662 25082164 Exl. 4654

Cormreo electrénico: b@unison. mx

Pagina web: hittp:/hwww.gb. usen mx/

_DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: Flora Esthela Munguia Vasquez
Operadora de Programa
Guadalupe Dérame Bustamante
Operadora de Programa

Domicilio y ubicacién fisica del archiva: Oficinas Administrativas del Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas. Edificio
5 A, planta baja, Avenida Luis Donaldo Colosio S/N, Colonia Centro, Hermosillo,
Sonora, México.

Teléfono: 662 2592163 Y 662 2502164 Ext. 4650 y 4653

Correo electronico: floraesthela. munguia@unison.mx _guadalupe.doramebustamante@unison.mx
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|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Fechas Ubicacién
Seccion Serie R Volumen topogrifica
Gestidon de la Docencia
2 Edificio. 5A
2D PROGRAMACION EDUCATIVA | 2D.1 Programacion académica. 2024 Expediente P
1 Departamento
3D.1 Planes y programas de estudio de ; de Ciencias
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS e 2024 Expadienta Quimico-
Eidiiﬁl&
4
11.3 Expedientes de academias ;
1lwm|¢n#nglhmmuu - iy Expedante iyl iy
DE LA INVESTIGACI 11,8 Proyectos de investigacit del DCOB
3E.1 Organizacion de eventos académicos, 1 Ed. A Jefatura
3E DIFUSION ¥ DIVULGACION cientificos, tecnologicos, artisticos y 2024 !
eulturales. Expediente del DCOB
1
4E.1 Servicio social e internado de pregrado, : Ed .7TH
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 2024 Sxpediente | Coordinacion
4E.2 Asesorias y consultorias. iente de Lic. Cs. Nut
2A.2 Procesos de admisidn, inscripcion y [
reinscripcion Expedienta Edificia 54
2A 5 Reqisitro de actas de examen profesional | 4 ﬂ;’:’l::
5 y de grado. Expediente del
2A ADMINISTRACION ESCOLAR 2024
2A.7 Revalidacion, equivalencia y 3 Dep?:r_tam&ntu
| | conmutacion de estudios, Expediente dam':fg_“
2A.9 Actas de calificaciones y actas con 1 | Biologicas
derecho a pasante de escuelas incorporadas. Expediente
3A SERVICIOS Y APOYOS 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes. 5024 2 Edificio 5A
AL ESTUDIANTE Expediente Jefatura

Pigina 2 de 5
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I. ARCHIVOS DE TRAMITE

5A INGRESO, PROMOCION ¥
DESARROLLO DE PERSONAL
ACADEMICO

4C RECURSOS HUMANOS

5A_1 Mecanismo de ingreso y promocion de
personal académico.

5A 2 Becas institucionales a docentes.

5A. 7 Movilidad del personal académico.

4C1 Rng ¥ phua de
personal,

4C. 2 Expediente Unico de personal,
4C_3 Control de asistencias.

4C 4 Seguimiento a licencias, becas y
permisos.

4C.11 Capacitacién continua y desarrollo
humano de personal.

4C. 12 Nominas y pagos al personal,

4C.13 Relaciones laborales sindicales con
personal académico.

4C.14 Relaciones laborales sindicales con

2024

2024

3
Expediente
1

Expedientes
1

administrativo y de servicios. rite

Edificio 5A
Jefatura
del
Departamento
de Ciencias
Quimico-
Biologicas
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I. ARCHIVOS DE TRAMITE

6C RECURSOS MATERIALES 6C.4 Cantrol patrimonial. !
Y 0BRA PUBLICA Ewederie | _docas

BC TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS | 8C.5 Administracion de portales, paginas web mm Ed. 5A Jefatura
DE LA INFORMACION e identidad electronica institucional, pad del DCQB
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GuUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE
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Guadalupe Dérame Bustamante
Responsables de Archivo de Tramite
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Titular de |la unidad responsable
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Titular del Archive General Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de marzo de 2024,
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Departamento de Investigacion y ﬁnsgradu en Alimentos

Mombre del responsable y cargo:

Dra. Carmen Maria Lépez Saiz, Jefa del Departamento

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Edificio 5P planta alta, Bivd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro, C.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México.

Teléfono: (B62) 2592207, (662) 2502208
Correo electrnico: dipa@unison.mx
Pagina web: hitps./(dipa. unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Juana Razcon Gamez, Secretaria Ejecutiva Bilingle

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio 5P planta alta, Bivd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro, G.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México.
Archivero de escritorio en Oficina administrativa.

Teléfono;

662) 2592207, (662) 2592208

Correo electrnico:

Juana.razcon@unison.mx
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Fechas Ubicacién
Seccién Serie : Volumen topogrifica
i Gestion de la Docencia
1D.2 Oferta educativa, 2024 1 expediente | Oficina
1D PLANEACION ¥ DESARROLLO Administrativa
DE LA DOCENCIA del
e Departamento
2D.1 Programacion académica 2024 3 expedientes | Oficina
2D PROGRAMACION EDUCATIVA rrlighyiati
ST L Departamento |
3D.2 Planes y Rrogramas de estudio de 2024 2 expedientes | Oficina
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS posgrado. ﬂmﬁwaﬁm
11.3 Expedientes de academias. s
7 expedientes
. 2024
11.5 Sistema Nacional de Investigadores y 1 expedientes | Oficina
11 PLANEACION Y ngHBAHHuLLu ERAACON. Administrativa
DE LA INVESTIGAC 117 Estanci béticas y estanci 2024 8 expedientes | del
postdoctorales. Departamerto
11.8 Proyectos de investigacion s Bl
21.1 Control y seguimiento de financiamiento
intemo 2024 1 expediente | Oficina
21 FINANCIAMIENTO Y APOYO A Administrativa
LA INVESTIGACION 21.2 Control y seguimiento de financiamiento del
externo para apoyar la investigacion 2024 1 expediente | Departamento

/
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GuilA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

1E FLAHEACI!H Y DESARROLLO

DE LA EXTENSION m?n?straﬁva
1E.3 Gestion del patrimonio cultural 2024 2 expadientes del
Departamento
Oficina
m*mm“ 2E 4 Prestacién de servicios tecnolégicos 2024 1 expediente ""E e
3E.1 Organizacién de evenios académicos,
cientificos, tecnologicos, artisticos y 2024 5 axpedientas -‘:J'ﬁn:i!'iz_- _
3E DIFUSION ¥ DIVULGACION culturaies. S il
3E .4 Comunicacion educativa en radio, 2024 5 expedientes | Departamento
televisién y medios electronicos.
4E.1 Servicio social e internado de pregrado : Oficina
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 2084 | 3expedentes | Administrativa
4E .3 Servicios de laboratorios y dictamenes 2024 8 wipacienios del
técnicos Departamento
&6E_3 Vinculacidn con redes, asociacionas, m?rﬁstm!ﬂa
BE VINCULACION fundaciones, organizacionas 2024 2 expedientas del
gubernamentales, empresas y otros, ﬁ AR
1A.2 Expadientas de sesionas de drgano de 4 expediente
gobiemo colegiados.

2024 | 20expedientes | .
1A GOBERNABILIDAD Y 15 EIPsaSIine S SRTISE 8. oIS, ; Administrativa
ADMINISTRACION ACADEMICA 7 IKIPES 8 Lo 2024 R del

1A.5 Elecciones universitarias Departamento
1A.6 Nombramientos y designaciones. 2024 2 expedientes
1A.7 Reconocimientos, distinciones, honores : e
¥ premios, olorgados y recibidos. 2024 1 expediente
Lk d B ——
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A.5 Servicios de salud estudiantil 2024 | 1 expediente Ofica
3A SERVICIOS ¥ APOYOA AL ' Administrativa
ESTUDIANTE . del

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2024 7 expedientas Departamento

Oficina _

4A SERVICIOS BIBLIOTECARIOS | 4A.2 Adquisicién de material bibliografico 2024 1 expediente | AdMInStrativa

) Departamento

5A.1 Mecanismo de ingreso y promocién de :

personal académico. 2024 18 expedientes

. . 1 expediante ;

DESARROLLO DE PERSOMNAL

5A.3 Apoyos para el desarrollo del personal 2024 ; del
ACADEMICO il 5 expedientes Bepsitamisits

5A 4 Estimulos al desempedio del personal 2024 55 sicuBintid

AU

b

Oficina
1C LEGISLACION 1C.1 Normatividad Universitaria 2024 1 expediente | Adminsiratva
Departamento
2C.1 Asesorias y opiniones juridicas 2024 1 expediente m?:““ E'l e
2C ASUNTOS JURIDICOS del
Departamento
3C PLANEACION, 3C.2 Programa operativo anual : Oficina
annmmclﬁubﬂ 2024 1 expediente | gministrativa
PRESUPUESTACION, 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos del
INFORMACION Y EVALUACION | anual. oo 2024 | 3 expedientes | oo artamento
personal
Pagina 4.de 7



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
4C.2 Expediente Gnico de personal 2024 1 expediente
4C.3 Control de asistencias 2024 3 expedientes
4C 6 Pensiones y jubilaciones 2024 1 expediente
4C.12 Néminas y pago al personal 2024 5 expadienta Oficina
administrativa,
4C 13 Relaciones laborales sindicales con 2024 5 expedientes del
personal académico Departamento
4C.14 Relaciones laborales sindicales con 2024 T expadientas
personal administrativo y de servicios
4C 15 Relaciones laborales con personal de 2024 2 axpedientes
confianza y contratos por honorarios
¢ 3 . . ; Oficina
5C .6 Administracidn de fideicomisos 2024 3 expedientes Administrativa
5C RECURSOS FINAMCIEROS g del
5C.9 Fondo revolvente 2024 1 expediente Departamento
6C.2 Expedientes de adquisicion de bienes,
materiales y servicios 2024 1 expediente
6C.3 Almacenamiento, control y distribucion
de insumos y materiales 2024 1 expediente Oficina
6C RECURSOS MATERIALES Y Administrativa
OBRA PUBLICA 6C .4 Control patrimonial 2024 3 expedientes del
Departamento
7C SERVICIOS GEMNERALES 7C.1 Servicios basicos 2024 1 expediente

Pégina Sje 7
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

7C.4 Servicio de higiene y fumigacion 2024 1 expediente
7C.5 Servicios de proteccidn civil 2024 1 expedianta
7C.B Servicios de seguridad y vigilancia 2024 1 expediente Oficina
Administrativa
7C.11 Mantenimiento, conservacion e dei
instalacidén de bienes muables 2024 2 expedionte Dapartamento
7C.12 Mantenimiento, conservacion e
instalacion de bienes inmuebles 2024 2 expedientes
" e
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS BC.5 Administracion de portales, paginas web ' Administrativa
DE LA INFORMACION e identidad electrénica institucional <024 < sxpecientss del
Departamento
6 Oficina
8C COMUNICACION 8C.4 Campafias institucionales y redes : Administrativa
INSTITUCIONAL sociales 2024 1 expecionts del
Departamenito
: . ; Oficina
10C.1 Auditorias internas y externas 2024 1 expediente iy ;
10C CONTROL DE AUDITORIAS | a1 | Do
10C.6 Declaraciones palrimoniales 2024 1 expediente Departamento
Ofici
12C TRANSPARENCIA ¥ ACCESO | 12C.5 Gestidn de la proleccidn de datos Administrativa
A LA INFORMACION personales 2024 1 expediente del
Departamento
13C.1 Administracion de archivos : Oficina
13C GESTION DOCUMENTAL Y i 2 expedientes | iministrativa
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ;:E;.iﬁ:;:m’mmm. asesorias y supenvision 2024 3 expedientes DM

< 4
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Elaboré

\K i 6 .
ol b E“’E"rﬂ-x Gemc T

Juana Razcon Gamez

3

Dra. Car&n a Sa

i

Lic. Rosalina NOfiez Marguez

Mombre
Responsable de Archivo de Tramite

F Saiz
Titular d&prﬂm&H&

x"'\-\\‘

o

Subdirectora del Archivo General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 03 de marzo de 2025,
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Unidad administrativa y/o académica:

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

Departamento de Ingenieria Industrial

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Agustin Brau Avila, Jefe de Departamento

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Jefatura del departamento de Ingenieria Industrial, edificio 5-K planta baja.

Teléfono: (662) 2582159 y 60, extension. 2756
Correo electronico: agustin.brau@unison. mx
Pagina web: https:/fwww_industrial uson.mx

_ DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

M.l. Ana Gabriel Zavala Guerrero, Coordinadora Administrativa

Domicilio y ubicacian fisica del archivo:

Jefatura del departamento de Ingenieria Industrial, edificio 5-K planta baja.

Teléfono: (662) 2592159 y 60, extensidn. 2755
Correo electrdnico: ana.zavalaf@unison.mx

Pagina 1 de 7



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

11 PLANEACION ¥ DESARROLLO

DE LA INVESTIGACION ‘ 11.8 Proyectos de investigacion 2024 | 2expedientes | Secretaria Colegio

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Fechas Ubicacion
Seccion Serie 1 Volumen { Shilch _
Gestion de la Docencia =

1D.1 Planeacion, organizacion y 2024 3 expedientes

desarrolio de la docencia.
10 PLANEACION Y DESARROLLO | 1p, 3 Praceso y modalidades de 2024 | 1expediente | Secretaria Jefatura

titulacidn para licenciatura,

20.1 Programacion académica. 2024 4 gxpedientes ‘Secretaria Jefatura/
2D PROGRAMACION EDUCATIVA - Secretaria Colegio

3D.1 Planes y programas de estudio de 2024 3 expedientes

licenciatura.

3D.2 Planes y programas de estudio de 2024 3 expedientes

posgrado. Secrelaria Jefatura/
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS | 5 3 Evaiuacion de programas 2024 | 3expedientes | Secretaria Colegio

educativos de licenciatura para

reconocimiento de su calidad,

_| gubernamentales, empresas y ofros.

3E.1 Organizacion de eventos 2024 1 expediente
3£ DIFUSION Y DIVULGACION | 35eClniccs: Serieos tecnologicos, oo/ Cologr
3E.3 Grupos mmiﬂvm 2024 2 expedientes
i?:ﬂ{;::sgg{%m“ i c.um.-lmi e i E-e:ratafi? JEfalura
eyl S i on e | o | vepenon | SRR

Pagina 2 de 7




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

1A.1 Hm% |

desarrollo en materia de gﬂhmnhlichd ¥ 2024 3 expedientes
:ﬂ Expedientes m de 2024
de 5 expedientes
1A  GOBERNABILIDAD Y | drganos de gobiemno colegiados. m""“‘“’
ADMINISTRACION ACADEMICA | 1A 3 Expedientes de sesiones de 2024 | 4 expedientes Coleglo
comisiones, comités y grupos de trabajo.
1A.6 Nombramientos y designaciones 2024 7 expedientes
1AT Hnmmciﬁurm distinciones, 2024 1 expediente
2A7 Revalidacio e
| ; didacion, equivalencia !I' - y
24 ADMINISTRACION EE{:{ZE-.L-AF?. conmutacitn da eshutSos, 2024 1 expediente | Secretaria Jefatura
3A.5 Servicios de salud estudiantil. 2024 2 expedientes Secretaria
Mmﬁnnﬁﬁn
3A SERVICIOS Y APOYO AL Adminisirativa
ESTULIANTE 3A.6 Becas y apoyos a estudiantes. 2024 | 3expedientes | Secretaria Jefatura
3A.7 Orientacidn educativa y psicoldgica. 2024 2 expedientes Secretaria Colegio |
Electrénico-
44 SERVICIOS BIBLIOTECARIOS | 4A.2 Adquisicion de material bibliografico 2024 1 expediente DesktoplARCHIVO
GENERAL 2023
5A INGRESO, PROMOCION Y |S5A1Mecanismode ingresoy promocidn | o554 | 43 axpedientes | Secretaria Jefatural
‘de personal académico.
DESARROLLO DE PERSONMAL 5A.4 Estimulos Secretaria Colegio
al desempefio del
ACADEMICO sty 2024 2 expedientes | Secretaria Colegio

1C LEGISLAC 1C.1 Normatividad universitaria. 2024 1 expediente Secretaria Jefatura
2C.2 Juicios y asunlos laborales contra la .
2C ASUNTOS JURIDICOS Universidad. 2024 1 expediente | Secretaria Jefatura
| 3CPLANEACION. PROGRAMACION 3C.1 Plan de desamollo insfitucional. 2024 1 expedienta Electrénico-
PRESUPUESTAGCION Desktop\ARCHIVO
| INFORMACION Y EVALUACION GENERAL 2023

Pagina 3de ¥



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
3C.2 Programa operativo anual. 2024 4 expedientes Secretaria
Colegio/Coordinacion

e

3C._3 Presupuesto de ingresos y egresos 2024 2 expedientes Coordinacidn

anual. Administrativa

3C.5 Informes de actividades y memorias 2024 1 expediente Electrénico-

GEMERAL 2023

Piginadde?



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Estado del ejercicio del presupuesto
de ingresos y egresos. Administrativa
5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria, 2024 5 expedientes Coordinacion
Administrativa
5C.8 Administracion de fideicomisos, 2024 3 expedientes Coordinacién
Administrativa
5C.B Administracion SIIA contraloria y 2024 11 expedientes | Secretaria Operador
tesoreria. de Programa
5C.9 Fondo revolvente y de caja. 2024 5 expedientes | Secretaria Operador
de Programa
5C.11 Registro y control de pélizas de 2024 1 expediente Coordinacién

7C SERVICIOS GENERALES 7C.4 Servicios de higiene y fumigacion. 1 expediente

7C.5 Servicios de proteccion civil. 2024 3 expedientes Coordinacién
Administrativa

7C.8 Confrol de parque vehicular. 2024 3 expediantes

7C.11 Mantenimiento, conservacién e 2024 1 expediente

instalacion de bienes muebles.

Pagina 5 de 7



GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

TC.12 Mantenimiento, conservacién e 2024 1 expediente
instalacion de bienes inmuebles,

10C.1 Auditorias intlemas y extemnas. 02 2 expedientes | Secretaria Jefatural

Coordinacion
Administrativa
10C.4 Entrega-recepcibn de gestion 2024 1 expediente Coordinacion
administrativa. Administrativa
10C.6 Declaraciones patrimoniales. 2024 1 expadiente Coordinacion

13C TGESTION DOCUMENTAL Y | 13C.1 Administracion de Archives.
Anmmsm:m DE ARCHIVOS Administrativa

PiginaGde 7



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Autorizd

Validd

— Arna Eabre] 26

M.l. Ana Gabriel Zavala Guerrero
Responsable de Archivo de Tramite

i

A%Ué‘x : ) .w_b L..
Dr. Agustin Brau Avila y

Jefe de Departamento de Ingenieria
Industrial

Lic. Rosalina Nifiez Marquez
Subdirectora Archivo General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 28 de marzo de 2025
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Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Departamento de Investigaciones Cientificas y Tecnolagicas

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Enrigue de la Re Vega
Jafea da Departamento

Domicilio v ubicacion fisica del archivo: Jefatura Mod. 3 PB Edificio 7G
Teléfono: 662 2592189
Correo electrénico: Enrique.delare@unison.mx

Fﬂgina web:

h!1E fhweanw dictus, Uson. mx

_DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Helene Lilian Ballesteros Ledn
Coordinados Administrativo de Proyectos

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Cub. 1 Mod. 3 PB Edif. 7G
Teléfono: 662 2502169
Correo electrénico: helen.ballesteros@unison. mx

Pigina 1 de 6



GuUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Gestién de la Docencia
10 PLANEACION Y DESARROLLO 2 e 8
DE vestigaci
LA DOCENGIA 1D.2 Oferta educativa 2024 expadientes !;'un ni&;mﬁﬂm?ﬁ d:
. Sonora
. Departamento de l
| 1D PLANEACION Y DESARROLLODE | 1D.4 Proceso de titulacién para 2024 2 Investigaciones Cientificas y
LA DOCENCIA posgrados 2D PROGR expedientes | Tecnoldgicas universidad de
| Sonora
| Departamento de
20 PROGRAMACION EDUCATIVA | 2D.1 i6 4 Investigaciones Cientificas y
Programacidn académica a4 expedientes | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
3E 1 Organizacion de eventos Departamenta de
3E DIFUSION Y DIVULGACION académicos, cientificos, 2024 1 invastigaciones Clentificas y
tecnolbgicos, artisticos y culturales Opedents T'mﬁ““;’ RSN 06
3 Departamento de
4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 4E.1 Servicio social e internado de 2024 1 Imnsﬁgagim Cientificas y
pregrado expediente | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
1A.1 Planeacidn, erganizacion y Departamento de
1A GOBERNABILIDAD Y desarrollo an mataria de 3 Investigaciones Cientificas
ADMINISTRACION ACADEMICA gobernabilidad y administracién 2024 | oypedientes Tac-.nﬁghm eI ot
Académica _Sonora
1A GOBERMABILIDAD ¥ 1A.6 Nombrami sl
& Nombramientos y 2 Investigaciones Cientificas y
ADMINISTRACION AGADEMICA designaciones 2024 | expedientes | Tecnolégicas universidad de
Sonora

Pégina 2de 6



GUuia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I. ARCHIVOS DE TRAMITE

24 ADMINISTRACION ESCOLAR 2A.2 Procesos de admisién, 2024 3 Immwmﬂﬂw;ﬁs y
inscripcién y reinscripcion expedientas | Tecnoldgicas universidad de
mmﬁm de
2A ADMINISTRACION ESCOLAR 2A.3 Expedientes de alumnos 2024 “pj]m ;m&mnﬁmﬁﬂg
Sonora
24 ADMINISTRACION ESCOLAR 2A.5 Registro de actas de examen 2024 8 |mast?.fﬂ:::f gimuntdﬁlma y
profasional y de grado expedientes | Tecnoldgicas universidad de
o Dapaﬁnzmm de
A ADNSTRACON BBOOAR | e 1 | 228 | akenis | emagatiuten Conioes
: Dapa?tz:s;ﬁm de
RO T | e | 14| o | RO
dA SERVICIOS AL ESTUDIANTE ¥ | 3A.8 Movilidad & intercambio 2024 4 Inuﬂt?;:;nn::rgﬁnﬁﬂﬁm W
MOVILIDAD ESTUDIANTIL nacional para estudiantes expedientes | Tecnolégicas universidad de
Sonora
A SERVICIOS AL ESTUDIANTE Y | 3A.9 Movilidad & intercambio 2024 [} Invﬂ%ﬂwﬁnﬁaﬂm W
MOVILIDAD ESTUDIANTIL internacional para estudiantes expedientes Tmnnhﬁmsm';umuad de
T R o S WL L. L E, 7 L T A L il S LI W 0 DNl )|
Departamento de
2C ASUNTOS JURIDICOS s N A 2024 “pa;m !;‘mwnﬂmwdg
Sonora

Pigina 3 de 6



Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

3C PLANEACION, PROGRAMACION,

3C.3 Presupuesto de ingresos y

Departamento de
Investigaciones Cientificas y

PRESUPUESTACION, INFOR
Y EVALUACION FICRSON egresos anual N expadienta | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
Departamento de
" £ 1 Investigaciones Cientlificas y
4C RECURSOS HUMAMNO
o8 s 4C.2 Expediente Unico de personal 2024 sxcadients | - Tecncioicas iniversided da
Sonora
i Departamanto de
4 Seguimiento a licencias, 2 Investigaciones Cientificas y
4C RECURSOS HUMAMNO
RACS HOMAROH becas y permisos 2024 | oypedientes | Tecnolégicas universidad de
Sonora
4C.12 Nomi s semabaydradine
4C RECURSOS HUMAN ] nas y pagos al 19 Investigaciones Cientificas y
. on personal 2024 expedientes | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
; Departamanto de
4C.14 Relacicnes laborales wSinkagt 4
P 1 Investigaciones Cientificas y
4C RECURSOS HUMANOS sindicales con personal 2024 . :
administrativo y de servicios expedientes Tamﬂdglc;:ﬂ:mudnd de
i i i Departamento de
; inistracion de 1 Investigaciones Cientificas y
5C RECURSOS FINANCIEROS
BH fideicomisos 20 expedients | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
Departamento de
5C.7 Administracién de proyectos i .
10 Investigaciones Cientificas y
5C RECUR | I
505 FINANCIEROS garu'hduuhdumhuypmymau 2024 sivedieniss.| Tetrciaicas irbmsrsidad da
Sonora
v ’ Departamento de
.B Administracién SIIA Lk Investigaciones Cientificas y
SEDEAUR TRANIPR contraloria y tesoreria 2024 expadientas | Tecnoldgicas universidad de
Sonora
g 5 Departamento de
5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.9 Fondo revolvente y de caja 2024 e Inveetigacionas Cientificas y

Pagina 4 de 6




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Tecnoldgicas universidad de
Sonora

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

6C.2 Expedientes de adquisicidn
de bianes, materiales y servicios

2024

1
expedienta

Departamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnoldgicas universidad de

Sonora

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

8C.4 Control patrimonial

2024

expedientes

Departamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnoldgicas universidad de

Sonora

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

6C.7 Expediente de bienes
inmuebles

2024

expediente

Dapartamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnologicas universidad de

Sonora

7C SERVICIOS GENERALES

7C.16 Administracion y control de
aspacios fisicos

2024

1
expediente

Departamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnologicas universidad de

____Sonora

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE
LA INFORMACION

8C.3 Gestidn interna de sistemas
informaticos y bases de datos

2024

1
axpediente

Departamento de
Investigacionas Ciantificas y
Tecnolbgicas universidad de
Sonora

12C TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A
LA INFORMACION

12C.1 Asuntos del Comité de
transparencia & informacion

2024

expediente

Departamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnolbgicas universidad de

Sonora

13C GESTION DOCUMENTAL ¥
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

13C.1 Administracion de Archivos

2024

expediente

Departamento de
Investigaciones Cientificas y
Tecnolégicas universidad de

Sonora

Pégina 5de 6




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL
. ARCHIVOS DE TRAMITE

Elaboré

Autorizd

Validé

4 £ ; —or

e Al /x.

/2

Lic. Hel
Ees

ilian Ballesteros Ledn
ble de Archivo de Tramite

Dr. Enrique de la Re Vega
Jefe de Departamento

Lic. Rosalina Mufiez Marquez
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' Ll DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA
Departamento de Ciencias del Deporte y de la Actividad Fisica

Unidad administrativa y/o academica:

Nombre del responsable y cargo: Dra. Graciela Hoyos Ruiz
Encargada del Departamento

Dromicilio y ubicacion fisica del archivo: Bivd. Navamrete y Reforma s/n col. Centro C.P. 83000 Gimnasio Universitario Planta
Alta, Jefatura del Depto.
Teléfono: 6624548418
Correo electronico: deportes@unison mx
Pagina web: Deportes. unison.mx
DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE = =
MNombre del responsable y cargo: Verdnica Huitrén Garcia
Coordinadora Administrativa
Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Bivd. Navarrete y Reforma s/n col. Centro C.P. 83000 Gimnasio Universitario Planta
Alta, Jefatura del Deplo.
Teléfono: 6624548418
Correo electronico: deportes@unison.mx
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I. ARCHIVOS DE TRAMITE

11 PLANEACION ¥ DESARROLLO
DE LA INVESTIGACION

1E PLAMNEACION ¥ DESARROLLO
DE LA EXTENSION

11.3 EXPEDIENTES DE ACADEMIAS

1E.3 GESTION DE PATRIMONIO
CULTURAL

2024

Fechas Ubicacidn
Seccion Serie L Silhas Volumen topogrfica
Gestién de la Docencia
1D.1 PLANEACION, ORGANIZACION Y 2024 | 1 Universidad de Sonora
\D PLANEACION Y DESARROLLO DESARROLLO DE LA DOCENGIA EXPEDIENTE mgém;:i-lsal
DE LA DOCENCIA Actividad Fisica.
1D.2 OFERTA EDUCATIVA 2024 1 Universidad de Sonora
EXPEDIENTE | Depto. De Cias. Del
Deporte y de la
Actividad Fisica.
2D.1 PROGRAMACION ACADEMICA 2024 10 Universidad de Sonora
EXPEDIENTES | Depto. D Cias. Del
20 PROGRAMACION EDUCATIVA Deporte y de la
Actividad Fisica.
- 3D.3 EVALUACION DE PROGRAMAS 2024 1 | Universidad de Sonora
EDUCATIVOS DE LICENCIATURA PARA EXPEDIENTE | Depto. De Cias. Del
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS RECONOCIMIENTO DE SU CALIDAD Deporte y de la
Actividad Fisica.

—
Universidad de Sonora

4
EXPEDIENTES

| Universidad de Sonora

1
EXPEDIENTE

_

Depto. Da Cias. Del

Deporte y de la
Actividad Fisica.

Depto. De Cias. Del

Depore y de la
Actividad Fisica.
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I. ARCHIVOS DE TRAMITE

3E DIFUSION ¥ DIVULGACION

3E.1 ORGANIZACION DE EVENTOS

Universidad de Scnora |

ACADEMICOS, CIENTIFICOS, — 3 Depto. Dﬁzmz:.':.:rel
TECNOLOGICOS, ARTISTICOS Y EXPEDIENTES MD‘Wi g mh::iﬂiﬁ
CULTURALES ;

1 Universidad de Sonora
1E 2 ORGANIZACION DE EVENTOS _— EXPEDIENTE | Depto. De E:;:. IEEI
DEPORTIVOS Deporte y

Actividad Fisica.
o Universidad de Sonora
3E.3 GRUPOS REPRESENTATIVOS 2024 2 Depto. De Cias. Del

EXPEDIENTES

‘ Actividad Fisica.

Deporta y de [a

1A.1 PLANEACION ORGANIZACION ¥ “ELW gﬁﬂu"&”
| 14 GOBERNABILIDAD vy | DESARROLLO EN MATERIA DE P 19 e e
ADMINISTRACION ACADEMICA, GOBERMABILIDAD Y MHIHIETRﬁ.ﬂJGH EXFEDIENTES Actividad Fisica
ACADEMICA :
Universidad de Sonora
1A.2 EXPEDIENTES DE SESIONES DE s 2 D"m E‘gj-lf’“'
ORGANOS DE GOBIERNO COLEGIADOS EXPEDIENTE | eporieydela
1 A3 EXPEDIENTES DE SESIONES DE 2 ”“““‘dgg g:f“g;‘“
COMISIONES, I:GMJTEE ¥ GRUPDS DE 2024 EXPEDIENTES PR dEI[a
TRABAJO Deporte y de
Actividad Fisica.
2 Universidad gﬂ Eng:a
1A.6 NOMBRAMIENTOS Y Depto. De Cias.
i ey 2024 | EXPEDIENTES | DFfLo e &2 b
Actividad Fisica.
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|. ARCHIVOS DE TRAMITE

2A ADMINISTRACION ESCOLAR

24 2 PROCESOS DE ADMISION,
INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

2024

3
EXPEDIENTES

“Universidad de Sonora

Depto. De Cias. Dal
Deporte y de la
Aclividad Fisica. |

2A.7 REVALIDACION, EQUIVALENCIA Y
CONMUTACION DE ESTUDIOS

2024

2
EXPEDIENTE

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del

Deporte y de la
Actividad Fisica.

2A.8 ESCUELAS INCORPORADAS

2024

1
EXPEDIENTE

Univaersidad de Sonora
Depto. De Cias. Del

Deporte y de la
Agtividad Fisica.

2A.9 ACTAS DE CALIFICACIONES Y ACTAS

CON DERECHO A PASANTE DE
ESCUELAS INCORPORADAS

2024

1
EXPEDIENTE

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del

Deporte y de la
Actividad Fisica.

3A SERVICIOS AL ESTUDIANTE Y
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

34,1 INDUCCION ¥ BIENVENIDA A
ESTUDIANTES

.1
EXPEDIENTES

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del
Deporte y de la
Actividad Fisica.

3A 5 SERVICIOS DE SALUD ESTUDIANTIL

2024

2
EXPEDIENTES

Universidad de Sonara
Depto. De Cias. Del

Deporie y de la
Actividad Fisica,

346 BECAS Y APOYOS A ESTUDIANTES

2024

1
EXPEDIENTE

44 SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

—

4A 3 CONSERVACION Y SEGURIDAD DE
MATERIAL BIBLIOGRAFICO

1
EXPEDIENTE

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del
Deporie y de la
Actividad Fisica.

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del

Deporie y de la

Actividad Fisica.

5A INGRESO, PROMOCION Y
DESARROLLO DE PERSONAL
| ACADEMICO

5A 1 MECANISMO DE INGRESO Y
PROMOCION DE PERSONAL ACADEMICO

2024

6
EXPEDIENTES

Universidad de Sonora
Depto. De CiaDeportey

de la Actividad Fisica,
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' 3 Universidad de Sonora |
5A.2 BECAS INSTITUCIONALES A Depto. De Cias. Del
DOCENTES 2024 EARELRNIE Deporte y de la

e e A i

Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del

2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.1 ASESORIAS Y OPINIONES JURIDICAS | 2024 | EXPEDIENTE :ﬂmﬂ e

Actividad Fisica.

" Universidad de Sonora

2C.2 JUICIOS Y ASUNTOS LABORALES 2024 expenienTe | Depto. DeCias. Del

CONTRA LA UNIVERSIDAD Deporte y de la
Actividad Fisica.

e I =T R T .-_‘T-"'."':' ".r:T-'.":-__'-'-“ '_':: '._ -.'- i
i o E';.-._:_'.'_.L pdministrativa

=
1_
5
|}

i

PR

—

3c PLANEACION, 4 unimmmgg gg Snnng}'n
EggguFUEs?Egibﬂ gﬂ&ggﬂgg ﬁﬂiﬂg s el 2024 | EXPEDIENTES DEE;Tp:m; yﬁ-ln
INFORMACION Y EVALUACION Actividad Fisica,

2 Liniversidad de Sonora
4C.1 REGISTROS DE PLAZAS Y Depto. De Cias. Del
4C RECURSOS HUMANOS PLANTILLA DE PERSONAL 2024 | exPEDIENTES |  Deportey de la
Actividad Fisica.
” Universidad de Sonora
. Da Cias. Del
4C.3 CONTROL DE ASISTENGIA 2024 | EXPEDIENTES | Depte- De rlr:: .
Actividad Fisica.
1 Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del
AC.8 PEMNSIONES Y JUBILACIONES 2024 EXPEDIENTE Deporte y da la
Actividad Fisica.
Universidad de Sonora
4C.11 CAPACITACION CONTINUA Y 2024 EXPEDIENTE Depto. Da Cias. Del

DESARROLLO HUMANO PERSONAL Deporte y de Ia
- | Actividad Fisica,
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I. ARCHIVOS DE TRAMITE

4C.12 NOMINAS Y PAGOS AL PERSONAL

2024

3
EXPEDIENTES

I Universidad de Sonora

Depto. Da Cias. Del

Deporte vy de la
 Actividad Fisica.
4C.13 RELAGIONES LABORALES 6 Viierakied 08 S0
! Depto. De Cias. Del
SINDICALES CON PERSONAL ACADEMICO | 2024 | EXPEDIENTES | —n e v dela
porte y
Actividad Fisica.
4C.14 RELACIONES LABORALES 7 U"mﬁﬂﬁdgf Sonora
SINDICALES CON PERSONAL 2024 | ExPEDIENTES | Depto ':': : o IEE'
ADMINISTRATIVO Y DE SEFW'IGllﬂ - A _-.I \dad Fisica,
4C.15 RELACIONES LABORALES CON & ”E:“fdﬂd g'_-‘ Sonora
PERSONAL DE CONFIANZA Y 2024 | EXPEDIENTES pto. De Cias, Del
CONTRATOS POR HOMORARIOS Deporte y de la
Actividad Fisica.
5C.1 ESTADO DEL EJERCICIO DE 2 ”““”“;E&ﬂ Sonora
5C RECURSOS FINANCIEROS PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y 2024 | EXPEDIENTES | Depto. De Cias. Del
EGRESOS Deporte y de la
 Actividad Fisica.
5C.3 GESTION DE INGRESOS Y 15 D,_.pt' e é“ g
' 0 1A%
ity oy 2024 | EXPEDIENTES | Ofpio Do Bies. -
o _ Actividad Fisica.
4 Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del
5.6 ADMINISTRACION DE FIDEICOMISOS | 2024 | EXPEDIENTES | 05t D8 Clas. |
Actividad Fisica.
5C.8 ADMINISTRACION SIIA 2 Holuaraiinc 29 Sonchs
: Depto. De Cias, Del
CONTRALORIA Y TESORERIA 2024 | EXPEDIENTES | ™ p vty dela
~ Actividad Fisica.
3 Universidad de Sonora
Depto. De Cias. Del
5C.9 FONDD REVOLVENTE ¥ DE CAJA 2024 EXPEDIENTES ey dela
 Actividad Fisica.
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6C RECURSOS MATERIALES Y

6C.2 EXPEDIENTE DE ADQUISICION DE

1

Universidad de Sonora
Depto. Da Cias. Dal

XPEDIENTE
OBRAS PUBLICAS BIENES, MATERIALES Y SERVICIOS i i Deporte y de la
B Actividad Fisica.
3 Universidad de Sonora
_DeCias. Del
| BC.4 CONTROL PATRIMONIAL 2024 | EXPEDIENTES ':"g:"mm f';: s
Actividad Fisica.
5C.5 PROYECTOS DE CONSTRUCCION, 1 ”m“‘g: gfaf"g:[“
AMPLIACION, MODIFICACION, MEJORA DE 2024 EXPEDIENTES D!ﬂ:ﬂl'iﬁlf g
EDIFICIOS Y PLANTA FISICA oo ol
1 Universidad de Sonora
. De Cias. Del
7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 SERVICIOS DE PROTECCION CIVIL 2024 EXPEDIENTE “‘“"“’m g
Actividad Fisica. |
1 Universidad de Sonora
7C.0 ARRENDAMIENTOS DE MUEBLES E oEplENTES | Depto. DeCias. Del
INMUEBLES 2024 | EX Deporie y de Ia
Actividad Fisica.
5 4 Universidad de Sonora
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION Depto. De Cias. Del
E INSTALACION DE BIENES INMUEBLES 2024 | EXPEDIENTES | “noniey dela
Actividad Fisica.
3 Universidad de Sonora
7C.16 ADMINISTRACION ¥ CONTROL DE NT Depto. De Cias. Del
ESPACIOS FISICOS 2024 | EXPEDIENTES | ™ paportey de la
Activided Flgica.
Uiniversidad de Sonora
HC.6 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE i :
BC TEE“ULGG'“%N" SERVICIOS | yeen01 OGIAS DE LA INFORMACION Y 2024 EXPEDIENTE | Depto. De f‘;:-if"*
2 Universidad de Sonora
10C.1 AUDITORIAS INTERNAS Y \Tes | Depto. DeCias. Del
10C CONTROL DE AUDITORIAS | gymd SAnd 2024 | EXPEDIE Depariey de a
- Actividad Fisica,
R Pagina T de B




Guia DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE
Universidad de Sonara
10C.4 ENTREGA-RECEPCION DE GESTION 2074 3 Deapto. De Cias. Del
ADMINISTRATIVA EXPEDIENTES Deporte y de la
: Actividad Fisica. |
— ' 1 Universidad de Sonora
12C TRAMSPARENCIA ¥ ACCESD | 12C5 GESTION DE LA PROTECCION DE 2024 EXPEDIENTE Daplo. De Cias. Del
A LA INFORMACION DATOS PERSONALES Deporte y de la
a0 Actividad Fisica,
- 3 Universidad de Sonora
13C GEST DOCUMENTAL Y Depto. De Cias. Del
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 13C.1 ADMINISTRACION DE ARCHIVDS 2024 EXPEDIENTES D oy dela
e Actividad Fisica,
3] Autorizd Valida
i Dra. %Amm Lic. Rosalina NOfaz Marquez
Nombre Titular de la un sable Subdirectora de Archivo General
Responsable de Archivo de Tramite Universitario

Hermwosilla, Sonora; a 12 de marzo de 2025,
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