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Educacion
- Licenciatura en Derecho, Universidad de Sonora 2009 — 2014.
- Diplomado en Derechos Humanos ante el nuevo paradigma Constitucional.
- Diplomado de Mediacién, Poder Judicial del Estado de Sonora.
- Diplomado en Gestién Documental, Archivo General Universitario.
- Idioma Inglés 80%

Experiencia Laboral

UNIVERSIDAD DE SONORA 2024-ACTUAL.

Archivo General Universitario.
¢ Archivo de Concentraciéon

e Archivo Historico

* Recepcién, Archivo de tramite.

CH ASESORIA 2020-2021.

Asesora Legal/Recursos Humanos

* Asesoria Legal a la empresa

* Elaboracién de contratos

* Realizar trdmites con distintas dependencias, COFEPRIS, IMPI (registro de
marca), IMSS, etc.

* Comparecer ante Junta de Conciliacién y Arbitraje (representante de la
empresa)

* Reclutamiento y seleccién de Personal

CROL PFF MEXICO SAPI DE CV. 2018- 2020.

Capacitador/ Atencién al cliente

* Desarrollo de capacitaciones

* Implementacién y capacitaciones a usuarios (administrativas y operativas)
* Asesoria del uso del ERP

* Atencién de servicio al cliente utilizando la herramienta “Zendesk”.

* Atencion a la cliente personalizada

Gildan Cactex de México. 2017- 2018.

Capacitador / Analista de recursos humanos

* Desarrollo e implementacion de capacitaciones

* Atencion al cliente interno

* Reclutamiento/seleccién puestos operativos y administrativos
* Manejo y operaciéon de motores/plataformas de bdsqueda

* Corroboracién de datos/referencias laborales
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* Manejo de personal y control de expedientes
* Reportes y manejo de indicadores

CH ASESORIA 2015-2017.

Ejecutivo de cuenta (administracién/contabilidad)
* Administracién de ERP para distintas empresas

* Supervisién de registros

* Atencion al cliente

* Facturacion

* Egresos e ingresos bancarios

* Conciliaciones bancarias

* Presentacion de Declaraciones

NOTARIA NO. 81 2013-2015.

* Elaboracién de promociones

* Tramites de los diferentes procedimientos

* Elaboracién de proyectos escrituras publicas, protocolizaciones, armar
testimonios de escrituras publicas, contratos de compraventa, mandato,
adjudicaciones judiciales, traslados de dominio, donaciones, cesién de
derechos, proyecto INFONAVIT, Créditos Hipotecarios.

Primeros Pasos 2012-2013.

* Docente del idioma inglés



