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Introduccion

En cumplimiento a los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 26 de la Ley de Archivos
para el Estado de Sonora, se emite el presente Informe Anual de Cumplimiento del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, documento que contempla las acciones que se realizaron durante el afio
2024, por la Subdireccién de Archivo General Universitario, quien funge como Coordinacion de
Archivos; acciones orientadas a mejorar y fortalecer las capacidades de organizacién del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) de la Institucién, asi como el establecimiento de estrategias, técnicas y
metodologias que permiten mejorar los procesos y procedimientos de la administracién, organizacion
y conservacion documental de los archivos de tramite, concentracién e histérico de la Universidad de
Sonora (UNISON).

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024), es el instrumento de gestion de corto
plazo que contempla las acciones a emprender a escala institucional para el mejoramiento de los
servicios archivisticos de la UNISON, en cumplimiento a las disposiciones previstas en la Ley General
de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

Este informe presenta los resultados del cumplimiento del PADA 2024.

Resultados 2024

En ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024, se
presentan los resultados del trabajo de gestion documental y administracién de archivos con las
acciones de organizacion y control:

Actividad
1. Dar cumplimiento normativo a la LAES y actualizar obligaciones de transparencia
1.1 Publicar el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico anterior, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico actual y las Guias de Archivo Documental, el primer
mes del afio
1.2 Publicar el refrendo del Registro ante el Archivo General de la Nacién
1.3 Entregar para publicacidn las obligaciones de transparencia en materia de archivos
1.4 Actualizar y publicar los manuales y criterios especificos para la gestion documental y
administracién de archivos
2. Actualizar instrumentos de control y consulta archivisticos
2.1 Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
2.2 Actualizar el Catdlogo de Disposicion Documental
2.3 Elaborar/actualizar las fichas técnicas de valoracion documental
2.4 Elaborar/actualizar inventarios documentales
2.5 Elaborar/actualizar guias de archivo documental
3. Desarrollar programa de capacitacion
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3.1 Difundir la normatividad aplicable y los beneficios de contar con archivos organizados
3.2 Impartir curso-taller para actualizar fichas técnicas de valoracién documental

3.3 Impartir cursos y talleres sobre el registro de la correspondencia y la organizacion de archivos
de tramite

3.4 Impartir curso-taller para la preparacion técnica de transferencias primarias

4. Asesorar a las unidades productoras para el adecuado manejo de los archivos

4.1 Asesorar en la clasificacidon y ordenaciéon de expedientes de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica

4.2 Asesorar en el registro de correspondencia enviada y recibida

4.3 Asesorar en la depuracién interna en Archivos de Tramite

4.4 Asesorar en la elaboracién de inventarios y guias de archivo documental

4.5 Asesorar en la realizacion de transferencias primarias

4.6 Asesorar y supervisar la entrega recepcion de archivos

5. Realizar los procesos técnicos en Archivo de Concentracion

5.1. Recibir transferencias primarias

5.2. Realizar la prevaloracidon documental de archivos que cumplieron su tiempo de guarda de
acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental

5.3. Otorgar el servicio de consulta y préstamo de expedientes

5.4. Elaborar y actualizar los instrumentos de consulta (guias e inventarios)

5.5. Realizar las bajas documentales y/o transferencias secundarias

5.6. Aplicar las medidas preventivas de conservacion

6. Realizar los procesos técnicos para la organizacion, descripcion y difusién de fondos y
colecciones histdricas

6.1. Recibir transferencias secundarias y donaciones

6.2. Organizar fondos y colecciones histdricas

6.3. Elaborar y actualizar instrumentos de consulta (expedientes clinicos, guias de fondos e
inventarios)

6.4. Otorgar el servicio de consulta

6.5. Aplicar medidas preventivas de conservacion

6.6. Difundir los acervos histéricos a través del documento del mes y redes sociales

7. Mejorar las condiciones de seguridad e higiene dentro de los archivos

7.1 Elaborar el Programa de Proteccidn Civil

7.2 Realizar acciones de mantenimiento preventivo y/o correctivo
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8. Fortalecer la comunicacion y actualizacion de los responsables del Sistema Institucional de
Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental

8.1. Realizar sesiones de manera periddica con los miembros del Sistema Institucional de Archivos
y del Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental

8.2. Actualizar nombramientos del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de
Gestion Documental, en su caso.

8.3. Presentar informes de actividades del Sistema Institucional de Archivos al Grupo
Interdisciplinario de Gestidn Documental.

9. Difundir las actividades del Archivo General Universitario y participar en actividades de
vinculacién

9.1 Difundir las actividades del Archivo General Universitario en pagina web y en redes sociales.
9.2. Realizar visitas guiadas

9.3 Realizar y participar en actividades de vinculacidén con otras instituciones, redes, asociaciones
y otras entidades relacionadas en la materia

1. Dar cumplimiento normativo a la LAES y actualizar obligaciones de transparencia

1.1 Publicar el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico anterior, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico actual y las Guias de Archivo Documental, el primer mes
del afo.

Informe de Cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Archivo General Universitario
Archivo General Universitario

&)
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Se publicaron en la pagina web del Archivo General Universitario, el Informe de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y
las Guias de archivo documental de tramite de la Subdireccidn de Archivo General Universitario,
Archivo de Concentracion y Archivo Histérico, asi como las del Campus Hermosillo, Caborca y Santa
Ana.

1.2 Publicar el refrendo del Registro ante el Archivo General de

l Registro Nacional
'wia de Archivos

la Nacidn

En el mes de agosto de 2024, se recibié la Constancia de Refrendo
al Registro Nacional de Archivos, en el que se menciona que la
Universidad de Sonora cuenta con 119 archivos de tramite por area
o unidad, un Archivo de Concentracion y un Archivo Histdrico. La
vigencia de la constancia vence el dos de agosto de 2025.

MX/728/02082024

1.3 Entregar para publicacidn las obligaciones de transparencia
en materia de archivos 202400, %

A solicitud de la Unidad de Transparencia a través de la Secretaria

General Administrativa, se enviaron por medio del correo electrénico, la actualizacién de la
informacidn institucional en el Portal de Transparencia del primer, segundo y tercer trimestre de
2024.

podia apoyar con el lenado de ks formatos corespondientes ai dfes de Aichvo, los cuales

£ period 204
Muchas gracies por su 890y
Quedo a s disposicidny ol pondionte de 1o quo ¢ okezca

Saludos cordales
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1.4 Actualizar y publicar los manuales y criterios especificos para la gestion documental y
administracion de archivos

Actualmente, el Archivo General Universitario se encuentra en proceso de actualizacidn y publicacidon
de los manuales y criterios especificos para la gestién documental y administracion de archivos.

2. Actualizar instrumentos de control y consulta archivisticos
2.1 Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) es el
instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base
a las atribuciones y funciones de cada unidad académica vy
administrativa de la Universidad de Sonora.

La estructura del CGCA atiende los niveles de fondo, secciéon y serie,
los cuales son identificados mediante una clave alfanumérica.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL

ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA Se integra por secciones sustantivas y comunes:

IDAD DE SONORA

Las secciones sustantivas son aquellas que reflejan las atribuciones,
competencias y funciones de la razén de ser de la Universidad de
Sonora. Seintegran por:

Tatray colar | TIRO DE GRSTION
D GESTION DE LA DOCENCIA

« GESTION ADMINISTRATIVA

Actuakizado al 24 de onera de 2023,

- 3 secciones de Gestion de la Docencia con un total de 11 series;
- 2 secciones de Gestion de la Investigacion con un total de 10 series;

- 6 secciones de Gestion de la Extension con un total de 26 series;

- 5 secciones de la Gestidon de Apoyo Académico con un total de 39 series;

Sumando un total de 16 secciones y 86 series sustantivas.

Las secciones comunes hacen referencia a las del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)
del Archivo General de la Nacién (AGN), tomando en consideraciéon aquellas relacionadas con la
administracion publica de los sujetos obligados.

En el caso, estas secciones se adaptan de acuerdo con las funciones adjetivas de la Universidad de
Sonoray se integran por:

- 13 secciones de la Gestion Administrativa con un total de 106 series comunes.

Actualmente, el CGCA contiene un total general de 29 secciones y 192 series.
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2.2 Actualizar el Catalogo de Disposicion Documental

El Catalogo de Disposicion Documental (CDD)

= UNIVERSIDAD OF SONORA - . . 7.

RO TR B TN D0CARNTAL gl es el registro general y sistemdtico que
” CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Tt
s et establece los valores documentales, Ia
CAATION O LA DOCINGIA ] i )
o . womonn | @ |39 | vigencia  documental, los plazos de
ALy A imalvlis O .7 . . .7

e conservacion y la disposicion documental. Es
un instrumento de control archivistico que
N tiene como base el ciclo vital del documento,
» 0L y se sustenta en el CGCA, siendo la serie
- documental la unidad basica de registro
desde la cual se determinan los valores
At kit 38 s e e documentales y sus vigencias. El CDD se

Mermontio, Sonors, Mdako

actualizé el 28 de febrero del 2023.
2.3 Elaborar/actualizar las fichas técnicas de valoracion documental

La ficha técnica de valoracion documental es el instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el Catdlogo
de Disposicion Documental.

A la fecha de este informe, se encuentran en proceso de actualizacién.
2.4 Elaborar/actualizar inventarios documentales

Se asesord y supervisé a dos remesas para la elaboracién de inventarios de entrega-recepcién de
archivos, Remesa 7 con 10 unidades productoras y Remesa 8 con 26 unidades productoras.

En el caso de la Remesa 7, se concluyd la elaboracion de los inventarios, siendo un total de 10
instrumentos de consulta de las unidades productoras siguientes:

REMESA 7
1 Direccidn de Servicios Escolares
2 Departamento de Ingenieria Industrial — Hermosillo
3 Departamento de Investigacion en Fisica — Hermosillo
4 Departamento de Ciencias Econémico-Administrativas — Caborca
5 Departamento de Psicologia y Cs. de la Comunicacidon — Hermosillo
6 Departamento de Ciencias Sociales — Navojoa
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7 Departamento de Geologia — Hermosillo

8 Departamento de Contabilidad — Hermosillo

9 Departamento Ciencias Administrativas y Agropecuarias - Santa Ana
10 Departamento de Ciencias Econdmico-Administrativas - Nogales

E Archive General Universitario

Con respecto a la Remesa 8, se inicid con la capacitacion y asesoria a 60 personas de 25 unidades
productoras, que a continuacién se mencionan:

REMESA 8
L. . Departamento de Psicologia y Ciencias de la
1 Departamento de Matematicas, Campus Hermosillo | 14 L, i
Comunicacién, Campus Hermosillo

5 Facultad Interdisciplinaria de Humanidades y Artes, 15 Departamento de Ciencias Administrativas y
Campus Hermosillo Agropecuarias, Campus Santa Ana

3 Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Exactas y 16 Departamento de Ciencias Econdmico
Naturales, Campus Hermosillo Administrativa, Campus Nogales

4 Departamento de Sociologia y Administracién 17 Departamento de Contabilidad, Campus
Publica, Campus Hermosillo Hermosillo

5 Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Econdmicas y 18 Departamento de Ciencias Sociales, Campus
Administrativas, Campus Hermosillo Navojoa

6 Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Sociales, 19 Departamento de Investigacion en Fisica,
Campus Hermosillo Campus Hermosillo

7 Facultaq Interdisciplinaria de Ingenieria, Campus 20 | Departamento de Fisica, Campus Hermosillo
Hermosillo

8 Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Bioldgicas y 21 Departamento de Ciencias Econdmico
de Salud, Campus Hermosillo Administrativas, Campus Caborca

9 Departamento de Ciencias Sociales, Campus 59 Departamento de Geologia, Campus
Nogales Hermosillo

10 Departamento de Ciencias Sociales, Campus 23 Departamento de Fisica, Matemdticas e
Caborca Ingenieria, Campus Navojoa
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Departamento de Ciencias Econédmico

11 | Departamento de Bellas Artes, Campus Hermosillo 24 . . .
Administrativas, Campus Navojoa

12 Departamento de Investigaciones Cientificas y 25 Defensoria de los Derechos Universitarios,
Tecnoldgicas, Campus Hermosillo Campus Hermosillo

13 Departamento de Ingenieria Industrial, Campus 2% Departamento de Letras y Lingtistica, Campus
Hermosillo Hermosillo

En Seguimiento a Respuesta al Informe de Resultados de Auditoria Archivistica realizada por el
Organo Interno de Control de la Institucién y al Programa de Capacitacién en materia de Archivos se
realizd el Curso-Taller: “Procesos técnicos en Archivos de Tramite” los dias 11 de abril, de manera
presencial, 15 de abril a las unidades foraneas a través de la plataforma “Teams” y el 23 de mayo,
de manera presencial, siendo un total de 84 personas capacitadas de las siguientes unidades
productoras:

Unidades productoras
Curso-Taller: “Procesos técnicos en Archivos de Tramite”
Departamento de Investigacion en Polimeros y L, L.
1 . 15 | Departamento de Investigacién en Fisica
Materiales
5 Departamento de Investigacion y Posgrado en 16 Departamento de Investigaciones Cientificas y
Alimentos Tecnoldgicas
L Lo e Departamento de Medicina y Ciencias de la
3 | Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas 17 Salzd y
4 | Departamento de Servicios Escolares 18 | Departamento de Letras y Lingliistica
5 | Departamento de Trabajo Social 19 | Defensoria de los Derechos Universitarios
Departamento de Ciencias del Deporte y de la
6 | Departamento de Derecho 20 p . L. P ¥
Actividad Fisica
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7 | Direccidon de Apoyo a Estudiantes 21 | Departamento de Historia y Antropologia
. ., . L . Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
8 | Direccidn de Ingenieria Quimica y Metalurgia 22 P . . Q g
y Agropecuarias-Navojoa
Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
9 | Departamento de Administracion 23 P . Q g
y Agropecuarias-Caborca
Departamento de Ciencias Administrativas
10 | Departamento de Economia 24 P . y
Agropecuarias-Santa Santa
11 | Direccidon de Comunicacion 25 | Departamento de Lenguas Extranjeras
Departamento de Fisica, Matematicas e
12 | Oficina del Abogado General 26 P .y .
Ingenieria-Navojoa
13 | Departamento de Fisica 27 | Departamento de Ciencias Sociales-Caborca
Departamento de Fisica, Matematicas e
14 | Departamento de Geologia 28 P y
Ingenieria-Caborca
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De la capacitacion y asesoria se obtuvieron 24 inventarios generales de tramite.

Unidades productoras
Curso-Taller: “Procesos técnicos en Archivos de Tramite”

1 | Departamento de Investigacion en Polimeros y 13 L
. Departamento de Fisica

Materiales

2 | Departamento de Investigacion y Posgrado en 14
.p g yrosg Departamento de Geologia

Alimentos
3 | Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas 15 | Departamento de Investigacidn en Fisica
4 16 | Departamento de Investigaciones Cientificas y

Departamento de Servicios Escolares .
Tecnoldgicas

5 Departamento de Trabajo Social 17 S‘Daelze;rtamento de Medicina y Ciencias de la

6 | Departamento de Derecho 18 | Departamento de Letras y Lingtistica

7 | Direccién de Apoyo a Estudiantes 19 | Defensoria de los Derechos Universitarios

8 20 | Departamento de Ciencias del Deporte y de la

Direccion de Ingenieria Quimica y Metalurgia
g Q y g Actividad Fisica

9 | Departamento de Administracidn 21 | Departamento de Historia y Antropologia

10 , 22 | Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
Departamento de Economia . .
y Agropecuarias-Navojoa

11 . L, L, 23 | Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
Direccién de Comunicacion .
y Agropecuarias-Caborca

12 24 | Departamento de Ciencias Administrativas
Oficina del Abogado General P . Y
Agropecuarias-Santa Santa

UNIVERSIDAD DE SONORA
ARCHIVO GENERAL UNVERSITARIO
“ INVENTARIO GENERAL DE ARCHVO DE TRAMTE
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2.5 Elaborar/actualizar guias de archivo documental

hivo General Universitario

Del Curso-Taller: “Procesos técnicos en Archivos de Tramite” que se menciona en el punto 2.4
anterior, se recibieron también 24 Guias de archivo documental de tramite de las unidades

productoras:
Unidades productoras
Curso-Taller: “Procesos técnicos en Archivos de Tramite”
Departamento de Investigacion en Polimeros
1 P . & y 13 | Departamento de Fisica
Materiales
Departamento de Investigacion y Posgrado en ,
2 .p 8 yrose 14 | Departamento de Geologia
Alimentos
3 Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas 15 | Departamento de Investigacidn en Fisica
Departamento de Investigaciones Cientificas
4 Departamento de Servicios Escolares 16 P L. & y
Tecnoldgicas
. . Departamento de Medicina y Ciencias de la
5 Departamento de Trabajo Social 17 P ¥
Salud
6 Departamento de Derecho 18 | Departamento de Letras y Lingtistica
7 Direccion de Apoyo a Estudiantes 19 | Defensoria de los Derechos Universitarios
. . . . Departamento de Ciencias del Deporte y de la
8 Direccién de Ingenieria Quimica y Metalurgia 20 p . L P ¥
Actividad Fisica
9 Departamento de Administracion 21 | Departamento de Historia y Antropologia
; Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
10 | Departamento de Economia 22 P . . Q &
y Agropecuarias-Navojoa
Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
11 | Direccién de Comunicacién 23 P . Q &
y Agropecuarias-Caborca
Departamento de Ciencias Administrativas
12 | Oficina del Abogado General 24 P . 4
Agropecuarias-Santa Santa
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I ARCHIVOS DE TRAMITE

1. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O E |

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOGIA
i
ofa
iicio 10 fer ipus Unive:

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DATOS DI
o Oled:

At abia y cargo:

Noris del waponaabe y cargo wiles
trativa del Departamanto da Invastgaci

Sex

Pofimeros y Materiales

cion Tisica del arch
s gl wraG i chive

NV Edirclo 3G Universidad s Sonor. C

Telsleno: 862) 260216
Correo ekecionso po

G Y/ Péginaden

3. Desarrollar programa de capacitacion
3.1 Difundir la normatividad aplicable y los beneficios de contar con archivos organizados

Como parte del Programa de capacitacién en materia de archivos la Universidad de Sonora, la
Secretaria General Administrativa a través del Archivo General Universitario organizé la Conferencia:
“Beneficios de contar con archivos organizados”, impartida por el Dr. Jorge Nacif Mina, Director
General de Archivos de Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora, el dia 22 de octubre, en
el Auditorio “Manuel Rivera Zamudio” de la Institucién. La invitacion se hizo extensiva a todo el
personal directivo, académico y administrativo de la propia Universidad, asi como a invitados
especiales relacionados con la funcién y actividad archivistica.

El evento fue transmitido a través de las Redes Sociales del Archivo General Universitario y de TV
UNISON.
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3.2 Impartir curso-taller para actualizar fichas técnicas de valoracion documental

El 19 de noviembre, se llevd a cabo la asesoria para la elaboracion de fichas técnicas de valoracion
documental las series sustantivas de la Direccion de Apoyo a Estudiantes. Total: 9 personas

asesoradas.
3A. SERVICIOS Y APOYOS AL ESTUDIANTE

3A.1 Induccidn y bienvenida a estudiantes

3A.2 | Expedientes de tutorias

3A.3 Seguimiento y mejora para la trayectoria escolar

384 Apoyo ac.a.démico a estudiantes en situacién de
vulnerabilidad

3A.5 | Servicios de salud estudiantil

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes

3A.7 | Orientacion educativa y psicoldgica

3A.8 Movilidad e intercambio nacional para estudiantes

3A9 Movilidad e intercambio internacional para
estudiantes

3A.10 | Evaluacion a estudiantes de ingreso y egreso

3.3 Impartir cursos y talleres sobre el registro de la correspondencia y la organizacion de archivos
de tramite

El 18 de enero, se llevd a cabo el Curso: “Mdédulo de Correspondencia en el SIIA”, de manera virtual
a través de la plataforma “Teams”, siendo un total de 299 asistentes conectados.

Procesos
Archivisticos en el
Sistema
Institucional de
Archivos
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3.4 Impartir curso-taller para la preparacion técnica de transferencias primarias

Los dias 20 de marzoy 8 de abril, se impartié el Curso-taller: “Preparacion técnica para la transferencia
primaria", impartido a los responsables de archivo de tramite, personal de apoyo y secretarial de 11
unidades productoras.

Unidades productoras

1 Organo Interno de Control

2 Departamento de Investigacion y Posgrado en
Alimentos

3 Archivo General Universitario

4 Departamento de Bellas Artes

5 Departamento de Trabajo Social

6 Direccidn de Apoyo a Estudiantes

7 Facultad Interdisciplinaria de Ciencias
Econdmicas y Administrativas

8 Direccién de Recursos Humanos

9 Subdireccién de Promocion Financiera

10 Secretaria General Académica

11 Departamento de Ingenieria Industrial

4/08 11:54

4. Asesorar a las unidades productoras para el adecuado manejo de los archivos

4.1 Asesorar en la clasificacion y ordenacion de expedientes de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Para recibir capacitacion en materia de archivos: aplicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, integraciéon de expedientes por asunto, elaboracion de inventarios, se atendié al
personal administrativo y académico de las unidades productoras:
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- Departamento de Fisica, 8 personas;

- Comision Especial de Radio y Televisidn, 1 persona;

- Direccién de Apoyo a Estudiantes, 1 personas;

- Departamento de Contabilidad, 5 personas;

- Departamento de Geologia, 2 personas;

- Departamento de Psicologia y Ciencias de la Comunicacién, 12 personas;

2024406/ 1 e
sy '

4.2 Asesorar en el registro de correspondencia enviada y recibida

SiA

Se llevaron a cabo 36 asesorias solicitadas por las
unidades productoras de manera presencial, via
telefénica o de manera digital en “Teams”.

P hvin Francisce Chavarria Sautista

JRvERT—————

ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

Calle Nifios Héroes y Pino Sudrez, S/N. Colonia: Centro. C.P. 83000. Hermosillo, Sonora; México.

Edificio Museo y Biblioteca, planta baja, ala sur. Teléfonos: 6622 59 22 84, ext. 8284 y 6622 12 57 08
archivo.general@unison.mx Pégina 15 de 52


file:///C:/Users/Home/Downloads/archivo.general@unison.mx

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

Archivo General Universitario
versidad de Sonora

“El saber de mis hijos
hard mi grandeza”

4.3 Asesorar en la depuracion interna en Archivos de Tramite

Depuracion interna en Archivos de Tramite. La depuracion interna es el acto de eliminar los
documentos de control interno y de comprobacién administrativa inmediata que hayan perdido su
valor administrativo, legal, fiscal/contable y que no tengan valor histérico o que carezcan de
relevancia para la Institucion.

El 11 de junio, el Archivo General Universitario,
brindd asesoria sobre las actividades de limpieza 'y
depuracion documental interna a la persona
responsable de archivo de tramite de la Direccion
Administrativa del Campus Caborca.

4.4 Asesorar en la elaboracion de inventarios y guias de archivo documental

Se brindd asesoria en la organizacion de archivos y elaboracion de los inventarios generales de tramite
y guia de archivo documental a 28 unidades productoras de la Universidad de Sonora.

Unidades productoras
Asesorias brindadas para la elaboracion de los inventarios generales de tramite y las guias de archivo
documental
Departamento de Investigacion en Polimeros L .
1 P . & ¥ 15 | Departamento de Investigacion en Fisica
Materiales
5 Departamento de Investigacion y Posgrado en 16 Departamento de Investigaciones Cientificas y
Alimentos Tecnoldgicas
Lo - s Departamento de Medicina y Ciencias de la
3 | Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas 17 Salzd y
4 | Departamento de Servicios Escolares 18 | Departamento de Letras y Lingliistica
5 | Departamento de Trabajo Social 19 | Defensoria de los Derechos Universitarios
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Departament Cienci | Deport I
6 | Departamento de Derecho 20 e}:')a. @ e’ .ode lencias del Deporte y de la
Actividad Fisica
7 | Direccidon de Apoyo a Estudiantes 21 | Departamento de Historia y Antropologia
. L . . . Departamento de Ciencias Quimico-Bioldgicas
8 | Direccién de Ingenieria Quimica y Metalurgia 22 P . I . las Quimi 10108!
y Agropecuarias-Navojoa
9 | Departamento de Administracién 23 DepartamentF) de Ciencias Quimico-Bioldgicas
y Agropecuarias-Caborca
10 | Departamento de Economia 24 Departamer?to de Ciencias Administrativas y
Agropecuarias-Santa Santa
11 | Direccion de Comunicacion 25 | Departamento de Lenguas Extranjeras
D Fisica. M "
12 | Oficina del Abogado General 26 epar.tafnento d.e Isica, Matematicas e
Ingenieria-Navojoa
13 | Departamento de Fisica 27 | Departamento de Ciencias Sociales-Caborca
, Departamento de Fisica, Matematicas e
14 | Departamento de Geologia 28 P s
Ingenieria-Caborca

4.5 Asesorar en la realizacion de transferencias primarias

Para llevar a cabo el proceso de la recepcion de archivos semiactivos de las unidades productoras
mediante la transferencia primaria, se asesord a los responsables de archivo de tramite de las
siguientes areas: Direccion de apoyo a estudiantes -Subdireccién de Cooperacion, Movilidad e
Internacionalizacién; Organo Interno de Control, Direccién Administrativa del Campus Hermosillo,
Subdireccién del Archivo General Universitario, Divisién de Ciencias Sociales (extraordinaria), Area de
Promocién Financiera-Sorteos, Direccién de Direccion de Apoyo a Programas Institucionales,
Direccién de Apoyo a Docentes, Investigacidn y Posgrado: Coordinadora de Programas de
Mejoramiento, Movilidad e Intercambio académico.

4.6 Asesorar y supervisar la entrega recepcion de archivos

En seguimiento a la revision de cumplimiento del
proceso de Entrega-Recepcion de Archivos de la
Séptima Remesa, los dias 29 y 30 de mayo de 2024
se visitaron las unidades académicas foraneas de:
Departamento de Ciencias Administrativas vy
Agropecuarias, Campus Santa Ana; Departamento
de Ciencias Econdmico-Administrativas, Campus
Caborca; y Departamento de Ciencias Econdmico-
Administrativas, Campus Nogales.
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Los dias 17 y 18 de octubre, se impartié el Curso-taller: "Procesos técnicos para la entrega recepcion
de archivos 2021-2025", de manera presencial y virtual, a 21 unidades productoras: Rectoria,
Abogacia General, Tesoreria General, Contraloria General, Direccion Administrativa del Campus
Hermosillo, Direccién de Apoyo a Programas Institucionales, Direccion de Servicios Escolares,
Direccidn de Infraestructura y Adquisiciones, Direccion Administrativa del Campus Caborca, Direccion
Administrativa del Campus Navojoa, Direccion Administrativa del Campus Nogales, Secretaria
General Académica, Direccion de Apoyo a Docentes Investigacion y Posgrado, Direcciéon de Apoyo a
Programas Educativos, Direccidn de Apoyo a Estudiantes, Direccion de Apoyo a la Vinculacion y
Difusidn, Secretaria General Administrativa, Direccion de Comunicacion, Direccion de Planeacion,
Direccidn de Tecnologias de la Informacién y Direccidon de Recursos Humanos.

En seguimiento al Curso taller: Procesos técnicos para la entrega-recepcion de archivos 2021-2025,
se llevd a cabo la asesoria y supervision, de manera presencial, a los responsables de archivo de
tramite y personal administrativo de apoyo a las areas:

1. Direccion de Tecnologias de la Informacion
2. Direccidon Administrativa del Campus Caborca
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En seguimiento a la verificacion de archivos de entrega recepcidn de la Octava Remesa, se visité a
las siguientes Unidades Productoras: Facultad Interdisciplinaria de Ciencias Sociales y Facultad
Interdisciplinaria de Humanidades y Artes.

5. Realizar los procesos técnicos en Archivo de Concentracion
5.1. Recibir transferencias primarias

La transferencia primaria es el traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracién. En el periodo de este informe se
hicieron 5 transferencias de 5 unidades productoras: Organo Interno de Control, Direccién
Administrativa del Campus Hermosillo, Direccidon de Apoyo a
Estudiantes, Archivo General Universitario y Division de
Ciencias Sociales, recibiendo un total de 2,638 expedientes y
8 sellos contenidos en 126 cajas.

5.2. Realizar la prevaloracion documental de archivos que
cumplieron su tiempo de guarda de acuerdo con el Catalogo
de Disposicion Documental

En el afno de 2024, se llevd a cabo la identificacion,
organizacién y descripcién de las series documentales que
serdn conservadas permanentemente y aquellas que deberdn
ser destruidas de los siguientes fondos:

1. Division de Ciencias Sociales, segunda parte, 101 cajas
2. Direccidn de Recursos Humanos, 7 cajas

3. Departamento de Geologia, 28 cajas

4. Direccién de Planeacion, 21 cajas

5. Departamento de Derecho, 4 cajas

6. Departamento de Trabajo Social, 28 cajas

7. Departamento de Matematicas, Primera parte, 29 cajas

De la prevaloracion documental 5 fondos documentales son
susceptibles para realizar la transferencia secundaria al Archivo
Historico:

Departamento de Derecho, 1 sobre (3 expedientes), fechas extremas: 1968-1994;
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Departamento de Geologia, 9 cajas (344 expedientes), fechas extremas: 1970-2010;

Departamento de Historia y Antropologia, 2 Cajas (54 expedientes), fechas extremas: de 1975 1998;
Direccién de Planeacion, 3 cajas (265 expedientes), fechas extremas: 1953-2008;

Departamento de Trabajo Social, 9 cajas (296 expedientes), fechas extremas: 1965-2010.

5.3. Otorgar el servicio de consulta y préstamo de expedientes

El Archivo de Concentracidén brindd el servicio de consulta interna a 12 unidades productoras que
conservan sus expedientes en el area, siendo un total de 20 solicitudes atendidas: se prestaron 55
expedientes y documentos, se dio atencién a 4 audiencias y se entregaron 5 oficios con motivo de
entrega recepcion del periodo de la gestiéon Administrativa 2020-2024 respecto al resguardo de
archivos.

Unidades productoras atendidas
. . - Departamento de Ciencias del Deporte y de
1 Subdireccién de néminas 7 P .. , . end P y
la Actividad Fisica
2 Defensoria de los derechos universitarios | 8 Departamento de Lenguas Extranjeras
Departamento de incorporadas . .,
3 P s . I P 4 9 Direccidn de Recursos Humanos
revalidacién de estudios
4 Departamento de Derecho 10 Tesoreria General
5 Archivo General Universitario 11 Posgrado en Ciencias de la Ingenieria
Direccion Administrativa del Campus s . .,
6 . P 12 Comité de Transparencia e informacion
Hermosillo

Cabe mencionar que la consulta es presencial, se realiza revisién y cotejo de informacidn solicitada y
el apoyo se otorga a las unidades productoras de la documentacidn en asuntos legales,
administrativos, contables, fiscales y laborales principalmente, en lo que corresponde al préstamo de
expedientes, la informacién es de cardcter restringido y sélo se le brinda el servicio al personal
autorizado de la unidad administrativa o académica que ha transferido sus archivos al Archivo de
Concentracion.

5.4. Elaborar y actualizar los instrumentos de consulta (guias e inventarios)

Se actualizé la guia de archivo documental del Archivo de Concentracidn. Se aperturaron dos
expedientes clinicos de las siguientes unidades productoras: Organo Interno de Control y Direccién
Administrativa del Campus Hermosillo.

Se realizaron los inventarios para las Transferencias Secundarias de las siguientes Unidades
Productoras:
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1.- Departamento de Derecho: 1 sobre (3 expedientes) con fechas extremas de 1968-1994.
2.- Departamento de Geologia: 9 cajas (344 expedientes) con fechas extremas de 1970-2010.

3.- Departamento de Historia y Antropologia: 2 cajas (54 expedientes) con fechas extremas de 1975-
1998.

4.- Direccidn de Planeacidn: 3 cajas (265 expedientes) con fechas extremas de 1953-2008.
5.- Departamento de Trabajo Social: 9 cajas (296 expedientes) con fechas extremas de 1965-2010

5.5. Realizar las bajas documentales y/o transferencias
secundarias

La transferencia secundaria es el conjunto de procedimientos
por los cuales la documentacién pasa de la unidad de Archivo
de Concentracion a la unidad de Archivo Histérico. A la fecha,
se realizd la transferencia de 1,275 expedientes contenidos en
48 cajas, de fechas extremas 1986-2015 del Fondo Divisiéon de
Ciencias Sociales. Las bajas documentales se encuentran en
proceso de autorizacidon por parte de la unidad productora y
del Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental.

5.6. Aplicar las medidas preventivas de conservacion

Se trabajé con las medidas de prevencién, verificando diariamente los controles de temperatura y
humedad, ventilacién diaria de las areas, limpieza especial del area de depdsito del Archivo de
Concentracién y los cambios en cajas dafiada para su conservacion.

6. Realizar los procesos técnicos para la organizacidon, descripcion y difusidon de fondos y colecciones
histdricas

6.1. Recibir transferencias secundarias y donaciones

Transferencias secundarias. En el primer semestre de 2024, el Archivo Histdrico recibié, mediante
transferencia secundaria, el Fondo de la Divisién de Ciencias Sociales, que contiene 48 cajas, 1,275
expedientes de fechas extremas: 1986-2015. |

Donaciones. El 8 agosto, se recibié en donacion de parte del
Mtro. Luis Felipe Larios Velarde documentos varios en los que se
incluyen informes de rectores, anuarios estadisticos, ademas de
diversas revistas y audios de programas de radio producidos por
la UNISON. De parte de la Lic. Delfina Araujo, Coordinadora de

Archivo General del STAUS en Linea, contratos colectivos de
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trabajo STAUS UNISON, para que formen parte de la Coleccidn Bibliografica Universitaria. En total: 2
donaciones, 4 cajas con documentos diversos.

6.2. Organizar fondos y colecciones historicas y 6.3. Elaborar y actualizar instrumentos de consulta
(expedientes clinicos, guias de fondos e inventarios)

El Archivo Histdrico tiene como propdsito organizar, conservar y difundir el patrimonio documental
de la Universidad de Sonora, para preservar la memoria universitaria, facilitar el acceso a la
informacidn, la difusion y la generacion del conocimiento, como parte final del Sistema Institucional
de Archivos.

En el afio 2024, se organizaron 4 fondos documentales histdricos, que a continuacion se mencionan:

No. Fondo Fechas extremas Volumen

F D ili . .

1 ond'o. epa.r"came:nt.o de Contabilidad y 1979-1998 2 cajas, 371 expedientes
Administracion Publica
Fondo Direccién de Conservacién y . .

2 . 1975-2005 11 cajas, 550 expedientes
Mantenimiento

3 Fondo Comision de Planeacidn y Desarrollo 1979-1993 1 caja, 40 expedientes

4 Fondo Incorporado Francisco Duarte Porchas 1930-1998 1 caja, 22 expedientes

También se actualizaron instrumentos de consulta (guias e inventarios) de los siguientes fondos y
colecciones histdricas:

No. Fondo/Coleccién Fechas extremas Volumen
Fondo Departamento de Investigaciones
1 Cientificas y Tecnoldgicas de la Universidad de 1995-2002 2 cajas, 63 expedientes
Sonora (DICTUS)
2 Fondo Direccién de Informatica 1981-2000 1 caja, 102 expedientes
3 Fondo Incorporado Antonio Sanchez Ibarra 1970-2009 10 cajas, 184 expedientes
4 Coleccidn Bibliografica Universitaria 1940-2021 2,926 unidades bibliograficas
5 Coleccidn de carteles universitarios 1943-2018 2,681 carteles
., . . ., 1 inventario, 12,588 sobres
6 Coleccion Fotografica de la Direccion de 1992-2006 Digitalizacién de 4,934 fotografias
Comunicacion .
en formato negativo
7 Coleccién Fotogréfica Universitaria S/F Cambio de g,uarda de 4 carpetas
con fotografias
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8 Coleccidn de planos “Arq. Felipe Ortega Neri” 1941-1978 162 planos
9 Coleccidn Bibliografica Archivistica 1977-2019 474 unidades bibliograficas
10 Coleccion Bibliografica “Varios temas” 1926-2022 454 unidades bibliograficas

Se elaboré mapa topografico para el area de depdsito de Archivo Histdrico que sera atil para que, una
vez concluida la organizacién y descripcion de los fondos y colecciones documentales, se les asigna
un lugar en la estanteria, con su caratula y signatura topografica para su facil busqueda, acceso y
control.

Ubicacian topografica do Ias cajas por sstantoria y sntiapafio
Batorin 7 (51130}
Estantisia 1 Estantaes 2

CMFLY C1

Estanteria 3

FOCC1  [DOMIS de libros,

Evtanterin & Estantaria §

Sobre entrepafio

15 1% 17

CMALY C2 FOCCZ  [DOMIS da libros.

Entrapats 1

Encpato?

3 | 1
12l |
|2
|
= |z

1t

Entmapaic 3
18 2] 113 i

Ertrapafio 4
13 104) 115] 114

Entrapafic §
155 106 11T 1y

Entrupafic § 19 CIAMS FFOP
i # s o

ok el onden ¥ g Loguéerda a derecha por estanteria ypor i [ver estanteria de frente]

Los fondos y colecciones documentales organizados cuentan con una guia, cuya descripcion se realizé
de acuerdo con la Norma Internacional de Descripcidn Archivistica (ISAD-G) e inventario, mismos que
estan disponibles para su consulta al usuario que requiera hacer sus proyectos de investigacion,
trabajos académicos, entre otros.

Para la consulta de los instrumentos descriptivos, se puede ingresar a la siguiente direccién:
https://archivogeneral.unison.mx/fondos-y-colecciones/.

Cabe mencionar que en la organizacion y descripcion de los acervos documentales y como parte de
sus Practicas Profesionales, asi como prestacién de Servicio Social, se contd con la participacién de 4
estudiantes de la Licenciatura de Historia la Universidad de Sonora.
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6.4. Otorgar el servicio de consulta | e

En el afo de 2024, el Archivo Histérico proporcioné 84 consultas a
alumnos, académicos y usuarios en general en la que revisaron los fondos
documentales: Comité Administrativo, Secretaria General, Instituto de
Bellas Artes, Escuela Secundaria, Escuela de Enfermeria, Escuela de Altos
Estudios, Departamento de Contabilidad y Administracién, Sindicato de
Trabajadores y Empleados de la Universidad de Sonora (STEUS),
Movimiento Estudiantil, Armando Moreno Soto y las colecciones:
bibliografica y fotografica universitarias, carteles, asi como los planos
antiguos de los edificios de la institucion.

6.5. Aplicar medidas preventivas de conservacion

Durante el proceso de organizacion y clasificacion de los documentos se realiza una limpieza interna
para su correcta conservacion la cual consiste en retirar grapas, clips u otros objetos metalicos, y en
caso de ser necesario, reemplazarlos con clips forrados para prevenir oxidacién; cambiar folders en
mal estado; retirar con brocha tipo hake suciedad de las hojas; limpiar y desinfectar cajas; asi como,
guardar en protectores transparentes material grafico anexo y documentos con mucho deterioro.

6.6. Difundir los acervos historicos a través del documento del mes y redes sociales

Como parte de la difusidn del patrimonio documental universitario, de enero a diciembre, se
exhibieron de manera virtual 11 documentos, dentro del programa: “Documentos del Mes”, que
busca incentivar el conocimiento y aprecio por la historia universitaria.

El programa: “El Documento del Mes” es una iniciativa de divulgacién con la colaboracion de la
Responsable Operativa de Archivo Histdrico, Subdireccién de Archivo General Universitario y la
Direccién de Comunicacidn, con el objetivo primordial de la difusién de los documentos mas
significativos, comentados mes a mes, utilizando como medio de difusién electrénica la pagina web
y las redes sociales del Archivo General Universitario.

Fecha de - . Fecha del
No. . .. Documento exhibido de manera virtual
publicacion documento

Documento del Mes de Enero, que se trata sobre el envio de oficio y

2
1 Enero 2024 convocatoria del IX Sesion Plenaria del Congreso Mexicano Historia, 7 de enero de

evento que se llevaria a cabo en la UNISON en 1949. 1948

XXX Aniversario de la Fundacién del Archivo General Universitario, el cual

tiene sus antecedentes en el anterior Archivo Histdrico de la Universidad 24 de febrero
2 | Febrero 2024 de Sonora que se cred por Acuerdo de Rectoria el 24 de febrero de 1999, de 1999

en cumplimiento de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos
para el Estado de Sonora.
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3 | Marzo 2024 Eleccién del Lic. Alfonso Castellanos Idiaquez como rector de la 26 de marzo
Universidad de Sonora en 1973. de 1973
. Muestra de fotografias de la Primera Feria del Libro Infantil que se llevé a .
4 | Abril 2024 cabo en el Centro de Desarrollo Infantil (CDI) de la UNISON en 1994, Abril 1994
Acta No0.132 se acuerda dar gestion a la propuesta del sefior Phillip Raine,
. . L. -, 4 de mayo de
5 | Mayo 2024 agregado cultural de la Embajada americana en México, con relacién a 1950
que los maestros de la Universidad reciban capacitaciones de inglés.
6 | Junio 2024 Boletin Oficial en el que se publica nombramiento del Lic. Francisco 16 de junio de
Duarte Porchas como Notario Publico No. 42 1948
Muestra de fotografias de Ceremonia de bienvenida a estudiantes de 30 de agosto
7 | Agosto 2024 nuevo ingreso, el 30 de agosto de 1993 en el auditorio Emiliana de g
, . . . .. s de 1993
Zubeldia, organizado por la Direccidn de Servicios Estudiantiles.
Miguel Hidalgo y Costilla, Libertador de México; semblanza de Concurso
Septiembre literario y Premio Hidalgo con motivo del Bicentenario de su Natalicio; y
8 2024 libro Hidalgo la vida del héroe. Del Fondo Incorporado Manuel Quiroz 1953
Martinez y de la Coleccion Dr. Humberto Montedn Gonzalez,
respectivamente.
Muestra fotografica de la Semana Cultural de Historia en el marco del XI 16 de octubre
9 | Octubre 2024 Aniversario de la Licenciatura en Historia de la Coleccién Fotogréfica de la
. L. L de 1998
Direccion de Comunicacion.
10 Noviembre 3er Festival Dia de Muertos en el marco del XLVII Aniversario del 31 de octubre
2024 Departamento de Derecho de 2024
1 Diciembre Fotografias y cartel con relacion Festival Infantil Navidefio del Centro de Diciembre de
2024 Desarrollo Infantil (CDI) de la Universidad de Sonora 1999
La consulta virtual de los Documentos del Mes esta disponible, en la pagina:
https://archivogeneral.unison.mx/documento-del-mes/
@ 2 - . @‘ bl
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7. Mejorar las condiciones de seguridad e higiene dentro de los archivos
7.1. Elaborar el Programa de Proteccion Civil

Los dias 7 y 8 de abril y 7 y 8 de junio, el personal del Archivo General Universitario, asistio a las
jornadas de capacitacion de Proteccién Civil, organizadas por la Coordinacion de Seguridad

Universitaria, siendo un total de 10 personas capacitadas.

L3 L Nombre del trabajador Sexo Sector Nombre del curso
Empleado
. , Archivo General L . .
1 29225 Marina Elena Hernandez F . . Brigadista Multifuncional
Universitario
.. , Archivo General . . .
2 34799 Marcos Sicairos Gonzalez M . . Brigadista Multifuncional
Universitario
. - . Archivo General .. . .
3 31039 Rosalina Nufiez Marquez F . . Brigadista Multifuncional
Universitario
Zul | Al Archi I
4 29548 ulema Guaéa upe Gonzalez F re .IVO G.enc.era Brigadista Multifuncional
Rivera Universitario
. . 3 Archivo General L . .
5 34429 Hiram Isaak Licona Lépez M . . Brigadista Multifuncional
Universitario
Archi I
6 33774 Alexia Gonzalez Valencia F re .IVO G.enc.era Brigadista Multifuncional
Universitario
Al ili ié Archi |
7 33091 ma Cec.l la Gutierrez F re .IVO nggra Brigadista Multifuncional
Miranda Universitario
8 32900 | Luz Maria Navarro Valenzuela F ArCh.IVO Qengral Brigadista Multifuncional
Universitario
9 36172 Cinthia Real Félix F Archivo General Brigadista Multifuncional
Universitario
10 35070 Manuel Silva Galarza M Archivo General Brigadista Multifuncional

Universitario

Cabe mencionar que se inicié con la elaboracién de un Plan Interno de
Proteccién Civil de la Subdireccion de Archivo General Universitario,
del cual se tuvieron reuniones con el Lic. Oscar Romero Cancio,
Auxiliar de Coordinacién de Seguridad Universitaria, del Area de
Apoyo a Programas Internos de Proteccion Civil para recibir el apoyo
y asesorias.
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El Archivo General Universitario, participd en el Simulacro Nacional de
Evacuacion, Hipotesis de Sismo, por encomienda de Seguridad
Universitaria, a propdsito de la conmemoracion en memoria de los
desastres causados por los terremotos de 1985 y 2017, ademas del Dia
Nacional de Proteccién Civil.

7.2. Realizar acciones de mantenimiento preventivo y/o correctivo

Se contintda con los registros y monitoreo de temperatura y humedad relativa, que arrojan los
dispositivos marca HOBO MX temp/RH logger, que se instalaron en el area de depdsito del Archivo
Histérico y, a través de un teléfono celular, via tecnologia Bluetooth. Igualmente, en Archivo de
Concentracion, se continta con la misma actividad.

Se encuentra en proceso de conclusion los trabajos de instalacion de las puertas de salida de

emergencia en el Archivo de Concentracidn, que ayudardn a garantizar la seguridad del personal en
caso de una situacion critica.

Estas vias de escape permiten una evacuacion rapida y segura de las personas presentes en el area,
minimizando las posibles victimas y garantizando el bienestar de todos.
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Se instalaron rejas en las areas de deposito de Archivo de Concentracién y de la Subdireccién, que
servirdn como una barrera fisica que dificultara el acceso
a intrusos, protegiendo al recinto de que personas
ajenas puedan acceder.

8. Fortalecer la comunicacién y actualizaciéon de los
responsables del Sistema Institucional de Archivos y del
Grupo Interdisciplinario de Gestién Documental

ly = 4 8 8.1. Realizar sesiones de manera periddica con los
miembros del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Gestién
Documental

En el periodo de este informe, se
realizaron 2 reuniones con los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos para
la revisién y avances del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024.

También se llevaron a cabo dos reuniones
con las representantes de los Departamentos de Derecho e Historia de la Universidad de Sonora para
iniciar con el proceso de transferencia
secundaria de los expedientes de
conservacion permanente una vez que sea
validado por el Grupo Interdisciplinario de
Gestion Documental.

Ademss, se llevaron a cabo 4 reuniones del
Grupo Interdisciplinario de  Gestion
Documental en la que se presentaron
informes de actividades del Sistema
Institucional de Archivos; ademas, se llevd

a cabo, en el segundo semestre de 2024, la integracién de nuevos integrantes y, por ende, su
actualizacion e instalacion.

8.2. Actualizar nombramientos del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de
Gestion Documental, en su caso

Ante la necesidad de realizar la designacién de nuevos integrantes, a consecuencia de la sustitucidn
en los cargos y funciones obtenidos por nombramiento de la institucién universitaria, al haber
concluido la relacion laboral por jubilacién de la M.G.D.A.A. Patricia Rios Garcia y por promocién de
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la Lic. Rosalina Nufiez Marquez y la M.E. Cinthia Real Félix, se les otorgaron nombramientos como
Subdirectora del Archivo General Universitario y Responsable Operativa de Archivo Histdrico,
respectivamente; dando cumplimiento a los articulos 10 fracciéon Il y V, 21 y 50 y 51 de la Ley de
Archivos para el Estado de Sonora.

8.3. Presentar informes de actividades del Sistema Institucional de Archivos al Grupo
Interdisciplinario de Gestion Documental

El 5 de diciembre, se llevd cabo reunidn con el Grupo Interdisciplinario de Gestién Documental en
donde se presenté el informe de actividades del Sistema Institucional de Archivos 2024.

Microsoft Teams

Sesion No. 19 del Grupo
Interdisciplinario de Gestion Docume...

2024-12-05 17:04 UTC

HIRAM ISAAK LICONA HIRAM ISAAK LICONA Reunién de Microsoft
LOPEZ LOPEZ Teams

9. Difundir las actividades del Archivo General Universitario y participar en actividades de
vinculacién

9.1 Difundir las actividades del Archivo General Universitario en pagina web y en redes sociales

El Archivo General Universitario cuenta con la pagina web: https://archivogeneral.unison.mx/ y
pagina de Facebook en las que se publican todas las actividades que realiza en materia de gestidon
documental y administracién de archivos, asi como la difusién de los documentos histéricos. 106
notas publicadas en el afio 2024.

Archivo General Universitario

a P9ePosD Lo
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9.2. Realizar visitas guiadas

Como parte de la promocién y difusion de las actividades culturales y de los acervos documentales,
ademas de conocer los sobre los procesos archivisticos que se realicen en el Archivo de Concentracidn
y Archivo Histérico y la implementacién de Sistema Institucional de Archivos de la Universidad de
Sonora, el Archivo General Universitario recibio en el aiio 2024, a 154 personas, a través del programa
Visitas Guiadas. Los asistentes son provenientes de instituciones de educacién media superior,
superior, organismos auténomos, municipios y gobierno del estado de Sonora, asi como de
instituciones educativas de otros estados de México:

1. El Colegio de Sonora

2. Licenciatura de Historia, Universidad de Sonora

3. Sindicato de Trabajadores Académicos de la Universidad de Sonora (STAUS)

4. Organo Interno de Control del Supremo Tribunal de Justicia Administrativa

5. Organos Internos de Control del Tribunal de Justicia Administrativa, Instituto Sonorense de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sonora, Fiscalia General del
Estado de Sonora e Instituto Estatal Electoral

6. Instituto Sonorense de Infraestructura Educativa

7. Centro Regional de Formacion Profesional Docente de Sonora (CRESON)

8. Comisidon de Ecologia y Desarrollo Sustentable del Estado de Sonora (CEDES)

9. Secretaria de Turismo

10. Ayuntamiento de Alamos
11. Direccion del Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora
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9.3. Realizar y participar en actividades de vinculacion con otras instituciones, redes, asociaciones
y otras entidades relacionadas en la materia

El dia 22 de febrero, se realizo el XXV Aniversario del Archivo
General Universitario, antes Archivo Histdrico, en el que se llevaron
a cabo las siguientes actividades:

“Conversatorio: Inicios e importancia del Archivo Histérico de la
Universidad de Sonora”.

Se le hizo entrega de reconocimiento péstumo al Dr. Humberto
Montedn Gonzdlez, por haber realizado el proyecto: "Hacia la
creacion del Archivo Histérico de la Universidad de Sonora.” El
reconocimiento le fue entregado al Dr. Humberto Montedn
Fernandez, hijo del homenajeado.

Finalmente, el evento concluyé con la exposicion
fotografica: "XXV Aniversario de la Fundacién del Archivo
Historico de la Universidad de Sonora, hoy Archivo General
Universitario".
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El 11 de abril, Personal del Archivo General Universitario recibié el Taller de Metadatos para la
Universidad de Sonora, impartido por el personal de la Direccidon de Desarrollo y Produccidn Digital,
Subdireccién de Estructura y Anadlisis de la Informacion y Subdireccién de Web Semantica y Datos
Enlazados de Memorica México.

coxavo ve
MEXICO E. MENCRICA

Universidad de Sonora
Archivo General Universitario

El 18 de junio, se recibid la invitacién de la Mtra.
Claudia Carrizosa Martinez, para participar en la
grabacién de un episodio del podcast "Voces en
Didlogo", en el que se hablé sobre el Archivo
Histdrico de la Universidad de Sonora.

Del 4 de septiembre al 16 de octubre, se llevod a cabo el Diplomado en Gestién Documental por parte
de la Comisién Mixta de Capacitacion y Adiestramiento UNISON-STEUS y el Archivo General
Universitario. Se impartié de manera presencial al personal del Sindicaro de Trabajadores y
Empleados de la Universidad de Sonora (STEUS). Capacidad para 20 personas. Abarcé siete médulos
y tuvo una duracién de 120 horas.

5
P INSTRUCTORES DEL
R - oo | o | seemes |

| Marco normativo e 20 (8 horas tedricas y 12 1-2. 4 y 5 de septiembre Patricia Rios Garcia
4 L Nby introduccion en materia de practicas) de 2024 Luisa Angela Rodriguez
- 7 gestion documental y Quintana
D'plomado en Gestlon administracidn de archivos
D OC U m e nta I Il éComo se elaboran y aplican 20 (8 horas tedricas y 12 3-4.11y12de Patricia Rios Garcia
3 los instrumentos de control practicas) septiembre de 2024
Archivo General archiviico?
= 5 5 Il Registro y control de 20 (8 horas tedricas y 12 5-6.18y 19 de Hiram Isaak Licona Lépez
U n |Ve rs | ta r | O correspondencia y procesos précticas) septiembre de 2024 Rosalina Nufez Marquez
técnicos en Archivo de
% Tramite.
Del 04 de septiembre al 16 de octubre de 2024
IV Procesos técnicos en Archivo 20 (8 horas tedricas y 12 7-8.25y 26 de Concepcidn Moya Grijalva
de Concentracion practicas) septiembre de 2024
V  Procesos técnicos en Archivo 20 (8 horas tedricas y 12 9-10. 2y 3de octubrede  Rosalina Niifiez Marquez
Duracién: 120 horas Histérica practicas) 2024
VI Medidas preventivas de 20 (8 horas tedricas y 12 11-12. 15y 16 de Concepcién Moya Grijalva
conservacion. practicas) octubre de 2024
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Del 9 al 11 de octubre, se asistié a las XXII
Jornadas Archivisticas de la Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacién Superior
(RENAIES), celebradas en la Ciudad de México;
ademas, se asistid a las sesidn ordinaria de la
misma Red.

El 23 de octubre, el Archivo General Universitario, recibid el

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

En el marco de la conmemoraciéon del XL
Aniversario de la Integracion del Archivo del
Estado, el personal del Archivo General
Universitario asistidé a las dreas de resguardo
del Boletin Oficial y Archivo del Estado, donde
se mostraron documentos originales de los
fondos histéricos como mapoteca, fototeca,
prefecturas, notarias, entre otros, de 1697
hasta la década de 1990.

@@ GQRERNO
‘ D% Sonora

@’. ARCHIVO DEL sONORA

.. ESTADO

El Gobierno del Estado de Sonora, a través de la Secretaria

reconocimiento al Mérito Archivistico, otorgado por el s W DN e otk 0o
Gobierno del Estado de Sonora, a través de la Secretaria de R A e
Gobiernoy la Direccion General del Boletin Oficial y Archivo del MERITO
Estado en el marco de la conmemoracion del XL Aniversario de ARCHIVIiSTICO

la Integracion del Archivo del Estado.

ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

al
ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

Por el esmero con el que ha adoptado el desarrollo
istico, asi como su conel i de
la Ley de Archivos para el Estado de Sonora y la conservacién
de la memoria histérica de las y los sonorenses.

Hermosillo, Sonora, octubre de 2024.

Dr. Juan Carlos Holguin Bagama

Dir. Gral. Boletin Oficial y Archivo del Estado
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de la Universidad de Sonora
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hard mi grandeza”

SONORA

e A C
La Sociedad Sonor de Historia,

otorga la presente

Constancia

Participacién en el XXXVII Simposio de Historia: “Del
nacimiento a la muerte: Infancias, juventudes y vejez
en la historia de México”, con la ponencia: “Fuentes
primarias para la investigacién de la juventud en
Sonora: caso Archivo Histérico de la Universidad de
Sonora”, el dia 29 de noviembre de 2024, en la
Sociedad Sonorense de Historia.

a:
Rosalina Nufez Mdarquez

para la de la
.Iuvenfud en Sonora: caso Archivo Histoérico
de la Universidad de Sonora.

Asistencia como invitado especial a las
reuniones convocadas por el Consejo Estatal
de Archivos de la Direcciéon del Boletin Oficial
y Archivo del Estado de Sonora. 28 de junioy
18 de diciembre.
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Archivo General Universitario
de la Universidad de Sonora
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Directorio del Archivo General Universitario

Subdirectora del Archivo General Universitario
Lic. Rosalina Nufiez Marquez

Teléfono: (662) 2592284, 2125708

Extension: 4261

Email: rosalina.nunez@unison.mx

Curriculum Vitae

Coordinador Operativo de Unidades de Correspondencia y Archivos de Tramite
Lic. Hiram Isaak Licona L6pez

Teléfono: (662) 2592284, 2125708

Extension:4260

Email: hiram.licona@unison.mx

Curriculum Vitae

Responsable Operativa de Archivo de Concentracién
Lic. Zulema Guadalupe Gonzélez Rivera

Teléfono: (662) 2592284, 2125708

Extension: 4265

Email: zulema.gonzalez@unison.mx

Curriculum Vitae

Responsable Operativa de Archivo Histérico
Mtra. Cinthia Real Félix

Teléfono:(662) 2592284, 2125708
Extension: 4267

Email: cinthia.real@unison.mx
Curriculum Vitae

Asistente Técnico Administrativo
Lic. Manuel Silva Galarza
Teléfono:(662) 2592284, 2125708
Extension: 4262

Email: manuel.silva@unison.mx
Curriculum Vitae
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