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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Unidad Administrativa:

Archivo General Universitario

Nombre del responsable y cargo:

Rosalina Ntfiez Marquez
Subdirectora del Archivo General Universitario

Domicilio y ubicacién
fisica del archivo:

Calle Nifios Héroes entre Rosales y Pino Sudrez S/N. Colonia: Centro. C.P. 83000. Hermosillo, Sonora, México.
Edificio Museo y Biblioteca, planta baja, ala sur.

Teléfono:

(662) 259 2284, extension 8284 y 212 5708

Correo electrénico:

archivo.general@unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Hiram Isaak Licona Lépez
Coordinador Operativo de Unidades de Correspondencia y Archivos de Tramite

Domicilio y ubicacién
fisica del archivo:

Calle Nifios Héroes entre Rosales y Pino Sudrez S/N. Colonia: Centro. C.P. 83000. Hermosillo, Sonora, México.
Edificio Museo y Biblioteca, planta baja, ala sur.
Area administrativa, A1, A2 y A3. Area de Concentraci6n * y Area Hist6rica **

Teléfono:

(662) 259 2284, extension 8284 y 212 5708

Correo electrénico:

hiram.licona@unison.mx

1E PLANEACION Y DESARROLLO DE LA

EXTENSION

Volumen Ubicacién

4
~ expedientes

2017-2023 1
expedientes

 Subdireccién /-
Area
Administrativa

1E.1 Proyecto en materia de desarrollo de la
extension. :
1E.3 Sistemas De Informacién Cultural
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2E EXTENSION ACADEMICA, CIENTIFICA Y

2E.1 Organizacién de eventos cientificos y
tecnoldgicos (Congresos, simposios, coloquios,
encuentros, jornadas, foros, ferias, entre otros).

2
expedientes

Subdireccion /

2019-2023 Area

TECNOLOGICA 2E.2 Organizacion de eventos académicos y 33 Administrativa

Educacién Continua. (cursos, cursos-talleres, expedientes

Diplomados, seminarios).

3E.1 Organizacion de eventos Artisticos Culturales 1

y Deportivos. expedientes Subdireccién /

3 Area
3E DIFUSION Y DIVULGACION 3E.4 Festivales y Aniversarios. 2019-2022 | expedientes ; .
| 3 Administrativa /

3E.5 Muestras y exposiciones. expedientes Area Histérica

4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 4E.1 Servicio social e internado de pregrado. 2022-2022 1 Area Histdrica
expedientes

5E.4 Edicion y coedicién de publicaciones no

periddicas (colecciones, series, libros 1 i

. Subdireccion /
5E DESARROLLO Y PRODUCCION EDITORIAL | "dependientes) 20192022 e"p"'dz'e"tes Area

SE.5 Organizacién y participacion en ferias y expedientes it b

presentaciones de libro.

6E.1 Adquisicion de patrimonio cultural 20

expedientes
2000-2022

6E PATRIMONIO CULTURAL

6E.2 Diagndsticos y rescates de patrimonio cultural

6E.3 Control y resguardo de bienes de patrimonio
cultural

1
expedientes

9
Expedientes

Subdireccién /
Area
Administrativa /
Area Histérica
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6E.4 Servicios y préstamo de patrimonio cultural.

14
expedientes

Subdireccion /
Area

colaboracion.

7E.6 Practicas profesionales

6E PATRIMONIO CULTURAL 2000-2022 g g z
6E.8 Productos derivados de patrimonio 2 A:mlms‘tratlfra /
documental. expedientes rea Historica
7E.1 Colaboracién académica y cultural. 2

expedientes
7E.3 Vinculacién con redes, asociaciones,

11 ! 3
fundaciones, organizaciones gubernamentales, Subdireccién /
empresas y otros : i s Area

7E VINCULACION 2018-2022 : Adirinistrative /
7E.4 Gestion y seguimiento de convenios de Area Histérica

Expedientes

1

expedientes

de grado

1A.3 Expedientes de sesiones (Organos de Subdireccién/

i‘éf;?\i::;ﬂmmo Y ADMINISTRACION Gobierno, Colegiados, Comisiones, Comités, entre 2018-2019 4 Area
' otros). expedientes Administrativa
. . Subdireccién/

2A ADMINISTRACION ESCOLAR 2A.11 Registro de actas de examen profesional y 2022-2022 1 Kran

expedientes

Administrativa
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GESTION ADMINISTRATIVA
1C.2 Normatividad universitaria. 19 Subdireccldn 2
expedientes Sioa
1C LEGISLACION 1C.3 Disposiciones legales en la materia de: (seguin 1938-2022 1 b .
corresponda, incluye la legislacion aplicable) expedientes PO
‘ ; Area Historica
2C. 6 Inscripcién en registros oficiales y 1 Subdireccion /
2C ASUNTOS JURIDICOS certificacion de firmas 2022-2022 | expedientes Area
Administrativa
3C.3 Programas y proyectos especiales. 3
3C.4 Programas y proyectos en materia de exped?:entes
organizacion. axpadiantes
Subdireccién /
IS;ERESTJCIJD?JREQ'II\"L‘%(I:E?\IN’ ORGANIZACION Y 3C.5 Certificacién de calidad de procesos y 2018-2021 i dlientes Area
servicios administrativos (SGC). P 1 Administrativa
3C.6 Proyectos en materia de presupuestos. expecilente
3C.7 Presupuesto de ingreso y egreso anual. sipadinnte
2
4C.1 Comunicacién interna en materia de recursos expedientes
humanos. :
3 Subdireccién/
4C RECURSOS HUMANOS 4C.2 Seleccién y contratacién de personal 2000-2022 | expedientes Area
administrativo y de servicios. Administrativa
14
4C.5 Expediente Gnico de personal. expedientes
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4C.6 Control de plazas y plantilla de personal
(identificacion y acreditacién de personal)

4C.12 Capacitacién continua y desarrollo humano
de personal administrativo y de servicios.

1
expedientes

1
expedientes

Subdireccion/
4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Sistema de remuneraciones y pagos al 2000-2022 3 Area
personal. Expedientes Administrativa
4C.18 Relaciones laborales STEUS. 1
expedientes
5C.1 Comunicacién interna en materia de recursos 1
financieros. ;
expedientes
5C.7 Fideicomiso de cuotas. 1. Subdirezsion
expediente
5C RECURSOS FINANCIEROS 2018-2022 1 i
5C.10 Administracion del SIIA, contraloria y 3 o =
> expedientes Administrativa
tesoreria. 4
5C.11 Fondo revolvente y de caja. SRpRGIEYeS
1
6C.4 Licitacion de bienes materiales. expedientes
;i-:r:LT:C;::;?::;O; Galiii i ' expedzientes Subdireccidn /
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 2008-2022 Area

PUBLICA

6C.6 Inventarios y resguardos de activo fijo.

6C.7 Obras y proyectos de construccién,
ampliacién, modificacién y mejores edificios.

10
expedientes

6
expedientes

Administrativa /
Area Histérica
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2
7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia. expedientes
1
7C.7 Servicio de imprenta. expedientes Subdireccion /
7C SERVICIOS GENERALES 2018-2023 i Area
7C.8 Servicio de higiene y fumigacién. expediente Administrativa
7C.11 Arrendamientos. 1
expedientes
8C.2 Desarrollo e infraestructura tecnoldgica y 1
telecomunicaciones. (Redes de comunicacién de expedientes
datos y voz).
19
iy s ot U o opsdents | sueccin)
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA ) 2017-2022 Area
INFORMACION 8C.10 Sistema de Gestion Documental. 8 AR iintativa |
expedientes Area Histérica
8C.12 Transferencias primarias. 7
Expedientes
8C.13 Procesos técnicos archivisticos, instrumentos 5
de control y consulta. Expedientes
1 Subdireccién /
9C COMUNICACION INSTITUCIONAL 9C.1 Publicidad Institucional, Inserciones y 2021-2021 | expediente Area

Administrativa
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10C.1 Auditorias (internas y externas). : Subdireccién /
expedientes Area
10C CONTROL DE AUDITORIAS 2017-2022 s g
oK : 0 : 10 Administrativa
10C.4 Entrega-recepcion de gestion Administrativa. .
expedientes
11C.2 Plan de desarrollo institucional 1 A
i Subdireccién /
11C PLANEACION, INFORMACION, Area
: r
EVALUACION Y POLITICAS LG Informps. spuBricny tamotg 2004-2022 Administrativa /
institucionales (de actividades, anual a érganos 3 Koo tliciditea
de gobierno). expedientes
12C.2 Sistema Institucional de transparencia y 2 T a0
ANSPARENCIA Y ACCESO A LA acceso a la informacién (SITAI - portal de expedientes Subdg:a::ldn /
12C TR transparencia). 2016-2022

INFORMACION

12C.3 Solicitudes de informacion.

6
expediente

Administrativa /
Area Histérica
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A partir del afio 2023 se aplica el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica aprobado el 24 de enero del 2023 por el Grupo
Interdisciplinario de Gestion Documental de la Universidad de Sonora.

Seccion

Serie

Fechas

Volumen

Ubicacion

Subldiveccidn /.

;i:;:;g‘:f'o" YDESARROLLODELA | 1£ 3 Gestion del Patrimonio Cultural. 2023203 | L Area
' 2 i | CXPedientes | administrativa
Subdireccién /
2E EXTENSION ACADEMICA, CIENTIFICA Y 2E.1 Educacién continua. 2024-2024 1 Area
TECNOLOGICA expedientes iy
Administrativa
3E.1 Organizacién de eventos académicos, R T e S
: _cientiﬂcos, tecnoldgicos, artisticos"y cufturales' _ expedientes Subdireccién /
3E DIFUSION Y DIVULGACION - 2023-2024 P e e
¢ 3E4 Comunicacién educatlva en radio, televislén L of Administrativa
medios electrénicos - expedientes | '
6E.1 Cooperacién académica y cultural nacional 5
) ) - expedientes Subdireccion /
6E VINCULACION 6E.3 Vinculacidn con redes, asociaciones, 2023-2023 fpsa

fundaciones, organizaciones gubernamentales,
empresas y otros.

10
expedientes

Administrativa
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1A GOBERNABILIDAD Y ADMINISTRACION | 1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, | 1 sibtipgondh |
ACADEMICA comités y grupos de trabajo. Fen s expedientes Area
Administrativa
GESTION ADMINISTRATIVA
1 Subdireccion /
1C LEGISLACION : i 1C.1 Normatividad Universitaria. | 2023-2023 | expedientes Area
¥ ‘ Administrativa
1
3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos anual. expedientes
3C PLANEACION, PROGRAMACION, s s ieiiss i 5 Subdireccién /
PRESUPUESTACION, INFORMACION Y st ¥ 2023-2024 | o Area
EVALUACION. ; P Administrativa
3C.6 Indicadores y evaluacion de resultados 2
expedientes
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4C.1 Registros de plazas y plantilla de personal.

4C.2 Expediente (nico de personal.

4C.3 Control de asistencias

4C.8 Prestaciones econémicas.

4C.11 Capacitacion continua y desarrollo humano

4
expedientes

19
expedientes

1
expedientes

1
expedientes

Subdireccién /

4C RECURSOS HUMANOS 2002 - 2024 Area
de personal. - ;
2 Administrativa
expedientes
4C.12 Néminas y pagos al personal 2
expedientes
4C.14 Relaciones laborales sindicales con personal 1
administrativo y de servicios. 3
expedientes
4C.15 Relaciones laborales con personal de 1
" i expedientes
confianza y contratos por honorarios.
1
5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria. ¢
j : exped;_entes Subdireccién /
5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.8 Administracién SIIA contraloria y tesoreria. 2023 - 2024 ;i Area
expedientes o) s
2 Administrativa

5C.9 Fondo revolvente y de caja.

expedientes
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6C.2 Expedientes de adquisicion de bienes,
materiales y servicios.

6C.3 Almacenamiento, control y distribucién de
insumos y materiales.

a
expedientes

1
expedientes

Subdireccion /

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 3
PUBLICA 6C.4 Control patrimonial. 300 expedientes _Al_'ea :
Administrativa
6C.5 Proyectos de construcciéon, ampliaciéon, 1
modificacidn, mejora de edificios y planta fisica. expedientes
6C.7 Expedientes de bienes inmuebles. 1
expedientes
Wy 4 i b
7C.4 Servicios de higiene y fumigacion. expedientes
7C.11 Mantenimiento, Conservacion e instalacion 4 Subdg:::lén /
7C SERVICIOS GENERALES de bienes muebles. 2023-2024 axpedientas Anditstratha 1
7C.12 Mantenimiento, Conservacién e instalacion 2 Area Histérica
de bienes inmuebles. i
expedientes
6
10C.1 Auditorias internas y externas. expedientes Subdireccién /
10C CONTROL DE AUDITORIAS 2023 - 2023 Area
10C.4 Entrega-recepcion de gestion administrativa. 2 Administrativa
expedientes
12C.2 Sistema institucional de transparencia y LT dlientes Subdireccion /
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA acceso a la informacién Sl il T i
INFORMACION 3 Administrativa

12C.3 Gestion documental

expedientes
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13C GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVCS

13C.1 Administracion de Archivos.

13C.2 Gestion documental.

13C.3 Proceso de valoracién, transferencias
secundarias v bajas dccumenta es.

13(.4 Gestion del patrimonio documentzl.

13(C.6 Capacitacion, asesorias y supervision de
archivos.

2023-2024

4
expedientes

5
expedientes

4
expedientes

19
expedientes

6
expedientes

Subdireccién /
Area
Administrativa /
Area Histérica
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Total de expedientes actual

Total de transferencias primarias realizadas

Total de expedientes transferidos

395 1 250
Actualizé Revisd Validé
i 7 ) /%
MELINDA CORNEJO MONGE
SECRETARIA
/
CINTHHAREAL FELIX " HIRAM ISAAK LICONA LOPEZ ROSALINA NUNEZ MARQUEZ
RESPONSABLE OPERATIVA DE ARCHIVO DE COORDINADOR OPERATIVO DE UNIDADES DE SUBDIRECTORA
HISTORICO CORRESPONDENCIA Y ARCHIVOS DE TRAMITE ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

Hermosillo, Sonora, México; a 31 de enero de 2025.
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