GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Departamento de Investigacién en Polimeros y Materiales

Nombre del responsable y cargo: Dra. Teresa del Castillo Castro
Jefa del Departamento de Investigacion en Polimeros y Materiales

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: De la Sabiduria S/N Edificio 3G, Universidad de Sonora, Colonia Centro.
Teléfono: (662) 2592161

Correo electronico: ' polimeros@unison.mx

Pagina web: https://polimeros.unison.mx/

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: M.A. Alma Ménica Ojeda Avilés
Secretaria Administrativa del Departamento de Investigacion en Polimeros y Materiales

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: De la Sabiduria S/N Edificio 3G, Universidad de Sonora, Colonia Centro.
Teléfono: (662) 2592161
Correo electrénico: polimeros@unison.mx
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Seccioén

Serie

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion
topografica

Gestion de la Docencia

1D Planeacion y Desarrollo de la Docencia

1D.4 Proceso de titulacién para posgrados

2023

16 memorias USB

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

2D Programacion Educativa

2D.1 Programacion Académica

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

“Gestion de Ia Investigacion

2| Financiamiento y Apoyo a la Investigacion

21.2 Control y seguimiento de financiamiento externo
para apoyar a la investigacion

2023

2 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

Gestién de la Extension

3E Difusién y Divulgacion

3E.1 Organizacién de eventos académicos, cientlficos,
tecnoldgicos, artisticos y culturales

2023

2 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

4E Servicios a la Comunidad

4E.1 Servicio social e internado de pregrado

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

BE Vinculacion

6E.1 Cooperacion académica y cultural nacional

2023

2 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

l. ARCHIVOS DE TRAMITE

1A Gobernabilidad y Administracion Academica

1A.2 Expedientes de sesiones de érganos de gobierno
colegiados

2023

2 expedientes

. pat n

Universidad de
Son ]

Investigacion en
Polimeros y
Materiales.

Universidad de

Sonora

1A Gobernabilidad y Administracion Académica

1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, comités y
grupos de trabajo

2023

2 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

1A Gobernabilidad y Administracion Académica

1A.6 Nombramientos y designaciones

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

2A Administracién Escolar

2A.3 Expedientes de alumnos

2023

27 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

2A Administracion E_scolar

2A.5 Registro de actas de examen profesional y de
grado

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacién en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

3A Servicios y apoyos al estudiante

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes

2023

29 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora
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GuUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Departamento de
Investigacién en

5A Ingreso, Promocién y Desarrollo de Personal P ; Polimeros y
Arsdémico 5A.2 Becas institucionales a docentes 2023 1 expediente Materiolas.
Universidad de

Sonora

Departamento de
Investigacién en
. . . Polimeros y
Gestion Administrativa Meiteriales.
Universidad de
Sonora

Departamento de
Investigacion en
1C Legislacion 1C.1 Nommatividad universitaria 2023 1 expediente l:;I)alaItEreiar?essy
Universidad de
Sonora

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

2C Asuntos Juridicos 2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la Universidad 2023 1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

2C Asuntos Juridicos 2C.11 Recursos administrativos 2023 1 expediente

Departamento de
Investigacion en
3C Planeacion, programacion, presupuestacion, | 3C.2 Programa operativo anual 2023 1 expediente Polimeros y

informacion y evaluacién Materiales.
Universidad de

Sonora

Departamento de
Investigacion en

4C Recursos Humanos 4C.1 Registros de plazas y plantilla de personal 2023 2 expedientes Polimeros y
Materiales.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Universidad de
Sonora

4C Recursos Humanos

4C.12 Nominas y pagos al personal

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacién en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

5C Recursos Financieros

5C.3 Gestion de ingresos y pagaduria

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

5C Recursos Financieros

5C.6 Administracién de fideicomisos

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

5C Recursos Financieros

5C.8 Administracién SIIA contraloria y tesoreria

2023

5 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

5C Recursos Financieros

5C.9 Fondo revolvente y de caja

2023

2 expedientes

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.4 Control patrimonial

2023

1 expediente

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

Departamento de
Investigacion en

/-
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GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I ARCHIVOS DE TRAMITE

7C Servicios Generales

7C.4 Servicios de higiene y fumigacion

2023

1 expediente Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

7C Servicios Generales

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de
bienes inmuebles

2023

Departamento de
Investigacién en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

1 expediente

10C Control Patrimonial

10C.6 Declaraciones patrimoniales

2023

Departamento de
Investigacion en
Polimeros y
Materiales.
Universidad de
Sonora

1 expediente

Elaboré

Autorizé

Validd

)

)

y/ s

M.A” Alma Ménica Ojeda Avilés
Responsable de Archivo de Tramite

Dra. Teresa del Castillo Castro
Jefa de Departamento

Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Subdirectora del Archivo General Universitario

Hermosillo, Sonora; a 30 de agosto de 2024.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica: Departamento de Investigacion y Posgrado en Alimentos

Nombre del responsable y cargo: Dra. Carmen Maria Lépez Saiz, Jefa del Departamento

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Edificio 5P planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro, C.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México. :

Teléfono: (662) 2592207, (662) 2592208
Correo electrénico: dipa@unison.mx
Pagina web: https://dipa.unison.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo: Juana Razcon Gamez, Secretaria Ejecutiva Bilinglie

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Edificio 5P planta alta, Blvd. Luis Encinas y Rosales s/n, Colonia Centro, C.P.
83000, Hermosillo, Sonora, México.
Archivero de escritorio en Oficina administrativa.

Teléfono: 662) 2592207, (662) 2592208

Correo electrénico: Juana.razcon@unison.mx
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

11 PLANEACION Y DESARROLLO
DE LA INVESTIGACION

11.2 Cuerpos Académicos

11.3 Expedientes de academias

2023

2023

, . Fechas Ubicacion
Seccion Serie Adiemie Volumen . topografica
Gestion de la Docencia
2D.1 Programacion Académica 2023 2 expedientes Oficina
administrativa,
2D PROGRAMACION EDUCATIVA archivero de
escritorio
(3136013547)
3D.2 Programas y Programas de estudio de 2023 1 expediente Oficina
posgrado administrativa,
archivero de
PO UM S IEAR 3D.4 Evaluacion de programas educativos de 2023 1 expediente escritorio
posgrado para reconocimiento de su calidad. (3136013547)

1 expediente

7 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

.

Y/
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

11.7 Estancias sabaticas y estancias
posdoctorales

11.8 Proyectos de investigacion

2023

2023

2 expedientes

15 expedientes

Oficina ,
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

2E EXTENSION ACADEMICA,
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

2E.1 Educacién continua

2023

10 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

3E DIFUSION Y DIVULGACION

3E.1 Organizacién de eventos académicos,
cientifico, tecnolégicos, artisticos y culturales.

2023

3 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
‘escritorio
(3136013547)

2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Oficina
administrativa,
archivero de

6E VINCULACION

fundaciones, organizaciones
gubernamentales, empresas y otros

4E SERVICIOS A LA COMUNIDAD 4E .2 Asesorias y capacitacion 2023 1 expediente agetcrio
(3136013547)
4E.3 Analisis de muestras 2023 2 expedientes
Oficina
6E.3 Vinculacién con redes, asociaciones, 2023 1 expediente administrativa,

archivero de
escritorio
(3136013547)

e

v 2023 1 expediente

1A.2 Expedientes de sesiones de Organos de

Gobierno Colegiados

1 A 3E ; | o - Oficina

.3 Expedientes de sesiones de Comisiones | 2023 26 expedientes Adriimetrativa

comités y grupos de trabajo. aréHivaro de ¢
1A GOBERNABILIDAD Y itori
ADMINISTRACION ACADEMICA e;fg‘a%';%w)

1A.6 Nombramientos y designaciones. 2023 3 expedientes (
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

3A SERVICIOS Y APOYOS AL
ESTUDIANTE

3A.6 Becas y apoyos a estudiantes

2023

3 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

4A SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

4A.2 adquisicién de material bibliografico

2023

1 expediente

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547

5A INGRESO, PROMOCION Y
DESARROLLO DE PERSONAL
ACADEMICO

5A.1 Mecanismos de ingreso y promocion de
personal académico.

5A.3 Apoyos para el desarrollo del personal
docente

2023

2023

2 expedientes

2 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547

5A.4 Estimulos al Desemperio del Personal
docente

2C ASUNTOS JURIDICOS

2023

54 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
3136013547

2C.2 Juicios y asuntos laborales contra la
Universidad

2023

1 expediente

Oficina

administrativa,
archivero de
escritorio

(31360135427

7z
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

2C.6 Contratos Institucionales

2023

1 expediente

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

3C PLANEACION, PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, INFORMACION
Y EVALUACION

3C.2 Programa Operativo Anual

2023

1 expediente

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

4C RECURSOS HUMANOS

4C.2 Expedientes Unicos de personal

2023

1 expediente

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

4C.3 Control de asistencias

4C.4 Seguimiento a licencia, becasy
permisos

4C.6 Pensiones y jubilaciones

4C.12 Néminas y pago al personal

2023

2023

2023

2023

3 expedientes

1 expediente

11 expedientes

5 expedientes

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

&
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

4C.14 Relaciones laborales sindicales con

personal administrativo y de servicio. 2023 2 expedientes
4C.15 Relaciones laborales con personal de
confianza y contratos por honorarios 2023 4 expedientes
5C.6 Administracion de fideicomiso 2023 1 expediente Oficina
administrativa,
5C RECURSOS FINANGIEROS 5C.8 Administracion SIIA contraloria y ar::g;;;?i : ©
tesoreria 2023 7 expediente (3136013547)
5C.9 Fondo revolvente 2023 1 expediente
. . Oficina
6C.2 Resguardo de bienes 2023 1 expedientes administrativa,
g%:&g:Rsos MATERIALES Y QBRA 6C.5 Obras y proyectos de construccion en el a'::é‘:ﬁ;?i g ©
Depa.rtamento de Investigacion y Posgrado 2023 1 expedientes (3136013547
en Alimentos
]
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

Oficina
administrativa,
archivero de
escritorio
(3136013547)

7C SERVICIOS GENERALES 2023 1 expediente
7C.9 Arrendamiento de muebles e inmuebles

Oficina
administrativa,
10C CONTROL DE AUDITORIAS 10C.1 Auditorias internas y externas 2023 1 expediente archivero de
' - escritorio
(3136013547

Oficina
administrativa,
10C.6 Declaraciones Patrimoniales 2023 1 expediente archivero de

escritorio
(3136013547

13C.1 Responsable de archivo de tramite 2023
1 expediente Oficina
13C.3 Asesorias y seguimiento al proceso de administrativa,
13C GESTION DOCUMENTAL Y n—p TSRS P . .
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS depuracion interna para transferencia primaria 2023 1 expediente ar::é\;i?;?i ge

13C.6 Capacitacion, asesorias, cursos, en 2023 1 expediente (3136013 e
materia de archivos /?/;

/%0
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

; Elaboré Auteizo Validé
\—/ 7 ! 7
vaq4 /aZ(or\ éOrn.r?/ '
Juana Razcén Gamez Dra. C ez Saiz

Lic. Rosaling)Nufiez Marquez

Responsable de Archivo de Tramite

A}

Jefa del De amento

Subdirectora del Archivo General

Universitario

£| saber de mis hijos
har4a mi grandeza
7 »

A
‘_3 o R ° L Ao

N

illo, Sonora; a 12 de agosto de 2024.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Departamento de Ciencias Quimico-Biologicas

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Enrique Bolado Martinez.
Jefe del Departamento

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Oficinas Administrativas del Departamento de Ciencias Quimico-Biolégicas. Edificio
5 A, planta baja, Avenida Luis Donaldo Colosio S/N, Colonia Centro, Hermosillo,
Sonora, México.

Teléfono: 662 2592163 y 662 2592164 Ext. 4654
Correo electrénico:; enrique.bolado@unison.mx
Pagina web: http://www.gb.uson.mx/

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Flora Esthela Munguia Vasquez
Operadora de Programas

Guadalupe Dérame Bustamante
Operadora de Programas

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Oficinas Administrativas del Departamento de Ciencias Quimico-Biolégicas. Edificio
5 A, planta baja, Avenida Luis Donaldo Colosio S/N, Colonia Centro, Hermosillo,
Sonora, México.

Teléfono:

662 2592163 Y 662 2592164 Ext. 4650 y 4653

Correo electronico:

floraesthela.munguia@unison.mx guadalupe.doramebustamante@unison.mx
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GUuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ARCHIVOS DE TRAMITE

: : Fechas Ubicacion
Seccion Serie S Volumen topogréfica
, Gestién de la Docencia
1D PLANEACION Y DESARROLLO | 1D.3 Proceso y modalidades de titulacion 2023 1
DE LA DOCENCIA para licenciatura. ; Expediente Edificio. 5A
2D.1 Programacién académica. 2 Jefatura del
2D PROGRAMACION EDUCATIVA » 2023 PPRenG Debddian
2D.2 Cursos de verano y especiales Expediente guf';?:ﬁs
3D.3 Evaluacién de programas educativos de ) Biolégicas
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS licenciatura para reconocimiento de su 2023 Expediente

11 PLANEACION Y DESARROLLO
DE LA INVESTIGACION

calidd.

[ 11.3 Expedientes de academias

11.7 Estancias sabaticas y estancias

3E.1 Organizacion de eventos académicos, |

3E DIFUSION Y DIVULGACION cientificos, tecnolégicos, artisticos y 2023 Expediies
culturales.
4E .3 Servicios de laboratorios y dictamenes 1

técnicos

1A.1 Planeacion, organizacién y desarrolioen |

Expediente i —_—

Ed. 5A Jefatura
del DCQB

Edificio 5A
Jefatura
del DCQB

materia de gobernabilidad y administracién Expediente .
Académica. Edificio 5A
: . ; 1 Jefatura
1A.2 Expedientes de sesiones de érganos de Expediente del
1A GOBERNABILIDAD Y gobierno colegiados. 2023 Departamento
ADMINISTRACION ACADEMICA . ; i 1 Loallss
, 1A.3 Expedientes de sesiones de comisiones, Expediente de Ciencias
comités y grupos de trabajo. Quimico-
_ ] 1 Biologicas
1A.6 Nombramientos y designaciones. Expediente
2A ADMINISTRACION ESCOLAR | 2A.2 Procesos de admision, inscripcion y 2023 4 Edificio 5A
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GuiaA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

reinscripcion. Expediente Jefatura
del
2A.5 Registro de actas de examen profesional o Departamento
de grado. Expediente de Ciencias
y degra s
QUI[nl_co-
2A.7 Revalidacion, equivalencia y - ; i Biolégicas
conmutacién de estudios. Xpeaienic
2A.9 Actas de calificaciones y actas con E 1d t
derecho a pasante de escuelas incorporadas. Kpecions
3A.4 Apoyo académico a estudiantes en 1
situacion de vulnerabilidad. Expediente Edificio 5A
y 1 Jefatura
3A.6 Becas y apoyos a estudiantes. L del
3A SERVICIOS Y APOYOS AL . , S SPEIEIE. O B
ESTUDIANTE 3A.8 Movilidad e intercambio nacional para 1 de Ciencias
estudiantes. Expediente Quimico-
3A.10 Evaluacién a estudiantes de ingreso y 1 ticlmices
egreso. Expediente
5A.1 Mecanismo de ingreso y promocion de 14
personal académico. Expedientes Edificio 5A
L 1 Jefatura
5A INGRESO, PROMOCION Y 5A.2 Becas institucionales a docentes. Expediente del
DESARROLLO DE PERSONAL 2023 Departamento
ACADEMICO 5A.3 Apoyos para el desarrollo del personal 1_ de Ciencias
docente. Expediente Quimico-
Biolbai
5A.7 Movilidad del personal académico. 1. el
Expediente
Gestion Administrativa
2C.3 Juicios y amparos contenciosos 1 Ediicio 5 A
administrativos contra la Universidad. Expediente
2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Convenios celebrados por la 2023 1 di?fgggs
Universidad. Expediente
3C PLANEACION, 3C.5 Informes de actividades y memorias 2023 1 Ed. 5A Jefatura
PROGRAMACION, institucionales. Expediente del DCQB
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
l. ARCHIVOS DE TRAMITE

PRESUPUESTACION,
INFORMACION Y EVALUACION

4C.1 Registros de plazas y plantilla de 1
personal. Expediente
2 iente tnico de personal. 8
4C.2 Expediente Unico de person Exnodisntee
4C.3 Control de asistencias. 1
Expediente Edificio 5A
4C.4 Seguimiento a licencias, becas y 1 Jefatura
permisos. Expediente del
4C RECURSOS HUMANOS 2023 Departamento
4C.6 Pensiones y jubilaciones. i de Ciencias
Expedientes Quimico-
4C.12 Néminas y pagos al personal. R Biol6gicas
Expediente
4C.13 Relaciones laborales sindicales con 4
personal académico. Expediente
4C.14 Relaciones laborales sindicales con 1
personal administrativo y de servicios. Expediente
5C.3 Gestién de ingresos y pagaduria. 2 Edificio 5A
Expedientes Jefatura
5C.6 Administracion de fideicomisos. 1 . del
5C RECURSOS FINANCIEROS 2023 i L el
. 5C.8 Administracion SIIA contraloria y 5 de Ciencias
tesoreria Expedientes Quimico-
: 1. Biolégicas
5C.9 Fondo resolvente y de caja. _ Exped|ente
7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia. i 1 Edificio 5A
3% . , Expediente Jatatira
7C SERVICIOS GENERALES 7C.16 Administracién y control de espacios 2023 1 deIQSCQB
; ; fisicos. Expediente |
. ! ! ; 1 Ed. 5A Jefatura
10Q CONTROL DE AUDITORIAS 1QC.6 Declara;uones patrimoniales. i gQ23 Expediente del DCQB
| 13C GESTION DOCUMENTAL Y __ | 13C.1 Adminisiracion de Archivos. 2023 1 Edificio 5A _
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GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
I. ARCHIVOS DE TRAMITE

ADMINISTRACI 2 ARCHIVOS Expediente Jefatura
13C.6 Capacﬁaclén, asesorias y supervision 1 del DCQB
de archwcs : : :

Expediente j
,:Elaboré Autorizd Valido
{f N i‘f:i’ “"”{L NCLTEL l./ // %W

] / Guadalupe Dérame Bustamante/
Flora Esthela Munguia Vasquez
Responsables de Archivo de Tramite

Dr. Enrique Botado Martinez
Titular de la unidad responsable

Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Titular del Archivo General Universitario

Hermosillo, Sonora; a 30 de agosto de 2023.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL

Nombre del responsable y cargo:

Dra. Patricia Moya Grijalva
Jefa de Departamento

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Edificio 10-C Planta Baja, Interior Campus Universitario, Blvd. Luis Encinas y
Rosales S/N, Col. Centro C.P. 83000

Teléfono: (662) 259-21-78 Ext. 4751
Correo electrénico: trabajosocial@unison.mx
Pagina web: https://trabajosocial.unison.mx/

Nombre del responsable y cargo:

L.A.P. Cyntia Oddeth Duarte Salomon
Coordinador Administrativo: Secretario Administrativo

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Edificio 10-C Planta Baja, Interior Campus Universitario, Blvd. Luis Encinas y
Rosales S/N, Col. Centro C.P. 83000

Teléfono:

(662)259-21-78 Ext. 4754

Correo electronico:

cyntia.duarte@unsion.mx
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DE LA INVESTIGACION

de licenciatura para reconocimiento de su
calidad

11.3 Expediente de academia

2023

3 expedientes

i 5 Fechas Ubicacion
Seccion Serie SrtronTae Volumen topografica
Gestion de la Docencia
1D.1 Planeacion, organizacion y 2023 1 expediente Departamento de
desarrollo de la docencia Trabajo Social
Universidad de Sonora
1D PLANEACION Y DESARROLLO
DE LA DOCENCIA 1D.3 Proceso y modalidades de titulacion 2023 1 expediente Departamento de
para licenciatura Trabajo Social
Universidad de Sonora
2D.1 Programacion académica 2023 2 expediente Departamento de
Trabajo Social
Universidad de Sonora
B PROCRANBCIAN ERUGATI 2D.3 Curso co-curriculares y 2023 1 expediente Departamento de
acreditaciones extracurriculares Trabajo Social
Universidad de Sonora
3D.2 Planes y programas de estudio de 2023 1 expediente Departamento de
licenciatura Trabajo Social
3D PROGRAMAS EDUCATIVOS liriversidad de Sorora
3D.3 Evaluacion de programas educativos 2023 1 expediente Departamento de

Trabajo Social
Universidad de Sonora

Departamento de

11 PLANEACION Y DESARROLLO

Trabajo Social
Universidad de Sonora
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|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

11.7 Estancias sabaticas y estancias

Departamento de
Trabajo Social

postdoctorales ehs 1 ezpedienia Universidad de Sonora
Departamento de
11.8 Proyectos de investigacion 2023 4 expediente Tizkgje ol

3E.1 Organizacion de eventos

1 expediente

Universidad de Sonora

Departamento de
Trabajo Social

1A.2 Expedientes de sesiones de érganos

1 expediente

3E DIFUSION Y DIVULGACION acgdgmlcos, cientificos, tecnolégicos, 2023 Uriiarsidad 45 BERGra
artisticos y culturales
] 6E.3 Vinculaciéon con redes, asociaciones, 1 expediente D_?_f:t:?;ngzgaﬁle
6E VINCULACION fundaciones, organizaciones 2023 P J

Universidad de Sonora

gubernamentales, empresas y otros
Departamento de

Trabajo Social

honores y premios, otorgados y recibidos

de gobierno colegiados 223 Universidad de Sonora
1A GOBERNABILIDAD Y
ADMINISTRACION ACADEMICA Departamento de
1A.3 Expedientes de sesiones de 2023 1 expediente Trabajo Social
comisiones, comités y grupos de trabajo Universidad de Sonora
Departamento de
: : . : Trabajo Social
1A.6 Nombramientos designaciones 2023 3 expedientes Urilversidad da Sofiara
Departamento de
1A.7 Reconocimientos, distinciones, 2023 1 expediente Trabajo Social

Universidad de Sonora
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|. ARCHIVOS DE TRAMITE

2A.2 Procesos de admision, inscripcién y

3 expedientes

Departamento de
Trabajo Social

reinscripcion 2023 Universidad de Sonora
Departamento de
. 1 expediente Trabajo Social
2A.3 Expediente alumnos 2023 Linfversidad de-Sonora
2A ADMINISTRACION ESCOLAR
Departamento de
2A.7 Revalidacioén, equivalencia y 2023 3 expedientes Trabajo Social
conmutacién de estudios Universidad de Sonora
2A.9 Actas de calificaciones y actas con D.T.f:gta??ggga?e
derecho a pasante de escuelas 2023 1 expediente . )
incorporadas Universidad de Sonora
Departamento de
2 . . ; ; Trabajo Social
3A.1 Induccién y bienvenida a estudiantes 2023 1 expediente Uriversidsd d6 SeRars
Departamento de
3A.3 Seguimiento y mejora para la . Trabajo Social
trayectoria escolar 2025 | ExpadiEiie Universidad de Sonora
3A SERVICIOS Y APOYO AL D—?—f:ﬁ;]’?;ﬂl? ;I'e
ESTUDIANTE ici ianti i
3A.5 Servicios de salud estudiantil 2023 1 expediente Ciiiersidad de Sorar
Departamento de
3A.8 Movilidad e intercambio nacional 2023 1 expediente Trabajo Social
para estudiantes Universidad de Sonora
25 : Departamento de
3A.10 Evaluacion a estudiantes de 2023 1 expediente Trabajo Social

ingreso y egreso

Universidad de Sonora
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|. ARCHIVOS DE TRAMITE

4A.3 Conservacion y seguridad de

1 expediente

Departamento de
Trabajo Social

SSSERVICIOS BIBLIOTEGARION. | el blbliogratios 2023 Universidad de Sonora
Departamento de
5A.1 Mecanismo de ingreso y promocion . Trabajo Social
de personal académico 2023 > expedientes Universidad de Sonora
Departamento de
5A INGRESO, PROMOCION Y B _ms o , Trabajo Social
DESARROLLO DE PERSONAL 5A.2 Becas institucionales a docentes 2023 1 expediente Universidad de Sonora
ACADEMICO
Departamento de
. . Trabajo Social
A Estimylosal desemperiodel persanal 2023 1 expediente | Universidad de Sonora
docente
Gestion Administrativa
Departamento de
3C.1 Plan de desarrollo institucional 2023 1 expediente Trabajo Social
3c PLANEACION, Universidad de Sonora
PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, ) Departamento de
INFORMAICON Y EVLAUACION 3C.2 Programa operativo anual 2023 1 expediente Trabajo Social
Universidad de Sonora
Departamento de
4C.1 Registro de plazas y platilla de . Trabajo Social
personal 200 1 expediente Universidad de Sonora
4C RECURSOS HUMANOS Departamento de
4C.3 Control de asistencias 2023 1 expedients Trabaljo-Saial

Universidad de Sonora
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|. ARCHIVOS DE TRAMITE

4C.11 Capacitacion continua y desarrollo

Departamento de
Trabajo Social

humano de personal 2023 1 BxpeRisnts Universidad de Sonora
_ o Departe_imentc_! de

personalscademice eSO | 2023 | A expedente | |, Trebelo Sodl
‘ Departgmentq de

G corfianza ycontrate por honoraros | 2023 | texpediente |, TrabeloSoclel
o Departamentq de

o ngresosy cresos TP | 2023 | tepedente ||, Trebelo Sod
Departamento de

5C.2Gestion de bancos 2023 - 1 expediente U nivgzi?jijg Sgcsiilnora
Departamento de

5C.6 Administracion de fideicomisos 2023 1 expediente Univz::itfjagg c?ggilnora
N 5 Departgmentq de

?e%gr::ggn ;nésrtgigggsdsaeirgg eelos 2l 1 Expadients Univ-gnr':itc)gg cSi: cgilnora
Departamento de

5C.8 Administracion SIIA contraloria y 2023 S Univeroajo Sg‘g@'ﬁora

tesoreria
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6C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

10C CONTROL DE AUDITORIAS

12 C TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMAICON

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

Departamento de
Trabajo Social

5C.9 Fondo revolvente y de caja 2023 1 expediente Universidad de Sonora
Departamento de
6C.2 Expediente de adquisiciones de . Trabajo Social
bienes, materiales y servicios 2023 1 expediente Universidad de Sonora
Departamento de
6C.3 Almacenamiento, control y . Trabajo Social
distribucién de insumos y materiales 2020 1 pediewe Universidad de Sonora
6C.5 Proyectos de construccién, D.T.f:gta?gnggga?e
ampliacién, modificacion, mejora de 2023 1 expediente Uriversidad: de Sanara
edificios y planta fisica
Departamento de
o - ; Trabajo Social
7C.7 Servicios de transportacion y fletes 2023 1 expediente iiivarsidad de Sonora
Departamento de
: . Trabajo Social
7C.8 Control de parque vehicular 2023 1 expediente Universidad de Sonora
Departamento de
7C.13 Servicios de imprenta 2023 1 expediente Univgzi?:la;(c:l) ggcslilnora
Departamento de
10C.1 Auditorias internas y externas 2023 1 expediente Univ;r'zit()gg c?g%ilnora
: e Departamento de
1202 Sistema Institucional v 2023 1 expediente Trabajo Social

Transparencia y Acceso a la Informacion

Universidad de Sonora
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13 C GESTIGI\! DOCUMENTAL Y
ADMINISTRAICON DE ARCHIVOS

13C.1 Administracion de Archivos

Departamento de

: Trabajo Social
2023 ¥ exgagignis Universidad de Sonora
Departamento de
13C.6 Capacitacioén, asesorias y 2023 1 ExBsHishE Trabajo Social
supervision de archivos P

Universidad de Sonora

Elabord

Autorizo

Valido

/ nq”iﬁ O J):f:fr/f-

L.A.P. Cyntia Oddeth Duarte Salomén

S

Dra. Patricia Moya Grijalva

-—

Lic. Rosalina Nufez Marquez

Nombre
Responsable de Archivo de Tramite

Titular de la unidad responsable

Titular del Archivo General Universitario

El saber de mis hijos
hard mi grandeza
DEPARTAMENTO
DE
TRABAJO SOCIAL

Hermosillo, Sonora; a 30 de agosto de 2024.

Pdgina 8 de 8




GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Nombre del responsable y cargo:

DRA. MARIA CANDELARIA GONZALEZ GONZALEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

EDIFICIO 10G PLANTA BAJA

Teléfono: 6622592168
Correo electronico: Mariacandelaria.gonzalez@unison.mx
Pagina web: www.admiistracion.uson.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

VANIA NINEL ARMENTA RUIZ
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

EDIFICIO 10G PLANTA BAJA

Teléfono:

662 2592168

Correo electronico:

Ninel.armenta@unison.mx
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| Fechas
Seccidn g Serie extremas Volumen | Ubicacién
g ! : | (Afios)
B e A AL iy 5 S8 VA SRR P Sl AR e e I S el Rt s DA ey \
R A s e s GRS KON DE EA DOCERCIA A T A R
1D. PLANEACION Y DESARROLLO | 1D.3 Proceso y modalidades de titulacién para licenciatura j 2023 ' 1 expediente 1 Jefatura de
DE CADOGENOYA 2oy TR B B SRR T TR R R A B R
| |
2D.  PROGRAMACION | 2D.1Programacion académica 2023 | 1 expe'c-lgh_te_-_ﬁf' Jefaturade
EDUCATIVA ' 2D.2 Cursos de verano y especiales 2023 . lexpediente | Departamento
i (o) polEede ot HUTRURUE VETANEL Y AR s B i v | BB R o il SRS SRS
| |
B I R R e e T B TS Ry e
3D. PROGRAMAS EDUCATIVOS  3D.1 Planes y programas de estudio de licenciatura | 2023 | 1expediente
o TSR I A R R e R e 0 ) i | Departamento

" 3E. PLANEACION Y DESARROLLO |V 3E.1 Orga nizacién de eventos académicos, cientificds, : \

3 expedientes

DELAEXTENSION = tecnoldgicos, artisticos y culturales

71A776704i;ER;A; Li [;\E \MYW ri‘iﬂ\_.-fl—i;ﬁéc_li‘é'rﬁa_énaé sesiones de 6rganos de gobierno 2023 | 7 expedientes
¥ | colegiados 5 '
ADMINISTRACION ACADEMICA ' 1A.6 Nombramientos y designaciones I 2023 | 1 expediente
AN = LS LA = L — £ = stk dah = | AL z b ! i ittt
2A. ADMINISTRACION ESCOLAR : 2A.3 Expedientes de alumnos |{ 2023 l[ 1 expediente
3A. SERVICIOS Y APOYOS AL gﬁ‘g :Z’c‘::"’z d: 5;:“3":;3::;’:2'5 | 2023 | 1expediente
ESTUDIANTE i | i R 2 expedientes
e i e i s i - S —— ‘ SSTREE TS E: S ‘ — e s
Jin I . . = s . "

~ Jefatura de
Departamento

Jefatura de
Departamento

Jefatura de

_ Departamento

Jefatura de
Departamento
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|l. ARCHIVOS DE TRAMITE

3 ekbeaienfes

1 expediente

1 expediente
1 expediente
1 expediente

1 expediente
4 expediente
2 expedientes
1 expediente
1 expediente

1exped|ente

3 expedlente
1 expediente

A== T
1 expediente

: d B ands
SA. INGRESO, PROMOCION Y | iﬁ.a;el\:izgmsmo de lngreso y promocmn @ persona |
ggiﬁi‘:\z)‘g&? el 5A.3 Apoyos para el desarrollo del personal docente | 2023
o X | 5A4Estimulos al desempefio del personal docente | 2023
|
e PR _ GESTIONADMINISTRATIVA
|
3C.  PLANEACION, | 3C.2 Programa operativo anual s
PROGRAMACION, | 3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos anual 2023
PRESUPUESTACION, ' 3C.5 Informes de actividades y memorias institucionales 2073
INEORMAGIBN Y SVARMACIOR - 740 Sl L e e R Ll
SR R ‘ |4C.1Registros de plazas y plantilla de personal | 720273 el
| 4C.3 Control de asistencias 2023
4C.4 Seguimiento a licencias, becas y permisos ! 2023
| 4C.12 Néminas y pagos al personal |
4G SECURD N | 4C.13 Relaciones laborales sindicales con personal \ ;Zgggg
| académico 1
| 4C.15 Relaciones laborales con personal de confianza y | 2023
e T G ,.i_‘?P"_"E‘?‘EJF_FPE_'?P_'JFiar_iP_-‘f L B ] Y5
g e | 5C.6 Administracién de fideicomisos 2023
* RECU_BSO__S H_NNTJOEROS | 5C.9 Fondo revolvente y de caja \ 2023
- , v RN Moo = ) f = 2_ ’
6C. RECURSOS MATERIALES Y | S;: nf, ;::;edlentes de adquaswron de blenes materiales y | 023
PERAREIR L ethteiolieimen 0 R R
| Y el B S .
7C.1 Servicios basicos ] 2023
| 7C.4 Servicios de higiene y fumigacion i 2023
7C. SERVICIOS GENERALES | 7C.9 Arrendamientos de muebles e inmuebles ‘ 2023
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de ‘ 2023

| bienesmuebles: -0 i

1expediente |

2 expedlentes
1 expediente
1 expediente

_1expediente

_ lexpediente

|
|
{

l
|
|
|
"
I
!

b
|
|
|

Jefatura de

Departamento

Jefatura de

Departamento

Jefatura de

Departamento

Jefaturade

Departamento

lefatura de

Departamento

Jefatura de

Departamento
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| 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacibn de | 2023 ‘ 1 exbed]er&é 0
 bienes inmuebles | ‘
G | 7C.16 Administracion y control de espacios fisicos | 2023 2 expedientes |
S VT P — e = S e S A S S O
8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS | 8C.5 Administracion de portales, paginas web e identidad | 2023 TR i Jefatura de
DE LA INFORMACION | electronica institucional 3.5tk OPEEME | Departamento
9C. I (EOMUNICKCI(SNH“ i .”_ AR ,,,,. Y DR AR 7 17 2 Jefatura de
| |
INSTITUCIONAL | 9C.1 Publicidad y publicaciones instituciona eﬁs 2023 1 expediente | Bt
L2 Lol Sl e RE DR e B SR S e IR T S R R S S s R T LEAR L S
B R R B T e | 2023 | lexpediente | Jefaturade
b il AU_P_'_T_?T'?,, _ 10C.6 Declaraciones patrimoniales | 2023 | 1lexpediente | Departamento
ok L i e ama- B e e g e _| S e e e o 7}
| 12C. 2 Sistema Institucional de Transparenciay Accesoa 2023 | lexpediente |
L | fmes
i ' 12C.3 Solicitudes de informacion o | 2023 | 2expedientes | P
Total de expedientes actual ~ Total transferencias primarias realizadas | ~ Total de expedientes transferidos
54 o A N/A S i R S N SRy
Elaboré Autorizé Validé

C.P. Vania Ninel Armenta Ruiz
Responsable de Archivo de Tramite

Dra. Maria Candelyria Gonzalez Gonzalez
lefa del Dagpartamento

Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Sub directora del Archivo General
Universitario
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DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O ACADEMICA

Unidad administrativa y/o académica:

Departamento de Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Enrique de la Re Vega
Jefe de Departamento

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Jefatura Mod. 3 PB Edificio 7G
Teléfono: 662 2592169
Correo electrénico: Enrique.delare@unison.mx

Pagina web:

http://www.dictus.uson.mx

DATOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Helene Lilian Ballesteros Le6n
Coordinados Administrativo de Proyectos

Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Cub. 1 Mod. 3 PB Edif. 7G

Teléfono:

662 2592169

Correo electrénico:

helen.ballesteros@unison.mx
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Fechas Vel Ubicacion

Seccion - Serie extremas topografica

Gestion de la Docencia

1D.3 Proceso y modalidades de titulacion 2023 2 expedientes | Departamento

para licenciatura de

Investigaciones
1D PLANEACION Y DESARROLLO DE Cientificas y

DOCENCIA .
S s Tecnoldgicas

universidad de
Sonora

Departamento

de
Investigaciones
2A ADMINISTRACION ESCOLAR 2A.3 Expedientes de alumnos 2023 5 expedientes Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora
Departamento
de
Investigaciones
3A.6 Becas y apoyos a estudiantes 2023 1 expediente Cientificas y
Tecnolbgicas
universidad de
Sonora

3A SERVICIOS AL ESTUDIANTE Y
MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Departamento
de
Investigaciones
1 expediente Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

2C.5 Convenios celebrados por la 2023

2C ASUNTOS JURIDICOS Uniusrsidad
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3C PLANEACION, PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, INFORMACION
Y EVALUACION

3C.3 Presupuesto de ingresos y egresos
anual

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolbgicas
universidad de
Sonora

4C RECURSOS HUMANOS

4C.2 Expediente Unico de personal

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

4C RECURSOS HUMANOS

4C.12 Néminas y pagos al personal

2023

16 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnologicas
universidad de
Sonora

4C RECURSOS HUMANOS

4C.13 Relaciones laborales sindicales con
personal académico

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

4C RECURSOS HUMANOS

4C.14 Relaciones laborales sindicales con
personal administrativo y de servicios

2023

2 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnologicas
universidad de
Sonora
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5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.6 Administracion de fideicomisos

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnoldgicas
universidad de
Sonora

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.7 Administracién de proyectos de fondos
federales y proyectos varios

2023

10 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnologicas
universidad de
Sonora

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.8 Administracion SIIA contraloria y
tesoreria

2023

11 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.9 Fondo revolvente y de caja

2023

5 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

6C.2 Expedientes de adquisicion de bienes,
materiales y servicios

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnoldgicas
universidad de
Sonora
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6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

6C.4 Control patrimonial

2023

4 expedientes

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

6C.7 Expediente de bienes inmuebles

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnoldgicas
universidad de
Sonora

7C SERVICIOS GENERALES

7C.16 Administracion y control de espacios
fisicos

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION

8C.3 Gestion interna de sistemas informaticos
y bases de datos

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora

10C CONTROL DE AUDITORIAS

10C.4 Entrega-recepcion de gestion
administrativa

2023

1 expediente

Departamento
de
Investigaciones
Cientificas y
Tecnoldgicas
universidad de
Sonora
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Departamento
de
; : Investigaciones
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA | 12C.1 Asuntos del Comité de transparencia e : b e
Tecnolégicas
universidad de
Sonora
Departamento
de
Investigaciones
13C  GESTION DOCUMENTAL Y o ; s : ol
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 13C.1 Administracién de Archivos 2023 1 expediente Cientificas y
Tecnolégicas
universidad de
Sonora
Autorizo Validé
e JUR fper /%
Lic. Helerfe Lilian Ballesteros Le6n Dr. Enrique de la Re Vega Lic. Rosalina Nufiez Marquez
Respefisable de Archivo de Tramite Jefe de Departamento Subdirectora del Archivo General
Universitario

Hermosillo, Sonora; a 30 de agosto de 2024.
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