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[bookmark: _Hlk89243983]Hermosillo, Sonora; (fecha).
No. de oficio:
Asunto: Transferencia Primaria 

 
M.G.D.A.A. PATRICIA RÍOS GARCÍA 
Subdirectora de Archivo General Universitario
P r e s e n t e:

Atención: Manuela Molinares Bustamante
Responsable Operativa de Archivo de Concentración


Por medio de la presente, solicito a usted de la manera más atenta la recepción en el Archivo de Concentración de la transferencia primaria No. xx de (nombre de la unidad productora), para su guarda y custodia con base en el Catálogo de Disposición Documental, de acuerdo con la siguiente información:

[bookmark: _GoBack]Número de Cajas: (cantidad de cajas)
Número total de expedientes: (cantidad de expedientes )
Contiene información confidencial: Si                No
X

Fechas Extremas:  (inicio y término)

La transferencia ha sido relacionada en inventario, se anexa impreso en original y copia, así como en formato electrónico enviado al correo electrónico archivo.general@unison.mx , de acuerdo con la normatividad aplicable. Cabe mencionar que en inventario adjunto se excluyen expedientes clasificados como reservados.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano las gestiones que de éste se deriven. 


ATENTAMENTE
“El saber de mis hijos hará mi grandeza”


(Nombre y firma)
Director (a)



C.e.p. Lic. Hiram Isaak Licona López, Coordinador Operativo de Unidades de Correspondencia y Responsable de Archivo de Trámite del Archivo General Universitario.
C.c.p. Archivo.
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