*El saber de mis hijos
hard mi grandeza”

UNIVERSIDAD DE SONORA

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL

ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GESTION DE LA DOCENCIA

Archive (General Universitario
e la Universidad de Sonore

VALOR PERIODO DE TECNICA DE
0 3 GUARDA "
CODIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL (ANOS) SELECCION
A L [F/C{AT|AC|(TA | M B | CP
. 1D.1 [Planeacidn, organizacién y desarrollo de la docencia X 4 1 5 X
PLANEACION Y 102 |Oferta educati 2 1 5
1D DESARROLLO DE 1D'3 P S cIIVT'd des de titulacié li iat ; 4 1 5 ;
LA DOCENCIA . roceso y modali al es de titulacién para licenciatura X X X
1D.4 |Proceso de titulacion para posgrados X 4 1 5 X
0 PROGRAMACION ;g; zrograrzauon academlca. | X : ; 3 X
EDUCATIVA . ursos de vera.no y especia es. . ' X
2D.3 |Cursos co-curriculares y acreditaciones extracurriculares X 4 3 7
3D.1 |Programasy planes de estudio de Licenciatura X X 4 1 5
3D.2 |Programasy planes de estudio de Posgrado X 4 1 5
PROGRAMAS Evaluacion de programas educativos de Licenciatura para reconocimiento de
3D .
EDUCATIVOS 3D.3 su calidad X X 4 1 > X
Evaluacion de programas educativos de Posgrado para reconocimiento de su
3D4 calidad X X 4 1 5 X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable

PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. TA= Total de afios.
TECNICA DE SELECCION: M= Muestreo, B= Baja, CP= Conservacion Permanente

Actualizado y aprobado al 28 de febrero de 2023
Hermosillo, Sonora, México.
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VALOR PERIODO DE TECNICA DE
cODIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL G(l:gg?)A SELECCION
A L ([F/C|AT|[AC|[TA | M B | CP
11.1 |Planeacidn, organizacién y desarrollo de la investigacion X 4 1 5 X
11.2 |Grupos interdisciplinares y Cuerpos académicos X 4 1 5 X
PLANEACION Y 11.3 |Expedientes de academias X 4 1 5 X
1l DESARROLLO DE | 11.4 |Académicos comisionados por CONACYT X 4 1 5 X
LA 11.5 |Sistema Nacional de Investigadores y Creadores X 4 1 5 X
INVESTIGACION | 11.6 [Repatriaciones, Retenciones y Estancias Consolidadas X X X 4 3 7
11.7 |Estancias sabaticas y estancias postdoctorales X X X 4 3 7
11.8 |Proyectos de investigacion X X X 4 1 5 X
FINANCIAMIENTO | 21.1 [Control y seguimiento de financiamiento interno X X X 4 3 7 X
21 Y APOYO A LA Control y seguimiento de financiamiento externo para apoyar la
INVESTIGACION | 22 investig:ciéi pera ey x| x [ x| 4137 X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable
PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. TA= Total de afios.
TECNICA DE SELECCION: M= Muestreo, B= Baja, CP= Conservacion Permanente

Actualizado y aprobado al 28 de febrero de 2023
Hermosillo, Sonora, México.
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PLANEACION Y 1E.1 [Planeacidn, organizacion y desarrollo de la extension, vinculacién y difusién X 4 1 5 X
1E DESARROLLO DE | 1E.2 |Sistemas de informacidn cultural X 4 3 7 X
LAEXTENSION | 1E3 [Gestién de Patrimonio Cultural X 4 | 1|5 X
2E.1 [Educacion continua X 4 3 7 X
EXTENSION 9E.2 S(:;\;Lcsi%:slz;/aluacién, certificacion de competencias laborales y x x x 4 3 7 x
2E ACADFMICA' 2E.3 Eervicilos de propiedad intelectual X X 4 3 7 X
CIENTIFICAY .
TECNOLOGICA 2E.4 |Prestacion de servicios tecnoldgicos X 4 3 7
2E.5 |Fomento de cultura emprendedora X 4 3 7
2E.6 |Incubacion de empresas X 4 1 5 X
3E1 Organizacién de eventos académicos, cientificos, tecnolégicos, artisticos y « 4 3 7 «
, culturales
3E DIFUSION Y 3E.2 |[Organizacidn de eventos deportivos X 4 3 7
DIVULGACION -
3E.3 |Grupos representativos X 4 3 7
3E.4 [Comunicacion educativa en radio, televisidn, y medios electrénicos X 4 1 5 X
4E.1 |[Servicio social e internado de pregrado X 4 3 7
SERVICIOS A LA | 4E.2 |Asesoriasy consultorias X 4 3 7
4E COMUNIDAD 4E.3 |Servicios de laboratorios y dictdmenes técnicos X X 4 3 7
4E.4 |Gestion de entidades auxiliares para la comunidad X X 4 8 12 X
PRODUCCIONY | 5E.1 [Asuntos del Consejo y de los Comités editoriales X X 4 1 5 X
5E DESARROLLO 5E.2 [Publicaciones periddicas X X X 4 1 X
EDITORIAL 5E.3 [Publicaciones no periédicas X X X 4 1 X
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A L |[F/C|AT|AC|TA | M B | CP
6E.1 |Cooperacidon académica y cultural nacional X X 1 5 X
VINCULACION 6E.2 |Colaboracién académica y cultural internacional X X 1 5 X
- (Colaboraciény | ¢ 3 Vinculacién con redes, asociaciones, fundaciones, organizaciones « als!| 7| «
cooperacién gubernamentales, empresas y otros
institucional) 6E.4 |Practicas profesionales 4 3 7
6E.5 |Seguimiento a egresados 4 3 7
6E.6 |Bolsa de trabajo 4 3 7 X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable

PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. TA= Total de afios.
TECNICA DE SELECCION: M= Muestreo, B= Baja, CP= Conservacion Permanente

Actualizado y aprobado al 28 de febrero de 2023

Hermosillo, Sonora, México.
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A L [F/C{AT|AC|TA | M B | CP
1A1 PIan'ea‘C|on, '(?rganlzaf:lo'n y desarrollo en materia de gobernabilidad y « 4 1 5 «
administracion académica
1A.2 |Expedientes de sesiones de érganos de gobierno colegiados X 4 1 5 X
GOBERNABILIDAD - - — — -

Y 1A.3 |Expedientes de sesiones de comisiones, comités y grupos de trabajo X 4 1 5 X
1A ADMINISTRACION 1A4 Acue.rdos de r.ecto'rla y expedientes constitutivos X 4 1 5 X
ACADEMICA 1A.5 [Elecciones universitarias X X 4 1 5 X
1A.6 |Nombramientos y designaciones X 4 1 5 X
1A.7 |Reconocimientos, distinciones, honores y premios, otorgados y recibidos X 4 1 5 X

1A.8 |Resolucién de conflictos entre érganos de autoridad y asuntos académicos X 4 3 7 X
2A.1 [Calendario escolar y disposiciones en materia de administracién escolar X X 4 1 5 X

2A.2 [Procesos de admisidn, inscripcidn y reinscripciéon X X X 4 8 12 | X
2A.3 [Expedientes de alumnos X X 4 | 21| 25 X
2A.4 [Registro de calificaciones X X 4 | 21| 25 X
IA ADMINISTRACION | 2A.5 |Registro de actas de examen profesional y de grado X X 4 | 21| 25 X
ESCOLAR 2A.6 [Registro de titulos x | x 4 | 21| 25 X

2A.7 [Revalidacién, equivalencia y conmutacién de estudios X X 4 8 12
2A.8 |[Escuelas incorporadas X X 4 | 21| 25
9A.9 tActas de calificaciones y actas con derecho a pasante de escuelas « « a 21l 25| x
incorporadas
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A L [F/C| AT [ AC| TA B | CP
3A.1 [Induccién y bienvenida a estudiantes X 4 3 7 X
3A.2 [Expediente de tutorias X 4 3 7 X
3A.3 [Seguimiento y mejora para la trayectoria escolar X 4 3 7 X
SERVICIOS AL 3A.4 |Apoyo académico a estudiantes en situacién de vulnerabilidad X X 4 8 12 | x
3A ESTUDIANTE Y 3A.5 |Servicios de salud estudiantil X 4 3 7 X
MOVILIDAD 3A.6 [Becasy apoyos a estudiantes X 4 3 7 X
ESTUDIANTIL 3A.7 |Orientacidén educativa y psicoldgica X 4 3 7 X
3A.8 [Movilidad e intercambio nacional para estudiantes X 4 1 5
3A.9 [Movilidad e intercambio internacional para estudiantes X 4 1 5
3A.10 |Evaluacién a estudiantes de ingreso y egreso X 4 1 5 X
4A.1 |Administracién del Sistema Institucional Bibliotecario X 4 3 7 X
| SERIIOS o Segeriied de motera BTogETES . AR
BIBLIOTECARIOS
4A.4 |Supervision de bibliotecas X 4 3 7 X
4A.5 |Biblioteca digital X 4 1 5 X
5A.1 [Mecanismo de ingreso y promocién de personal académico X 4 8 12 | x
INGRESO, 5A.2 |Becas institucionales a docentes X 4 8 12 | x
PROMOCION Y 5A.3 [Apoyos para el desarrollo del personal docente X 4 8 12 | x
5A DESARROLLO DE 5A.4 |[Estimulos al desempefio dlel personal gl(.)lcent(.e _ X 4 8 12 | x
PERSONAL SAS Apoyos .aldocentes a través d? Ia. Comisién mixta general de formaciény « x « 4 8 12 | x
ACADEMICO superacion del personal académico
5A.6 [Apoyos a la formacion docente, disciplinar y pedagdgica X 4 8 12
5A.7 [Movilidad del personal académico 4 8 12

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable

PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. TA= Total de afios.

TECNICA DE SELECCION: M= Muestreo, B= Baja, CP= Conservacion Permanente

Actualizado y aprobado al 28 de febrero de 2023

Hermosillo, Sonora, México.
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L [F/C{AT|AC|(TA | M B | CP
1C LEGISLACION 1C.1 |Normatividad universitaria X X 4 1 5 X
2C.1 |Asesorias y opiniones juridicas X X 4 3 7 X
2C.2 [Juicios y asuntos laborales contra la Universidad X X 4 4 8 X
2C.3 |Juicios y amparos contenciosos administrativos contra la Universidad X X 4 4 8 X
2C.4 [Intervencién en asuntos migratorios X 4 3 7 X
2C.5 [Convenios celebrados por la Universidad X X X 4 1 5 X
2C ASl{NTOS 2C.6 |Contratos institucionales X X 4 3 7 X
JURIDICOS 2C.7 |Asuntos en materia penal X X 4 4 8 X
2C.8 [Asuntos en materia de transparencia X X 4 4 8 X
2C.9 [Juicios de amparo en materia civil, mercantil, fiscal y administrativa X X 4 4 8 X
5¢.10 Qu?jas Fonjcra la Universidad en materia de Derechos Humanos y Derechos « x a 4 8 «
Universitarios
2C.11 [Recursos administrativos X 4 4 8 X
| 3C.1 |Plan de desarrollo institucional X 4 1 5 X
PLANEACION,’ 3C.2 |Programa operativo anual X X 4 4 8 X
PROGRAMACION, -
3c PRESUPUESTACION, 3C.3 [Presupuesto de ingresos y egresos anual X X 4 1 5 X
INFORMACION Y 3C.4 [Informacién estadistica X X 4 1 5 X
EVALUACION 3C.5 [Informes de actividades y memorias institucionales X X 4 1 5 X
3C.6 [Indicadores y evaluacién de resultados X X 4 1 5 X
4C.1 [Registros de plazas y plantilla de personal X X X 4 4 8
4C.2 |Expediente Unico de personal X X X 5 10 | 15
4C.3 |Control de asistencias X X X 4 3 7 X
e | RECURSOS e oy miens s atons ante T ERTESON T T sl 13
HUMANOS
4C.6 [Pensionesy jubilaciones X X 4 4 8 X
4C.7 |Prestaciones de bienestar social X X 4 8 12
4C.8 |Prestaciones econdmicas X X 4 8 12
4C.9 |Prestaciones de salud X X 4 8 12
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4C.10 [Prestacién de guarderia en Centro de Desarrollo Infantil X X X 4 8 12 | x
4C.11 [Capacitacidn continua y desarrollo humano personal X X 4 8 12 | x
ac RECURSOS 4C.12 [Néminas y pagos al personal X X X 4 | 21| 25| x
HUMANOS 4C.13 [Relaciones laborales sindicales con personal académico X X X 4 8 12 | x
4C.14 |Relaciones laborales sindicales con personal administrativo y de servicios X X X 4 8 12 | x
4C.15 |Relaciones laborales con personal de confianza y contratos por honorarios X X X 4 8 12 | x
5C.1 |Estado del ejercicio del presupuestos de ingresos y egresos X X X 4 4 8 X
5C.2 |Gestion de Bancos X X 4 8 12 | x
5C.3 |Gestidn de ingresos y pagaduria X X X 4 2 6 X
5C.4 [Empréstitos X X X 4 8 12 | x
5C.5 [Ingresos por sorteos y souvenirs X X X 4 8 12 X
5C.6 |Administracion de Fideicomisos X X X 4 8 12 | x
5C RECURSOS 5C.7 |Administracion de proyectos de fondos federales y proyectos varios X X X 4 8 12 | x
FINANCIEROS
5C.8 [Administracion SIIA contraloria y tesoreria X X X 4 8 12
5C.9 |[Fondo revolvente y de caja X X X 4 8 12
5C.10 |Registro y control de pdlizas de diario e ingresos X X X 4 8 12
5C.11 |Registro y control de pdlizas de egresos X X X 4 8 12
5C.12 |Pagos de impuestos, retenciones y reserva de obligaciones laborales X X 4 3 7
5C.13 |Estados financieros y dictamenes X X 4 3 7 X




“El saber de mis hijos
hara mi grandeza”

UNIVERSIDAD DE SONORA

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL

ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GESTION ADMINISTRATIVA

il
Archivo (General Universitario
de la Univeraidad de Sonora

VALOR PERIODO DE TECNICA DE
cODIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL G(l:sg':)‘\ SELECCION
A L [F/C{AT|AC|(TA | M B | CP
6C.1 [Asuntos de los Comités de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras X 4 1 5 X
6C.2 |Expediente de adquisicidon de bienes, materiales y servicios X 4 4 8
6C.3 |Almacenamiento, control y distribucion de insumos y materiales X 4 8 12
RECURSOS - -
6C MATERIALES Y 6C.4 [Control Patrimonial _ __ _ . _ X 4 8 12
OBRA PUBLICA 6C.5 Proyectf)? de construccion, ampliacidn, modificacidon, mejora de edificios y « « « 4 8 12 | x
planta fisica
6C.6 |[Expediente Unico de obra X 4 1 5
6C.7 |Expediente de bienes inmuebles X 4 1 5
7C.1 [Servicios basicos X 2 5 7 X
7C.2 |Servicios de telefonia, telefonia celular e internet X X 2 5 7 X
7C.3 |[Servicio postal y de mensajeria X X 2 5 7 X
7C.4 |Servicio de higiene y fumigacién X X 2 5 7 X
7C.5 |[Servicios de proteccién civil X X 4 3 7
7C.6 |[Servicios de seguridad y vigilancia X X 4 3 7
7C.7 |Servicios de transportacion y fletes X X 2 5 7 X
7c SERVICIOS 7C.8 [Control de parque vehicular X 4 8 12
GENERALES 7C.9 |Arrendamientos de muebles e inmuebles X X 4 8 12
7C.10 |Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7
7C.11 |Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes muebles X 2 5 7 X
7C.12 |Mantenimiento, conservacion e instalacion de bienes inmuebles X 2 5 7 X
7C.13 |Servicios de imprenta X 2 5 7 X
7C.14 (Servicios de libreria X 4 8 12 | x
7C.15 |Gestidn de credenciales X 2 5 7 X
7C.16 |Administracion y control de espacios fisicos X 2 5 7 X




“El saber de mis hijos
hara mi grandeza”

UNIVERSIDAD DE SONORA

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GESTION ADMINISTRATIVA

i

.f"u_f‘

Archivo (General Universitario

de la Univeraided de Sonora

VALOR PERIODO DE TECNICA DE
cODIGO SECCION SERIE DOCUMENTAL G(l:sg':)‘\ SELECCION
A L [F/C{AT|AC|(TA | M B | CP
8c.1 Desarrollo y re'novaci(’)n tecnoldgica de infraestructura de redes y « 4 3 7 «
telecomunicaciones
8C.2 |Desarrollo de sistemas y automatizacion de procesos X 4 1 5
TECNOLOGIAS Y 8C.3 Gesti('?n int.erna d? ?iste.mas informé'?ilcos y bases c.je.datos . X 4 1 5
8c SERVICIOS DE LA 8C.4 Segu.rlc.zlad |n'f’ormat|ca, |mpIent1e.ntaC|on y n?ante.nlmlento dle |.nfre.1est.ruct.ura X 4 3 7 X
INFORMACION 8C.5 [Administracidn de portales, paginas web e identidad electrénica institucional | x 4 1 5 X
8C.6 |[Servicios y productos de tecnologias de la informacién y comunicacién X 2 5 7 X
8C.7 S(?porte técnico, mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de X ’ 5 2 X
computo
8C.8 [Universidad digital X 4 1 5 X
9C.1 [Publicidad y publicaciones institucionales X 4 1 5 X
s | COMUNICACION | e, oeiones pbTeas. petocai y ogoi . T .
INSTITUCIONAL : :
9C.4 |Campaiias institucionales y redes sociales X 2 5 7 X
9C.5 [ldentidad universitaria y reconocimiento social X 2 5 7 X
10C.1 |Auditorias internas y externas X X 4 8 12 X
10C.2 [Revisiones especiales de auditoria X X X 4 8 12 X
10C CONTROL DE 10C.3 [Procedimiento de presunta responsabilidad administrativa X X 7 5 12 X
AUDITORIAS 10C.4 |Entrega-recepcién de gestidon administrativa X X X 4 8 12 X
10C.5 |Participacién e intervencién especial para validar diversos actos X X 4 2 6 X
10C.6 |Declaraciones patrimoniales X X 6 6 12 X
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11C.1 |Programasy proyectos en materia de organizacion y politicas X 4 1 5 X
11C.2 |Apoyo a proyectos institucionales X 4 1 5 X
ORGANIZACION Y 11C.3 Accif).nes .d,e moder.nizacio'n administrativa. . _ . X 4 1 5 X
11C POLITICAS 11C.4 |Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 4 3 7 X
11C.5 [Promocidn de vida saludable X 4 3 7 X
11C.6 |Desarrollo sustentable X 4 3 7 X
11C.7 [Promocidn de inclusion y equidad de género X 4 3 7 X
12C.1 |Asuntos del Comité de transparencia e informacion X 4 4 8 X
TRANSPARENCIA | 12C.2 (Sistema Institucional de Transparencia y Acceso a la informacion X 4 4 8 X
12C Y ACCESO ALA | 12C.3 (Solicitudes de informacidn X 4 4 8 X
INFORMACION | 12C.4 [Recursos de revisién X X 4 4 8 X
12C.5 |Gestidn de la proteccion de datos personales X X 4 4 8 X
13C.1 |Administracién de Archivos X X 4 3 7 X
GESTION 13C.2 |Gestién documental x | x 4 | 3| 7] x
13C DOCUMENTAL’Y 13C.3 |Proceso de valoracion, transferencias secundarias y baja documentales X 4 3 7
ADMINISTRACION| 13C.4 |Gestién del patrimonio documental X 4 1 5
DE ARCHIVOS 13C.5 |Conservacion y preservacion de acervos fisicos y electrénicos 4 1 5
13C.6 |Capacitacidn, asesorias y supervisién de archivos X 4 3 7 X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable
PERIODO DE GUARDA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. TA= Total de afios.
TECNICA DE SELECCION: M= Muestreo, B= Baja, CP= Conservacion Permanente

Actualizado y aprobado al 28 de febrero de 2023
Hermosillo, Sonora, México.




